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Arkivbeskrivning för Statskontoret

Statskontorets verksamhet

Statskontorets uppgifter redovisas i Förordning med instruktion för Statskontoret, SFS 2007:827. Enligt förordningen har Statskontoret till uppgift att på regeringens uppdrag bistå med utvärderingar och uppföljningar av statlig och statligt finansierad verksamhet.

Tidigare instruktioner är SFS 1992:877 som gällde fram till 2005-12-31 och SFS 2005:862, som gällde fram till 2007-12-31.
Myndighetsförordningen SFS 2007:515 ska tillämpas på Statskontoret. 

Statskontorets organisation

Denna arkivbeskrivning tar upp organisationen fr.o.m. 1994. 

1994-1997 Organisationen bestod av tre utredningsenheter, Utredningsenhet 1 (U1), Utredningsenhet 2 (U2) och Utredningsenhet 3 (U3), där de första arbetade med uppdrag från de olika departementen och den tredje var inriktad på IT-frågor, inkl. upphandling samt en administrativ enhet, A.
1998 Lokalförsörjningsfrågorna överförs till Statskontoret och Enheten för lokalförsörjning (U4) bildas.

1999 Omorganisation med nya enheterna: EU-enheten (EU), Förvaltningsutvecklingsenheten (FU), IT-enheten (IT), Kommun- och välfärdsenheten (KV), Lokalförsörjningsenheten (LF), Tillväxtenheten (T) samt Administrativa enheten (A).
2000 En stabsenhet (S) bildas och vissa uppgifter från A förs till den.
2001 IT-enheten delas upp i Enheten för IT-infrastruktur (IT-I) och Enheten för IT-upphandling (IT-U).
2002 Omorganisation med nya enheterna: Enheten för styrningsfrågor (S), Enheten för utvärderingsfrågor (U), Enheten för moderniseringsfrågor (M), Enheten för lokalförsörjningsfrågor (L), Enheten för inköpssamordningsfrågor (I), Verksledningsstaben (VL) och Administrativa enheten (A).
2003 Från 1 januari överförs verksamheterna lagrummet.se och sverigedirekt.se (senare sverige.se) samt Statlig inköpssamordning till Statskontoret. Detta ledde till att en ny enhet bildades med beteckningen Enheten för elektronisk samhällsinformation (E).
2004-2005 År 2004 slogs enheterna M och E ihop till nya Enheten för elektronisk förvaltning (E) och Verksledningsstaben gick upp i A. 

2006- Myndigheten delas och verksamheterna inom inköpssamordning och elektronisk förvaltning förs över till Ekonomistyrningsverket resp. nya myndigheten Verket för förvaltningsutveckling (Verva). 
2006-04-01 gjordes en omorganisation till fyra enheter: Enheten för samhällsskydd, beskattning och utrikesfrågor (U1), Enheten för vård, skola och omsorg (U2), Enheten för transfereringar, arbetsmarknad och högre utbildning (U3), Enheten för näringsliv, miljö och infrastruktur (U4) samt Administrativa enheten (A). 
2006-12-01 slogs enheterna U1 och U2 ihop till Enhet 1 och enheterna U3 och U4 till Enhet 2. A får beteckningen Enheten för administration och utredningsstöd. 
2009 Omorganisation med enheterna 1, som svarar för frågor som rör

Finansdepartementet (Fi), Justitiedepartementet (Ju), Försvars-departementet (Fö) samt Utrikesdepartementet (UD). 

Enheten svarar också för uppföljning och analys av den strategiska kompetensförsörjningen i statsförvaltningen samt bevakning av vissa frågor om kvalitets- och verksamhetsutveckling i statsförvaltningen. Inom enheten finns dessutom en särskild funktion för uppföljning av systemet för kommunalekonomisk utjämning. 

Enhet 2, som svarar för frågor som rör Arbetsmarknadsdepartementet (A),

Socialdepartementet (S), Integrations- och jämställdhetsdepartementet (IJ) samt - Kulturdepartementet (Ku).

Enhet 3, som svarar för frågor som rör Näringsdepartementet (N), Utbild-ningsdepartementet (U), Miljödepartementet (M) samt Jordbruks-departementet (Jo). Enheten svarar också för metod- och kvalitetsfrågor samt forskningskontakter.

2011 Omorganisation där en fjärde enhet tillkommer. 
Enhet 1 svarar för frågor som rör Finansdepartementet, Justitie-departementet samt Socialdepartementet (boende och byggande, förvaltningspolitik, statlig förvaltning samt offentlig upphandling). Enheten svarar också för uppföljning och analys av den strategiska kompetens-försörjningen i statsförvaltningen, bevakning av vissa frågor om kvalitets- och verksamhetsutveckling i statsförvaltningen samt uppföljning av systemet för kommunalekonomisk utjämning. 

Enhet 2 svarar för frågor som rör Arbetsmarknadsdepartementet och Socialdepartementet (förutom frågor som enhet 1 svarar för).

Enhet 3 svarar för frågor som rör Näringsdepartementet, Kulturdepartementet, Utbildningsdepartementet samt Landsbygds-departementet.

Enhet 4 svarar för frågor som rör Försvarsdepartementet, Miljödepartementet samt Utrikesdepartementet. Enheten svarar också för metod- och kvalitetsfrågor.

Administrativa enheten byter namn till Enheten för utredningsstöd.
2011 Justitiedepartementets frågor flyttas från enhet 1 till enhet 3.

Arkivets struktur 
Handlingarna från perioden 1680-1990 har överlämnats till Riksarkivet och berörs inte i denna arkivbeskrivning.

Statskontorets handlingar från 1990 är förtecknade i serier enligt det allmänna arkivschemat. Arkivets struktur har inte påverkats nämnvärt av de olika förändringarna i Statskontorets verksamhet och organisation.
Fr.o.m. 2012 avslutas det gamla arkivet och ett nytt bildas enligt principen Processinriktad arkivredovisning
Sambandet mellan myndighetens arbetsuppgifter och viktigare handlingar och ärendeslag

Statskontorets verksamheter speglas i de dossiénr som används

Statskontorets verksamheter och dossiénr är fr.o.m. 2012-01-01 indelade i fem områden

1. Styra, planera och följa upp verksamheten

2. Ge verksamhetsstöd

3. Bedriva omvärldsbevakning

4. Hantera remisser

5. Bistå regeringen och Regeringskansliet med beslutsunderlag (Uppdrag)

Fram t.o.m. 2011-12-31 användes Administrativa ärenden och enkäter (dossiénr 1), Remisser (dossiénr 4, 41 och 42), Uppdrag (dossiénr 5) och Avtal och överenskommelser (dossiénr 7).

Fr.o.m. 2009 används inte dossiénr 42 utan de ärendena (hearings m.m.) placeras på dossiénr 4 eller 41.

Fram till 2006 användes också Anskaffning och förvaltning av IT (dossiénr 3) för IT-upphandlingens verksamhet och Lokalförsörjningsfrågor (dossiénr 2) för Lokalförsörjningsfunktionen.

När det gäller de olika enhetsbeteckningarna genom åren så följer de i stort organisationsförändringarnas namn på enheterna.

Sökingångar i arkivmaterialet

Arkivförteckningar, diarie/dossiéplaner, alfabetiska register finns. Manuella diarier användes fram till 1986 därefter digitala sökmöjligheter i diarieföringssystemet Diabas fram till 1998, ÄHS fram till 2008 och därefter i W3D3. 
Sekretessbestämmelser

Tillgängligheten till Statskontorets handlingar regleras i Offentlighets- och sekretesslagen SFS 2009:400 och Offentlighets- och sekretessförordningen SFS 2009:641. En beskrivning av myndighetens sekretessbestämmelser finns i PM Statskontorets sekretessregler (2008-04-15)

Gallringsregler
Statskontoret tillämpar följande Riksarkivets generella gallringsföreskrifter:

Handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet; RA-FS 1999:1 (ändr. 2002:1)

Handlingar vid ansökan om tjänst; RA-FS 2004:1

Handlingar vid upphandling; RA-FS 2004:2 (ändr. RA-FS 2005:1 och RA-FS 2006:6)

Räkenskapshandlingar; RA-FS 2004:3 

Handlingar tillkomna genom lokal löne- och personaladministrativ verksamhet; RA-FS 2006:5 
Övriga handlingar; RA-FS 1991:6 (ändr. RA-FS 1997:6) 

Statskontoret tillämpar följande myndighetsspecifika gallringsföreskrifter:

RA-MS 1987:54 för kurshandlingar 1965-1978
RA-MS 1991:52 för handlingar inom personregistret Telemätningar
RA-MS 1995:3 för enkätsvar till REGAD-projektet och underlag till skrifterna Statliga datorer.
Andra myndigheters arkiv eller del av arkiv som förvarats hos Statskontoret

SPAR-nämnden (Statens personadressregisternämnd) fick kanslistöd hos Statskontoret åren 1986-2004. Arkivet är därefter levererat till Skattverket som från och med 2005 ger kanslistöd till nämnden.
STATTEL-delegationen, en kommitté som verkade under åren 1991-1996. Arkivet överlämnades till Riksarkivet 2007.
E-nämnden (Nämnden för elektronisk förvaltning) verkade åren 2004-2005. Arkivet överlämnades till Verva (Verket för förvaltningsutveckling) 2007, se RA-MS 2007:82
Verva. Personalakter, inkl. ansökningshandlingar avseende den personal som övergick från Statskontoret till Verva 2008-06-01, se RA-MS 2006:3. De öppna ärenden som fanns 2006-01-01 inom Anskaffning och förvaltning av IT (dossiénr 3) för IT-upphandlingens verksamhet och uppdrag inom It-upphandling och elektronisk förvaltning, fördes också över till Verva.

Ansvarig för arkivverksamheten

Chefen för enheten för utredningsstöd (A) är ytterst ansvarig för Statskontorets arkiv.

Registratorn/arkivvårdaren arkivlägger, vårdar och ser till att handlingarna i arkivet är tillgängliga. Till arkivvårdarens uppgift hör bland annat att upprätta och à-jour-hålla arkivbeskrivning och arkivförteckning i enlighet med gällande bestämmelser samt att hålla kontakt med Riksarkivet.

Inom avdelningarna ansvarar projektledaren för att handlingarna i ett projekt hålls ordnade och sökbara samt att de lämnas till registrator för arkivering snarast möjligt efter projektets avslutning.

Vad gäller övriga ärenden har föredraganden samma ansvar.

Arkivansvaret för personal- och ekonomiadministrativa handlingar samt datamedier ligger hos respektive funktionsansvarig på enheten för utredningsstöd.
I de olika funktionernas arkivansvar ligger också att biträda arkivvårdaren med. à-jour-hållning av Statskontorets gemensamma arkivförteckning. 
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