Ekonomistyrningsverkets cirkularserie Gf\/

over foreskrifter och allmanna rad EKONOMISTYRNINGSVERKET
ESV Cirkular
Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allménna rad till 2012:3

forordningen (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag
beslutade den 8 november 2012.

Andringar i foreskrifter och allmanna rad till 2 kap. 8 § trader i kraft 8 november
2012,

Ovriga bestammelser trader i kraft den 1 januari 2013 och tillampas i samband
med arsredovisningen for rakenskapsaret 2012. Kravet pa upplysning om hur stor
del av posten of6rbrukade bidrag som forvantas tas i ansprak inom angivna
tidsintervaller galler for arsredovisningen for rakenskapsaret 2013 men
uppgifterna far lamnas for 2012.

Ekonomistyrningsverket foreskriver med stdd av 11 kap. 1 § férordningen
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag att Ekonomistyrningsverkets
foreskrifter till 1 kap. 3 8, 2 kap. 8 §, 3 kap. 1 8 och 6 kap. 1 8 i n&mnda
forordning ska ha foljande lydelse samt beslutar om allménna rad till 2 kap. 8 §
och 6 kap. 1 8. Vidare foreskriver Ekonomistyrningsverket foljande &ndringar i
Ekonomistyrningsverkets foreskrifter till 7 kap. 1 § i n&mnda forordning.

1KAP 38

FORESKRIFTER

Arsredovisning, delarsrapport och budgetunderlag ska stéllas till regeringen och
lamnas till berort fackdepartement. Handlingarna ska darutéver lamnas till
nedanstaende:

Ekonomistyrningsverket
Finansdepartementet
Riksdagens utredningstjanst
Riksrevisionen
Statskontoret

Ifall fragor om totalforsvaret behandlas ska handlingarna aven lamnas till

o FOrsvarsdepartementet och
e Myndigheten for samhallsskydd och beredskap.
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Avlamnad handling

Handlingarna ska lamnas genom elektronisk dverforing. En myndighet som anges
i Ekonomistyrningsverkets foreskrifter till 2 kap. 3 § ska i fraga om
arsredovisningen aven lamna ett pappersexemplar till berort fackdepartement och
till Ekonomistyrningsverket.

Den elektroniska handlingen ska skickas med e-post som en pdf-fil eller annat
vedertaget filformat med motsvarande sakerhet vilket inkluderar skrivskydd. Den
elektroniska handlingen ska inte utgoras av en skannad pappersversion.

Om sekretesskal forhindrar avlamnande i elektronisk form, far myndigheten i
stallet lamna handlingar enligt forsta stycket i pappersform.

Bade den elektroniska handlingen och pappersexemplaret ska lamnas senast det
datum som foljer av 6vriga bestimmelser.

Offentlig spridning av arsredovisningen

Om en myndighet sprider sin arsredovisning i dess helhet, ska arsredovisningen
ha den form och den ordalydelse som beslutats av styrelsen, eller om sadan saknas
av myndighetens chef, och som legat till grund for uttalandet i
revisionsberattelsen. Férandringar av rent layoutmassig karaktar ar tillatna.
Beteckningen arsredovisning far inte anvandas for andra handlingar.

2 KAP 8§

FORESKRIFTER

Arsredovisningens undertecknande

Arsredovisningen ska skrivas under av den eller de personer som utgor
myndighetens ledning vid den tidpunkt da arsredovisningen ska lamnas till
regeringen.

Underskriftsmening
En underskriftsmening med foljande lydelse ska antecknas omedelbart fore
underskrifterna;

”Jag/Vi intygar att arsredovisningen ger en réttvisande bild av verksamhetens
resultat samt av kostnader, intidkter och myndighetens ekonomiska stéllning”.

For de myndigheter som omfattas av férordningen (2007:603) om intern styrning
och kontroll ska underskriftsmeningen kompletteras med nagon av féljande
lydelser.

”Jag/Vi bedomer att den interna styrningen och kontrollen vid myndigheten ar
betryggande”.



”Jag/Vi bedomer att brister avseende den interna styrningen och kontrollen vid
myndigheten foreligger pa foljande punkter:”

| det fall ledningen beddmer att det finns brister inom den interna styrningen och
kontrollen ska aktuella brister kortfattat och i punktform framga av
underskriftsmeningen.

Dag for underskrift
Arsredovisningen ska innehlla uppgift om den dag da den undertecknades.

Avvikande mening
Har en avvikande mening antecknats till ledningens beslutsprotokoll, ska
densamma aterges i anslutning till underskrifterna i arsredovisningen.

ALLMANNA RAD

Myndighetens ledning
Begreppet myndighetens ledning definieras i 2 8§ myndighetsférordningen
(2007:515).

Ledningens bedémning av den interna styrningen och kontrollen
Ledningens bedémning av den interna styrningen och kontrollen utgar fran
dokumentationen enligt 6 § forordningen (2007:603) om intern styrning och
kontroll.

Om myndigheten bedémer att det féreligger brister inom den interna styrningen
och kontrollen, behéver skélen for bedémningen framga i den ovan angivna
dokumentationen.

Redovisning av myndighetens interna styrnings- och kontrollarbete

Som grund for underskriftsmeningen bér myndigheten Iamna en sammanfattande
redovisning av de omstandigheter som har legat till grund for ledningens
bedémning av den interna styrningen och kontrollen.

Myndigheten kan l&mna en redovisning av risker och hur dessa ska hanteras samt
hur eventuella brister ska atgardas.

Underskriftsmening

I det fall myndigheten redovisar atgarder som har vidtagits eller planeras vidtas
med anledning av redovisade brister bér myndigheten i underskriftsmeningen
hanvisa till var dessa atgarder redovisas.

Suppleant ersétter ordinarie ledamot

I det fall en suppleant ersétter en ordinarie ledamot som har giltigt forfall vid ovan
namnda tidpunkt, undertecknar suppleanten arsredovisningen i stallet for den
ordinarie. Vistelse pa annan ort ar normalt inte att betrakta som giltigt forfall.

ESV Cirkular
2012:3



ESV Cirkular
2012:3

Tidpunkt for undertecknandet

Undertecknandet sker i samband med att beslut fattas om arsredovisningen eller
snarast efter det att beslutade justeringar genomforts. Om sa inte & mojligt skrivs
arkivexemplaret under senast vid den tidpunkt da revisionsberéattelse 6ver
granskningen av myndighetens arsredovisning ska avges.

Avlamnad handling
Den handling som ska ldmnas till de i 1 kap. 3 § angivna mottagarna behdver
endast innehalla namn i tryckstil pa den eller de som utgér myndighetens ledning.

Sidnumrering m.m.

Sidorna bor vara numrerade varvid det sammanlagda antalet sidor anges pa forsta
sidan. Myndighetens arkivexemplar bor vara signerat pa varje sida av
myndighetens chef.

Omfattning

Ledningens intygande och bedémning omfattar all verksamhet som myndigheten
ansvarar for, oavsett finansieringsform, och inkluderar darfor verksamhet som helt
eller delvis finansieras med EU-medel.

3KAP18§

FORESKRIFTER

Allméant

Resultatredovisningen ska avse den genomforda verksamheten och resultatet av
denna verksamhet. Informationen om resultatet ska vara baserad pa
dokumenterade data och matmetoder. Eventuella osakerheter i data och
méatmetoder ska kommenteras.

Informationen om resultatet ska avse det senaste aret och ska jamféras med
morsvarande information fran minst de tva foregaende aren. Vasentliga
forandringar ska kommenteras. | de fall det inte & mojligt att ta fram jamforbara
data for minst tre ar i fljd ska myndigheten kommentera detta.

Innehall

I resultatredovisningen ska myndigheten oversiktligt beskriva sin verksamhet och
resultatet av verksamheten, foretrddesvis de viktigare prestationerna, deras
volymer och kostnader. Innehallet i resultatredovisningen ska anpassas efter
verksamhetens art och regeringens behov av information.



ESV Cirkular
2012:3

6 KAP.18

FORESKRIFTER

Forsta stycket

Redovisning mot anslag

Har anslaget underindelats i regleringsbrev eller annat regeringsbeslut ska
anslagsredovisningen specificeras i enlighet med regeringens beslut.

For varje anslag, anslagspost etc. eller myndighets del darav ska
anslagsredovisningen innehalla uppgift om

- ingaende overforingshbelopp (anslagssparande eller anslagskredit),

- tilldelade anslag, i forekommande fall uppdelade pa beslut i regleringsbrev
och annat regeringsbeslut,

- dispositionsratt till anslagsbelopp som tidigare statt till regeringens
disposition,

- disponerat anslag som genom beslut stallts till regeringens disposition,

- medgivet overskridande,

- indragning av anslagssparande eller tilldelat anslag,

- utgifter och (i forekommande fall) inkomster som enligt regleringsbrev ska
redovisas mot anslaget, samt

- utgaende overforingsbelopp (anslagssparande eller anslagskredit)

Bruttoredovisning av inkomster och utgifter

Inkomster och utgifter ska redovisas brutto mot anslaget endast i de fall
regeringen har foreskrivit att sa ska ske. | annat fall utgér inkomster redovisade
mot utgiftsanslag endast en aterforing av anslagsmedel, varfér beloppen tas upp
netto i anslagsredovisningen. Ar inkomster, som enligt regeringens beslut ska
redovisas mot anslaget, av betydande omfattning, ska de specificeras i en not.

Overskridande
Av regeringen medgivet dverskridande och beslutad indragning av anslagsbelopp
ska[lsarredovisas var for sig i en not.

Om regeringen medgivit ett Overskridande ska hanvisning goras till
regeringsbeslutet.

Kommentarer till anslagsutfall

Myndigheten ska i not till anslagsredovisningen kommentera vésentliga
avvikelser fran tilldelade belopp. Overskridande av det belopp som disponeras
enligt 6 8§ anslagsforordningen (2011:223) ska alltid forklaras i not.

Redovisning mot inkomsttitlar



Myndigheten ska i anslagsredovisningen per inkomsttitel uppge de inkomster som
myndigheten redovisat mot inkomsttitlar pa statens budget. | de fall en
inkomsttitel har underindelats ska redovisningen ske enligt denna underindelning.
Om det i regleringsbrev eller motsvarande har angivits ett beréknat belopp for
inkomsterna ska detta belopp anges. Om redovisade inkomster avviker vasentligt
fran beraknade inkomster ska da sa ar mojligt skalen harfor redovisas i en not.

Andra stycket

Bestallningsbemyndiganden

Redovisning ska ske enligt den indelning som ett bestallningsbemyndigande har
tilldelats av regeringen.

Har en myndighet tilldelats ett bestallningsbemyndigande enligt 17 § forsta
stycket anslagsforordningen (2011:223) ska myndigheten redovisa samtliga
ataganden vid budgetarets slut som medfor utgifter under foljande budgetar mot
bemyndigandet.

En myndighet som har gjort ataganden med stéd av 17 § andra stycket
anslagsforordningen (2011:223) ska lamna information om detta i not till
anslagsredovisningen.

Kommentarer till redovisning av bestallningsbemyndiganden

Myndigheten ska i not till anslagsredovisningen kommentera vésentliga skillnader
mellan tilldelat bemyndigande och utestdende atagande. Overskridande av ett
tilldelat bemyndigande ska alltid forklaras.

ALLMANNA RAD

Foreskrifter om redovisning mot anslag och inkomsttitlar finns i
anslagsférordningen (2011:223).

Uppstéallningsform
Anslagsredovisningens olika avsnitt bor upprattas enligt den uppstéliningsform
som anges i bilaga 3.

Bestallningsbemyndiganden

Né&r myndigheten lamnar uppgift om det anslag som ska belastas med utgifter
senare an innevarande rakenskapsar far samma anslagsbeteckning anvandas som
galler det ar redovisningen avser. Om regeringen har stallt villkor for ett
bemyndigande bor myndigheten redovisa hur dessa villkor har uppfyllts pa ett sétt
som ger dverskadlighet, t.ex. i form av not.

Kommentarer till anslagsutfall

Orsaken till avvikelser fran tilldelade belopp kan manga ganger direkt eller
indirekt framga av myndighetens resultatredovisning. Det innebér inte undantag
fran kravet pa kommentar i not som bor vara kortfattad, i nagon eller nagra fa
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meningar, och sammanfatta de viktigaste orsakerna till varfor utfallet avviker mot
tilldelat belopp. 1 de fall myndigheten under aret fatt 6kat utrymme genom
tillaggsbeslut fran regeringen, bor bakgrunden anges. En myndighet som har flera
anslag bor gora en not for varje anslag dar det behévs en kommentar. Om flera
anslagsposter med vésentliga avvikelser och med olika forklaringar till utfallet
finns, bor kommentaren delas upp.

Vad som &r vasentliga avvikelser avgors av omstandigheterna i det enskilda fallet,
men en avvikelse pa 10 procent fran arets tilldelning enligt regleringsbrev bor ses
som vasentlig, liksom en avvikelse pa minst 100 miljoner kronor aven om den
understiger 10 procent. En myndighet som har manga anslag dar regeringen eller
en annan myndighet beslutar om utbetalningarna kan ange detta och ddrmed inte
behdva kommentera utfallet ytterligare.

Kommentarer till redovisning av bestallningsbemyndiganden

Kommentarer bor lamnas for véasentliga skillnader for varje anslag eller
anslagspost dar ett bemyndigande har tilldelats. Om utestaende ataganden uppgar
till mindre an 75 procent av bemyndigandet bor skillnaden anses vara vasentlig.
Ett 6verskridande kan avse bade att bemyndigandet 6verskridits till sitt belopp
och i fraga om sluttidpunkt.

7KAP.18

FORESKRIFTER

Intékter enligt 4 8 avgiftsforordningen, 6 kap. 1 8 kapitalforsorjningsférordningen och
fran tjansteexport

Myndigheten ska i not till posten Intakter av avgifter och andra erséttningar
sérredovisa

o avgiftsintékter enligt 4 § avgiftsférordningen (1992:191)
| o avgiftsintakter fran tjansteexport
o icke statliga medel enligt definitionen i 6 kap. 1 §
kapitalforsorjningsforordningen (2011:210).

Kravet pa sarredovisning av tjansteexport galler oavsett om den bedrivs med stod

av 4 8§ punkt 10 avgiftsforordningen eller ett sarskilt bemyndigande och oavsett
vilket ekonomiskt mal som galler for tjansteexporten.
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Periodavgransningsposter
Posten ofdrbrukade bidrag ska specificeras i not uppdelade pa bidrag fran annan

statlig myndighet och bidrag fran icke statliga organisationer eller privatpersoner.

Om det i posten ingar oforbrukade donationer ska dven dessa anges.

For bidrag fran annan statlig myndighet ska upplysning dven lamnas om hur stor
del av posten oférbrukade bidrag som férvantas tas i ansprak inom féljande
tidsintervall:

- inom tre manader,

- mer &n tre manader till ett ar,

- mer an ett ar till tre, samt

- mer &n tre ar.

Ovriga periodavgransningsposter
For ovriga poster ska storre belopp specificeras i not.

MATS WIKSTROM
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