Ekonomistyrningsverkets cirkularserie Gf\/

over foreskrifter och allméanna réd EKONOMISTYRNINGSVERKET
) ) ) . ESV Cirkular
Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allmanna rad till 2012:4

21, 21e och 21f 8§ forordningen (2000:606) om myndigheters bokforing
beslutade den 8 november 2012.
Dessa bestammelser trader i kraft den 1 januari 2013.

Ekonomistyrningsverket foreskriver med stod av 23 § férordningen (2000:606)
om myndigheters bokforing foljande andringar i foreskrifter till 21, 21e och 21f
88 och beslutar om féljande andringar till 21 och 21f §§ allmanna rad.

21§

FORESKRIFTER

1. Allmant

En myndighet som ar bokforingsskyldig enligt 2 8 ska vara ansluten till den
statliga redovisningsorganisationen och rapportera information till statsredo-
visningssystemet i enlighet med dessa foreskrifter. Statsredovisningssystemet &r
en del av statens informationssystem Hermes. Den redovisningsinformation som
rapporteras ska 6verensstamma med myndighetens egen redovisning.

Myndigheten ska rapportera pa de koder (nomenklatur) for indelning av statens
budget som foljer av regleringsbrev, annat beslut av regeringen eller beslut av
ESV samt de statliga inrapporteringskoder (S-koder) som beslutas sérskilt av
ESV. For annan information &n redovisningsinformation som ska rapporteras
enligt dessa foreskrifter ska myndigheten anvénda de format och de bendmningar
som framgar av statsredovisningssystemet.

Andringar av en myndighets redovisningsprinciper, som kan péverka den
statsfinansiella information som myndigheten rapporterar enligt foreskrifter och
allmanna rad till denna paragraf, ska omgaende anmalas skriftligt till ESV.

De senaste dagar for inrapportering till statsredovisningen som anges i dessa
foreskrifter galler aven om dagen ar en l6rdag eller séndag, savida inte ESV
meddelar nagot annat.

ESV kan genom sérskilt meddelande ge besked om senareldggning av en viss
inrapporteringstidpunkt eller undantag fran ett annat krav som stélls i
foreskrifterna till denna paragraf.
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2. Tillgangliga anslag och ingaende balanser

Sa snart arsredovisningen lamnats — dock senast den 17 april — ska myndigheten
kontrollera att uppgifter om ingaende balanser i statsredovisningssystemet
overensstammer med utgaende varden for det féregdende rakenskapsaret och vid
behov rétta uppgifterna.

Myndigheten ska senast forsta arbetsdagen i maj manad, och darefter I6pande,
kontrollera att uppgifterna i statsredovisningssystemet om tilldelade medel och
indragningar samt ingaende overforingsbelopp for anslag ar riktiga. En
konstaterad felaktighet ska myndigheten snarast anmala pa det satt ESV meddelar.

3. Rapportering varje manad
Myndigheten ska efter utgangen av varje manad rapportera utfallsinformation for
uppféljning av statens budget.

Uppgifter for juni och december manad ska rapporteras sedan den I6pande
redovisningen avslutats vid brytdagen, dock senast den 17 juli respektive den 17
januari. Uppgifter for 6vriga manader ska rapporteras senast de datum som ESV
bestammer infor varje ar.

Outredda differenser och andra felaktigheter ska atgardas fortlopande.

Myndigheter som har sérskild statsfinansiell betydelse kan behdva rapportera
uppgifter om utfall mer &n en gang per manad. Skriftliga direktiv om detta Iamnas
sarskilt av ESV.

Rapporteringen ska avse rakenskapsaret fram till och med den senast avslutade
kalendermanaden och omfatta foljande uppgifter.

e Utfall som redovisats mot anslag
Strukturen pa redovisningen av anslagsutfall ska félja utgiftssidan pa statens
budget. Anslagsposter och delposter ska redovisas enligt regeringsbeslut.

e Utfall som redovisats mot inkomsttitel

Strukturen pa inkomsttitelredovisningen ska folja inkomstsidan pa statens budget.
Inkomsttitlar ska delas upp pa undertitlar och delundertitlar av de myndigheter
som erhallit skriftliga direktiv om detta.

e Betalningar
Olika typer av betalningar ska rapporteras i enlighet med inrapporteringskoderna.

e Sarskild information
En myndighet ska aven rapportera andra uppgifter varje manad eller med annan
frekvens om ESV har beslutat det sarskilt.



4. Rapportering varje kvartal
Myndigheten ska efter utgangen av varje kvartal rapportera finansstatistisk
information for underlag till nationalrakenskaperna och fér annan analys.

Kvartalsinformationen ska rapporteras senast den

17 april for forsta kvartalet,

17 juli for andra kvartalet,

17 oktober for tredje kvartalet, och
31 januari for fjarde kvartalet.

Den ska omfatta

- Realekonomiskt fordelat utfall for myndighetens hela verksamhet,
inklusive uppbdrd och transfereringar, vilket innefattar alla S-koder for
utgifter, inkomster, periodiseringar och investeringar.

- Realekonomiskt fordelat utfall pa de anslag som myndigheten redovisat
mot och pa inkomsttitlar om ESV sarskilt beslutar det.

- Uppgifter om stéllning pa samtliga S-koder kopplade till balansposter.

Om viss finansstatistisk information avser ett annat kvartal an det aktuella och
beloppet ar véasentligt, ska myndigheten ange detta sarskilt pa det satt som ESV
meddelar.

5. Rapportering for forsta halvaret
For att 6ka informationens kvalitet, ska myndigheten vid behov gora
kompletterande rapportering for forsta halvaret, som hanfors till juni manad.

Myndigheter som upprattar delarsrapport

En myndighet som upprattar delarsrapport enligt 1 kap. 3 § forordningen
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag ska, innan rapportering av
utfall for juli manad gors, rapportera utfall avseende forsta halvaret for anslag och
inkomsttitlar samt utfall respektive stallning for alla S-koder i Gverensstammelse
med delarsrapporten. Om inrapporteringen den 17 juli dverensstammer med
delarsrapporten, behdver ingen ny rapportering goras for forsta halvaret.

Om uppgifterna om utfall och stéllning enligt delarsrapporten inte &r fardigstallda
nar myndigheten rapporterar for juli manad, ska myndigheten vid behov kontakta
ESV och komplettera uppgifterna sa snart de &r fardigstallda, dock senast den 16
augusti.

Myndigheter som inte upprattar delarsrapport

En myndighet som inte &r skyldig att uppratta delarsrapport ska, innan
rapportering av utfall for juli manad gors, komplettera de uppgifter om utfall och
stallning som rapporterats avseende juni manad enligt punkt 3 och 4 med
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eventuella rattelser och periodiseringar som myndigheten har bokfort avseende
forsta halvaret.

Samtliga myndigheter
Myndigheten ska rapportera slutlig realekonomisk fordelning av utfallet for forsta
halvaret for varje anslag innan rapportering av utfall for juli manad gors.

6. Rapportering for helt ar

Motpartsavstamning och rapportering

| samband med arsredovisningen ska myndigheten i sarskild ordning rapportera
och stdmma av de transaktioner, fordringar och skulder som har en annan statlig
myndighet som motpart. Detta innefattar féljande.

Senast vid manadsrapporteringen den 17 januari ska myndigheten rapportera
foljande uppgifter specificerat per motpart:

- Fordringar pa respektive skulder till andra statliga myndigheter som
sammanlagt per myndighet exklusive periodavgransningsposter uppgar till
100 000 kr eller mer.

- Periodavgransningsposter med andra statliga myndigheter som motparter
som pa fordringssidan respektive skuldsidan per myndighet uppgar till
sammanlagt 100 000 kr eller mer.

- Intékter av avgifter och andra ersattningar, intékter av bidrag samt medel
for finansiering av bidrag fran andra statliga myndigheter som sammanlagt
per myndighet uppgar till 1 miljon kr eller mer exklusive vad myndigheten
rapporterat pa koder for periodiseringar.

- Kostnader for kop av varor eller tjanster fran och lamnade bidrag till andra
statliga myndigheter som sammanlagt per myndighet uppgar till 1 miljon
kr eller mer exklusive vad myndigheten rapporterat pa koder for
periodiseringar.

- Finansiella intékter och kostnader dar Riksgéldskontoret &r den ena parten
som var for sig sammanlagt uppgar till 100 000 kr eller mer exklusive vad
myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar.

- Finansiella intékter och kostnader med en annan myndighet som motpart
som var for sig sammanlagt uppgar till 1 miljon kr eller mer exklusive vad
myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar.

- Intékter respektive kostnader och sarredovisat finansiella intakter
respektive kostnader med andra statliga myndigheter som motparter som
myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar, som var for sig
sammanlagt uppgar till 1 miljon kr eller mer per myndighet.

Senast den 24 januari ska myndigheten ha stdmt av uppgifterna med respektive
motparter. Periodavgrénsningsposter i balansrakningen och de belopp som
rapporterats pa koder for periodiseringar i resultatrakningen, behéver dock inte
stammas av.
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Skillnader mellan parternas uppgifter ska rattas senast den 24 januari. Bada parter
har samma ansvar for avstamning och rattelse. Om det inte & mojligt att ratta
skillnaderna, ska myndigheten forklara dem. Skillnader som understiger angivna
beloppsgranser behdver inte rattas eller forklaras.

Om de lamnade uppgifterna behdver korrigeras efter den 24 januari, ska
myndigheten gora det snarast, dock senast den 23 februari. Dessfoérinnan ska
myndigheten i forekommande fall ha stdmt av korrigeringen direkt med
motparten.

Myndigheten ska dokumentera avstamningarna.

Prelimindr rapportering
Myndigheten ska rapportera ett preliminart helarsutfall for anslag och
inkomsttitlar senast den 31 januari.

Fullstandig rapportering

Myndigheten ska rapportera helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar samt utfall
respektive stallning pa samtliga statliga inrapporteringskoder (S-koder) senast den
15 februari.

For de myndigheter som uppréttar sérskild dokumentation enligt ESV:s
foreskrifter till 2 kap. 3 § férordningen (2000:605) om arsredovisning och
budgetunderlag, ska uppgifterna vara i 6verensstimmelse med dokumentationen.

For dvriga myndigheter ska uppgifterna den 15 februari vara slutliga om inte
sérskilda skal foreligger.

De myndigheter som ESV bestammer sarskilt ska senast den 15 februari lamna
sérskilda fortydliganden och kompletteringar till den sarskilda dokumentationen
eller rapporteringen i dvrigt.

Sarskild information
Myndigheten ska rapportera évriga uppgifter som behdvs i samband med
uppréattandet av en arsredovisning for staten senast den 15 februari. Informationen
ska omfatta foljande, forutsatt att myndigheten berdrs och enligt andra regler ar
skyldig att redovisa den aktuella informationen i sin arsredovisning:

- Uppgifter om tilldelade bestéllningsbemyndiganden och utestaende

ataganden.

- Uppgifter om garantiférbindelser och évriga ansvarsforbindelser.

- Uppgift om medelantalet anstallda och antal arsarbetskrafter.

- Uppgifter om sjukfranvaro.

Rattelser enligt arsredovisningen
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Om de lamnade uppgifterna inte dverensstammer med den arsredovisning
myndigheten lamnar till regeringen ska uppgifterna rattas senast den 23 februari.

Slutlig realekonomisk férdelning
Myndigheten ska rapportera slutlig realekonomisk férdelning av utfallet fér varje
anslag senast den 23 februari.



7. Avstamning av konton for betalningar

Myndigheten ska kvartalsvis lamna uppgift till ESV i informationssystemet
Hermes, om de avstamningar av konton for betalningar som myndigheten gjort i
enlighet med ESV:s foreskrifter till 22 §

- for forsta kvartalet senast den 30 april,
- for andra kvartalet senast den 31 augusti, och
- for tredje kvartalet senast den 31 oktober.

Myndigheten ska lamna avstamningsuppgifter for hela rakenskapsaret for
samtliga betalningsvégar senast den 1 mars aret efter rakenskapsaret.

ESV kan om sarskilda skal foreligger besluta att uppgifterna ska lamnas pa annat
satt.

8. Sérskilda bestdammelser for affarsverken

Ett affarsverk ska tillampa alla bestammelser for inrapportering med undantag for
kravet pa realekonomisk fordelning av affarsverkets hela verksamhet och kravet
pa att lamna uppgifter om avstamning av betalningar.

Rattelser med anledning av lamnad arsredovisning ska goras snarast men senast
den 23 februari. Motsvarande galler senast den 31 augusti med anledning av den
delarsrapport som lamnats for det forsta halvaret.
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ALLMANNA RAD

Allmant (Punkt 1 i foreskrifterna)
Kravet pa att en myndighet ska vara ansluten till den statliga
redovisningsorganisationen galler om inte ESV beslutat nagot annat.

Statsredovisningssystemet ar en integrerad del av statens informationssystem
Hermes. | detta system registrerar Regeringskansliet ocksa regleringsbrev och
ovriga beslut om tilldelning, omdisponering eller indragning av dispositionsrétt
till anslag. Myndigheterna hdamtar normalt information om tillgangliga anslag
direkt ur systemet.

Om myndigheten beslutar att i arsredovisningen avvika fran uppgifterna om
tillgangliga medel i statsredovisningssystemet, kan detta vara ett forhallande av
vasentlig betydelse som myndigheten ska l&mna information om enligt 2 kap. 4 8
forordningen (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag.

Om de slutliga utfallsuppgifterna i statsredovisningssystemet for budgetaret
avseende redovisning mot anslag och inkomsttitlar eller betalningar inte
dverensstammer med myndighetens beslutade arsredovisning, bor myndigheten sa
snart avvikelsen konstaterats anméla detta till ESV i sarskild skrivelse. Pa samma
sétt bor annan avvikelse anmalas om den &r av vasentlig betydelse.

Arbetsdag (Punkt 2 och 3)

Med arbetsdag avses har helgfri mandag — fredag med undantag for
midsommarafton, julafton och nyarsafton, oavsett om den aktuella dagen ar
arbetsdag enligt avtal eller inte.

Rapportering varje manad (Punkt 3)
Redovisningen mot anslag och inkomsttitlar pa statens budget regleras i
anslagsforordningen (2011:223).

ESV beslutar arligen om sista dag for inrapportering av uppgifter om utfall for
manaderna januari-maj och juli-november. Schema over dessa datum meddelas
sarskilt av ESV senast den 30 november aret fore utfallsaret och publiceras pa
ESV:s webbplats. Datum sétts tidigast till sjatte arbetsdagen i manaden efter
utfallsmanaden om inte sarskilda skal foreligger.

Finansstatistisk information (Punkt 4)

Reglerna om inrapportering av utfall pa koder for periodiseringar och stéllning for
koder kopplade till balansposter efter utgangen av forsta och tredje kvartalet,
innebdr att myndigheten i dessa delar till Hermes bér sanda in de uppgifter som
finns i bokforingen. Efter andra och fjarde kvartalet galler dessutom att
myndigheten kan komplettera eller rétta uppgifterna fram till de senaste dagar som
galler vid halv- och helarsrapportering enligt punkt 5 och 6. Regler om krav pa
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periodiseringar samt vérdering och avstamningar under aret finns i ESV:s
foreskrifter till 10 § och i ESV:s foreskrifter till 14 § anslagsférordningen
(2011:223).

Rapporteringskrav efter forsta halvaret (Punkt 5)
Vad myndigheten ska ha bokfort for forsta halvaret foljer av ESV:s
tilldmpningsforeskrifter till 10 8.

Det finns inte krav pa att myndighetens delarsrapport ska vara fardigstalld tidigare
an den 15 augusti. Den rapportering av uppgifter for forsta halvaret, som gors
innan juliutfallet rapporteras, kan i de flesta fall vara slutlig. | de fall
delarsrapporten leder till att myndigheten behdver komplettera uppgifterna ska
detta goras efter sérskild kontakt med ESV.

Motpartsavstamning (Punkt 6)

e En myndighet som har manga inomstatliga mellanhavanden bor forebygga
avstamningsdifferenser vid arsskifte pa lampligt satt. Det kan t.ex. innefatta att
kontakta motparter i forvag eller att gora frivilliga avstamningar under aret.

e Skulder och fordringar som avser skatter och arbetsgivaravgifter behover inte
stdimmas av med motparten och nér det av rapporteringskodens bendmning
framgar att posten avser skatter eller arbetsgivaravgifter behdver motpart inte
anges.

Preliminar rapportering for helt ar den 31 januari (Punkt 6)

Den preliminara inrapporteringen av helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar
innefattar eventuella rattelser av den I6pande redovisningen efter den 17 januari
och de bokslutstransaktioner som myndigheten gjort fram till
inrapporteringstillfallet.

Betalningsavstamningar (Punkt 7)
Dokumentation av avstamning av betalningar for hela rakenskapsaret utgor
réakenskapsinformation enligt 3 § 4a p.
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21e §
FORESKRIFTER

Rapporteringen ska ske per verifikation av myndigheter enligt bilaga 1.
Rapportering ska ske senaste 25 dagar efter avslutat kalenderkvartal.

Bilaga 1

Forteckning 6ver myndigheter som kvartalsvis - eller om det & mojligt,
manadsvis - ska lamna uppgifter om inkopta varor och tjanster fran andra &n
statliga myndigheter.

Afféarsverket svenska kraftnat
Arbetsformedlingen
Arbetsmiljoverket

Centrala studiestodsndmnden
Domstolsverket
Ekobrottsmyndigheten
Ekonomistyrningsverket
Fortifikationsverket
Forsvarets materielverk
Forsvarshogskolan
Forsvarsmakten
Forsakringskassan
Goteborgs universitet
Hogskolan Dalarna
Hogskolan i Gavle

Karlstads universitet
Karolinska institutet
Konsumentverket
Kriminalvarden
Kronofogdemyndigheten
Kungliga tekniska hdogskolan
Kustbevakningen

| Lantmateriet

LinkOpings universitet

’ Linnéuniversitetet

Luftfartsverket

Luled tekniska universitet
Lunds universitet
Lansstyrelsen i Skane lan
Lansstyrelsen i Stockholms lan
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Lansstyrelsen i Vastra Gotalands 1an
Malmé hogskola
Migrationsverket
Mittuniversitetet
Myndigheten for samhallsskydd och
beredskap
Mélardalens hogskola
Naturvardsverket
Patent- och registreringsverket
Post- och telestyrelsen
\ Pensionsmyndigheten
Regeringskansliet
Riksdagsforvaltningen
Riksgaldskontoret
Rikspolisstyrelsen
| Sjéfartsverket
Skatteverket
Skogsstyrelsen
Socialstyrelsen
Statens energimyndighet
Statens fastighetsverk
Statens institutionsstyrelse
Statens jordbruksverk
Statens skolverk
| Statens tjanstepensionsverk
Statistiska centralbyran
Stockholms universitet
Styrelsen for internationellt
utvecklingssamarbete, Sida
Sveriges lantbruksuniversitet
Sveriges meteorologiska och
hydrologiska institut
Sddertorns hogskola
Totalforsvarets forskningsinstitut
Trafikverket
Transportstyrelsen
Tullverket
Umea universitet
Uppsala universitet
Vetenskapsradet
Aklagarmyndigheten
Orebro universitet
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21f §
FORESKRIFTER

Foreskrifter till 21f § aterfinns i ESV:s foreskrifter till 3 § forordningen
(2003:770) om statliga myndigheters elektroniska informationsutbyte.

21f §
ALLMANNA RAD

Allméanna rad till 21f § aterfinns i ESV:s allmanna rad till 3 § forordningen
(2003:770) om statliga myndigheters elektroniska informationsutbyte.

MATS WIKSTROM
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