Ekonomistyrningsverkets cirkularserie
over foreskrifter och allméanna rad

efv

EKONOMISTYRNINGSVERKET

Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allmanna rad till
forordning (2000:606) om myndigheters bokfdring

Beslutade den 10 februari 2021.
Dessa bestammelser trader i kraft den 1 mars 2021.

Ekonomistyrningsverket foreskriver med stod av 23 8§ férordningen
(2000:606) om myndigheters bokféring om foljande foreskrifter till
21 f § och beslutar om féljande allmanna rad till 21 f 8.

21 f 8 Foreskrifter

Med faktura avses sadan handling som tas fram enligt 11 kap.
mervérdesskattelagen (1994:200) vid omséttning av varor och
tjanster.

Vad som avses med elektronisk faktura framgar i 2 § lagen
(2018:1277) om elektroniska fakturor till foljd av offentlig
upphandling.

Inkommande fakturor

En myndighet ska registrera, attestera och godkénna en
inkommande faktura for betalning i ett elektroniskt
fakturahanteringssystem.

Om en faktura inkommer i pappersform fran en utomstatlig
fakturautstallare och fakturan inte ar fran utlandet eller férenklad
faktura ska myndigheten éverfoéra och maskinellt tolka denna till
elektronisk form samt hantera fakturan i ett it-system med
funktionalitet for hantering av elektroniska fakturor.

Utgaende fakturor
Vid fakturering ska myndigheten upprétta en elektronisk faktura i
sitt faktureringssystem.

En myndighet som endast uppréttar ett fatal fakturor far anvanda
en sa kallad leverantorsportal for att skapa en elektronisk faktura.
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Fakturor fran utlandet
Fakturor fran utlandet ska dverforas till elektronisk form men
behover inte tolkas maskinellt.

Med faktura fran utlandet avses handling som uppréttas av
utlandsk naringsidkare vid omsattning av varor och tjanster.

21 f 8 Allmanna rad
En kreditnota bor hanteras pa motsvarande satt som faktura.

En myndighet bor hantera forenklade fakturor, personliga utlagg
och kortkdp elektroniskt.

Med forenklad faktura avses sadan handling som regleras i 11 kap.
9 § forsta stycket mervardesskattelagen (1994:200) och
Skatteverkets foreskrifter som meddelats till den bestdmmelsen.

Rekvisitioner av bidrag, deklarationshandlingar avseende skatter
samt aviseringar av exempelvis hyror och réntor innefattas inte i
definitionen av faktura och behdver inte enligt denna férordning
hanteras elektroniskt. Myndigheten bor dock efterstrava att hantera
ocksa dessa handlingar elektroniskt.

Foreskrifter om dverféring av fakturor och om elektroniska
bestéllningar finns i 3 § férordningen (2003:770) om elektroniskt
informationsutbyte.

CLAS OLSSON

Anna Kindberg

2/2



	21 f § Föreskrifter
	Inkommande fakturor
	Utgående fakturor
	Fakturor från utlandet

	21 f § Allmänna råd

