Ekonomistyrningsverkets cirkularserie eI\/

over foreskrifter och allmanna rad EKONOMISTYRNINGSVERKET

ESV Cirkular
2004:3
Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allménna rad till
forordning (2000:606) om myndigheters bokforing

beslutade den 26 oktober 2004.
ESV:s bestimmelser i detta cirkulér triader i kraft den 1 januari 2005.

Ekonomistyrningsverket foreskriver med stod av 23 § forordning (2000:606) om
myndigheters bokforing att foreskrifterna till 10 § samt foreskrifterna och de allménna
raden till 21 § ska ha foljande lydelse.

10 §
FORESKRIFTER

Brytdag

Myndigheten skall tillimpa en s.k. brytdag d& den 16pande bokforingen for perioden
skall avslutas. Brytdagen skall vara den 10 januari vid arsskifte och den 10 juli vid
halvérsskifte.

Bokforing av fakturor i samband med att den lopande bokforingen avslutas

Om varor eller tjdnster erhdllits fore rdkenskapsérets utgdng, men fakturor eller mot-
svarande handlingar vid denna tidpunkt &nnu inte mottagits, skall utgifterna for leve-
ranserna upptas pa skuldsidan 1 balansrdkningen i samband med att den l6pande bok-
foringen avslutas sévida det inte dr fraga om ovisentliga virden.

I de fall fakturor erhallits senast brytdagen bokfors dessa pa det gamla rdkenskapsaret.
Faktura mellan myndigheter, som den avsdndande myndigheten tar upp i arsredovis-
ningen bland poster for fordringar hos andra myndigheter, skall vara motparten till-
handa senast brytdagen.

Kostnader for leveranser for vilka faktura inte erhéllits senast brytdagen skall bokforas
som periodavgransningsposter. Detta bor i forsta hand ske med ledning av fakturor
som erhallits efter brytdagen. Om sddana saknas far bokforingen istillet ske med
ledning av leveranssedlar eller motsvarande.

Mpyndigheter som inte ldmnar deldrsrapport
Fakturor som avser varor/tjdnster som levererats under forsta halvaret och som avsénts
eller inkommit senast brytdagen skall bokforas som fordringar/skulder per den 30 juni.
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10 §
ALLMANNA RAD

Brytdag

Vid brytdagen upphor den I6pande bokforingen av ekonomiska hiandelser och normalt
ocksa bokforingen av avrikning av anslag och inkomsttitlar. For universitet och hog-
skolor géller dock sirskilda regler for anslagsavridkningen.

Efter brytdagen tillfors rdkenskaperna framst bokslutstransaktioner innefattande bl.a.
periodavgriansningsposter. Vissa transaktioner som avser den 16pande bokforingen
maste dock kunna bokforas efter brytdagen. Dit hor framst rattelser som inte kunnat
atgardas tidigare.

21§
FORESKRIFTER

1. Allmdnt

Inrapporteringen till statsredovisningen skall ske med av ESV tillhandahallet system
(statsredovisningssystemet). Uppgifter som ldmnas genom detta skall dverensstimma
med myndighetens egen redovisning.

Vid inrapporteringen skall myndigheten anvénda de koder och bendmningar som
beslutas sérskilt av ESV.

Andringar av myndighets redovisningsprinciper, som kan paverka den statsfinansiella
informationen enligt denna paragraf, skall omgéende anmalas skriftligt till ESV.

ESV kan genom sérskilt meddelande ge besked om senareldggning av viss inrapporte-
ringstidpunkt.

2. Tillgdngliga anslag och ingdende balanser

S4 snart arsredovisningen avldmnats — dock senast fore april ménads utgang — skall
myndigheten kontrollera att uppgifter om ingadende balanser i statsredovisningssyste-
met Gverensstimmer med utgdende virden for det foregdende rakenskapsaret. Vid
behov skall myndigheten rétta uppgifterna.

Myndigheten skall senast under april ménad, och dérefter 16pande, kontrollera att
uppgifterna i statsredovisningssystemet om tilldelade medel och indragningar ar rikti-
ga. Detsamma giller ingdende reservationer for reservationsanslag och ingdende
overforingsbelopp for ramanslag. Konstaterad felaktighet skall snarast anmélas pé det
satt ESV meddelar.
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3. Manadsrapportering till statsredovisningen
Myndighet skall manadsvis lamna nedan fortecknade uppgifter. Utfallsuppgifterna
skall avse rikenskapséret fram till och med senaste avslutade kalendermanad.

o Utfall som avrdknats mot anslag
Strukturen pa redovisningen av anslagsutfall skall folja statsbudgetens utgiftssida.
Anslagsposter och delposter skall redovisas enligt regeringsbeslut.

o Utfall som avriknats mot inkomsttitel

Strukturen pa inkomsttitelredovisningen skall folja statsbudgetens inkomstsida. In-
komsttitlar skall delas upp pa undertitlar och delundertitlar av de myndigheter som
erhallit skriftliga direktiv ddrom.

o Utfallet vad avser Betalningar samt Avrikning med statsverket i balansrdikningen.
Outredda differenser och andra felaktigheter skall atgiardas fortlopande.

Uppgifterna skall lamnas senast 12 dagar efter kalendermanaderna januari - maj och
juli - november. Efter juni och december ldmnas uppgifterna efter brytdagen dock
senast den 22 juli respektive den 17 januari.

Uppgifter om utfall kan behdva lamnas mer dn en gang per manad av myndigheter
som har sérskild statsfinansiell betydelse. Skriftliga direktiv hdrom ldmnas sérskilt av
ESV.

4. Rapportering till statsredovisningen per kvartal

Uppgifter om realekonomiskt fordelat utfall skall lamnas for myndighetens hela verk-
samhet, dvs. inklusive uppbord och transfereringar. Om utfallet avser ett annat kvartal
an det aktuella och om det géller ett védsentligt belopp, skall detta anges sirskilt.

Myndigheten skall dven ldmna uppgifter om realekonomiskt férdelat utfall for varje
anslag. Motsvarande géller vissa inkomsttitlar enligt sérskilt beslut av ESV.

Transaktionsdatabasen. Myndigheter enligt bilaga 1 skall hiarutover per verifikation
ldimna uppgift om inkdpta varor och tjdnster frin andra én statliga myndigheter.

Uppgifter om realekonomiskt fordelade utfallet skall limnas senast 22 dagar efter
utgdngen av varje kalenderkvartal. Uppgifterna till transaktionsdatabasen ldmnas
senast tre dagar senare.

5. Rapportering till statsredovisningen av statlig motpart
I anslutning till delarsrapporten och arsredovisningen géller foljande vad géller inom-
statliga motparter:

o Avstimningar mellan myndigheter och rapportering
Senast den 20 augusti respektive 20 januari skall foljande uppgifter ha ldmnats speci-
ficerat per motpart:
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- Fordringar och skulder mellan myndigheter som per myndighet uppgar till minst
100.000 kr.

- Avgifts- och forsdljningsintdkter mellan myndigheter samt erhallna bidrag och medel
for finansiering av bidrag fran myndigheter som per myndighet sammantaget uppgar
till minst 1 miljon kr. P4 motsvarande sétt kostnader for kdp av varor eller tjdnster
mellan myndigheter samt ldimnade bidrag till myndigheter.

- Finansiella intdkter och kostnader mellan myndigheter som per myndighet uppgér
till minst 1 miljon kr.

Senast den 1 februari skall helarsuppgifterna ha stdmts av mellan parterna. Periodav-
gransningsposter i1 balansrdkningen och de belopp som bokf6rts pa periodiseringskon-
ton behdver dock inte stimmas av mellan parterna.

Den 1 februari skall konstaterade felaktigheter i de ldmnade helérsuppgifterna ha
rattats. Samtidigt skall kvarstdende skiljaktigheter mellan parterna ha forklarats. Om
skiljaktigheterna understiger angivna beloppsgrinser behover dock forklaring inte
lamnas.

e Uppgift om samtliga finansiella mellanhavanden med Riksgildskontoret skall -
oavsett beloppets storlek - ldmnas senast den 1 februari och dverensstimma med av
kontoret lamnade uppgifter.

e Om ldmnad uppgift om motpart maste korrigeras, skall detta ske snarast, dock
senast den 23 februari. Dessforinnan skall avstimning ha skett direkt med motparten i
forekommande fall. Forklaring av kvarstdende skiljaktigheter skall Idmnas om de inte
understiger de angivna beloppsgranserna.

o Samtliga avstaimningar skall dokumenteras.

6. Rapportering till statsredovisningen for forsta halvaret

Myndigheter som upprdttar delarsrapport

Uppgifter om utfallet skall 6verensstimma med delarsrapporten och skall ldmnas sa
snart som mojligt efter det att myndighetens chef undertecknat delarsrapporten, dock
senast den 16 augusti.

Mpyndigheter som inte upprdttar deldrsrapport

Uppgifter om utfallet som rapporterats senast 22 juli enligt p 4 skall senast 16 augusti
ha kompletterats med eventuella rittelser och periodiseringar avseende det forsta
halvaret. Samtidigt skall uppgift om balanskontonas stéllning per 30 juni ha ldmnats.

Samtliga myndigheter
Uppgifter om slutlig realekonomisk fordelning av utfallet for varje anslag avseende
forsta halvéret skall Idmnas senast den 17 augusti.
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| 7. Rapportering till statsredovisningen for helt dar
Prelimindr inrapportering
Uppgift om det preliminéra helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar skall 1dmnas
senast den 1 februari.

Den sdrskilda dokumentationen enligt ESV:s foreskrifter till 2 kap. 3 § féorordningen
om &rsredovisning och budgetunderlag (2000:606). Uppgifter i enlighet med doku-
mentationen ldmnas senast den 15 februari.

Uppgifter enligt drsredovisningen

Om den drsredovisning myndigheten ldmnar till regeringen innehaller uppgifter som
medfor avvikelser fran de uppgifter som lamnats i enlighet med den sérskilda doku-
mentationen senast den 15 februari skall uppgifterna rittas. En sddan rittelse skall
goras senast den 23 februari.

Sdrskild information

De myndigheter som ESV bestammer sarskilt skall senast den 5 september och 15
februari ldmna sérskilda fortydliganden och kompletteringar till delérsrapporten re-
spektive namnda dokumentation.

Uppgifter om slutlig realekonomisk fordelning av utfallet for varje anslag skall ldamnas
senast 24 februari

Ovriga uppgifter som behdvs for att uppritta en arsredovisning for staten skall redovi-
sas enligt sérskilt beslut fran ESV.

’ 8. Sdrskilda bestimmelser for affdrsverken
Afféarsverken skall vid inrapportering till statsredovisningen tillimpa 1 - 7 med undan-
tag av bestimmelserna i1 4 forsta stycket avseende den realekonomiska fordelningen
av verkets hela utfall.

Vidare giller att affarsverken senast den 16 augusti skall lamna preliminéra halvéars-
uppgifter for verkets hela utfall. De prelimindra uppgifterna skall senast 17 augusti ha
fordelats realekonomiskt vad géller anslagsutfallet.

Rittelser med anledning av lamnad arsredovisning skall goras snarast men senast den
1 mars. Detsamma giller senast den 31 augusti med anledning av ingiven delérsrap-
port for det forsta halvéret.
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21§
ALLMANNA RAD

Punkt 1

Statsredovisningssystemet dr en integrerad del av statens koncerninformationssystem
(Hermes). I detta system registreras ocksa regleringsbrev och dvriga beslut om tilldel-
ning eller indragning av dispositionsritt till anslag. Myndigheterna hdmtar normalt
information om tillgéngliga anslag direkt ur systemet.

Om myndigheten beslutar att i drsredovisningen avvika fran uppgifterna om tillgdng-
liga medel i statsredovisningssystemet, kan detta vara ett forhallande av visentlig
betydelse som myndigheten skall lamna information om enligt 2 kap. 4§ forordningen
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag.

Om de slutliga utfallsuppgifterna i statsredovisningssystemet for budgetéret avseende
avrakningen av anslag och inkomsttitlar eller betalningar inte dverensstimmer med
myndighetens beslutade arsredovisning, bor detta sa snart avvikelsen konstaterats
anmalas till ESV 1 sérskild skrivelse. P4 samma sétt bor annan avvikelse anmélas om
den dr av visentlig betydelse.

Punkt 3
Avrékningen mot statsbudgetens anslag och inkomsttitlar regleras i anslagsforord-
ningen (1996:1189).

Punkt 5

e Vid halvérskifte géller bestimmelserna enligt p 5 endast for de myndigheter som uppréttar
deléarsrapport enligt 8 kap 1 § forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag
eller enligt sérskilt regeringsbeslut.

o Skulder och fordringar som avser skatter, arbetsgivaravgifter samt premier for
avtalsforsékringar behover inte stimmas av med motparten. Motpart rapporteras
endast i de fall det inte framgér av inrapporteringskodens bendmning vilken motpart
som avses.

e Ansvaret for att avstimning sker mellan de inomstatliga motparterna avilar bada
parter lika.

e Beloppsgriansen for krav pa rapportering, avstimning och forklaring av fordringar
och skulder mellan myndigheter berdknas pa de sammanlagda skulderna respektive
fordringarna var for sig. Periodavgriansningsposter behandlas separat pad samma sétt.

Motsvarande géller for bidrag, intékter och kostnader vid avgifter och forsiljning
respektive finansiella mellanhavanden med periodiseringsposter.
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Punkt 6
Vad som skall ha bokforts for forsta halvéret foljer av ESV:s tillimpningsforeskrifter
till 10 §.

’ Punkt 7
Den preliminédra inrapporteringen av helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar avser
eventuella réttelser av den I6pande redovisningen efter den 17 januari och de boksluts-
transaktioner som gjorts fram till inrapporteringstillfallet.
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