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FORORD

Forord

Den hir handledningen ska verka som ett stod for myndigheterna vid planering av
och upprittande av myndighetens bokslut och arsredovisning.

Handledningen &r uppdelad i tva delar. Den forsta delen innehaller viktig information
som statliga myndigheter behover for att Ekonomistyrningsverket (ESV) ska kunna
uppritta sitt arliga underlag till arsredovisning for staten. Denna del fungerar dven
som stdd i myndigheternas rapportering till statsredovisningen, med sérskilt fokus pa
hanteringen av inomstatliga transaktioner.

Den andra delen ar utformad som en checklista for bokslut och syftar till att stodja
myndigheternas planering och upprittande av arsredovisningen. Checklistan
behandlar inte resultatredovisningen i detalj utan fokuserar i stéllet pa den
overgripande tidsplaneringen och kopplingarna till den finansiella rapporteringen.

Handledningen é&r utformad for att undvika information som ofta dndras, exempelvis
datum och olika forteckningar. I stillet hanvisar vi till de regelverk dér uppgifterna
finns samt var man kan hitta mer information och stéd pé esv.se och ESV Forum.
Checklistan anger ungefarliga datum for olika uppgifter och varje myndighet
ansvarar for att verifiera gillande datum i kalendern pa esv.se.

Handledningen Bokslutsrapportering och arsredovisning ersétter de tidigare
handledningarna Koncernrapportering i staten (ESV 2023:55) och Checklista for
bokslut (ESV 2023:52).
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Lena Malmqvist
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UTGANGSPUNKTER OCH REGLER

1 Utgangspunkter och regler

Ekonomistyrningsverket (ESV) upprittar arligen ett underlag till arsredovisning for
staten som ldmnas till regeringen den 15 mars. Regeringen lamnar dérefter skrivelsen
Arsredovisning for staten till riksdagen i samband med varpropositionen i mitten av
april. I underlaget till &rsredovisning for staten konsoliderar ESV alla statliga
myndigheters balans- och resultatrdkningar, och eliminerar alla inomstatliga
mellanhavanden utifran de metoder som géller vid koncernredovisning. Den
konsoliderade redovisningen omfattar myndigheterna, inklusive afférsverken, under
riksdagen och regeringen — enligt avgriansningen i foérordningen (2011:231) om
underlag for arsredovisning for staten.

Denna handledning ska ses som ett stod for att underldtta myndigheternas boksluts-
rapportering till statsredovisningen, som ar grunden for uppréttandet av den
konsoliderade arsredovisningen for staten. Handledningen fungerar som en
kommenterad sammanfattning av reglerna for rapporteringen i samband med bokslut.
Den beskriver bl.a. hur myndigheten ska tillimpa reglerna for inomstatliga
transaktioner, exempelvis for att rapportera sin motpartsredovisning. For detta
dndamal finns en méngd regler och rutiner, dir en vasentlig del ror avstdmning och
eliminering av mellanhavanden mellan myndigheter.

Reglerna och anvisningarna som vi tar upp i handledningen géller generellt for
samtliga myndigheter inklusive affarsverken. I ndgra fall finns dven krav pé
kompletterande information frén vissa myndigheter for att tillgodose sddana krav pa
rapportering som dessa myndigheters specifika verksamhet motiverar.

1.1 Regelverk, nyckelbegrepp och inrapporteringsdatum

Myndigheterna ska rapportera till statsredovisningen pa de datum som ESV har
beslutat.! Men vissa rapporteringsdatum regleras i férordningen (2000:606) om
myndigheters bokforing och férordningen (2000:605) om arsredovisning och
budgetunderlag (FAB).

Vissa ar infaller forordningsdatumen under helger. Nér sé sker tar ESV stéllning for,
i samrad med Finansdepartementet, vilket inrapporteringsdatum som bor gilla
(datum f6re eller efter helgen). Det kan betyda att inrapporteringsdatumen den 15
februari respektive den 22 februari, som ndmns i denna handledning kan komma att
variera. Senast den 30 juni varje ar publicerar ESV det kommande arets
rapporteringsdatum.

15 § Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allménna rad (ESVFA 2022:2) om myndigheters bokforing.
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Regler om brytdagen for myndigheternas 16pande bokforing finns 1 10 §
forordningen om myndigheters bokforing och 9 och 10 §§ ESV:s foreskrifter och
allménna rad (ESVFA 2022:2) om myndigheters bokforing, med ESV:s allménna rad
om bokslutstransaktioner.

Rapporteringen till statsredovisningssystemet i Hermes samt motpartsredovisning
och b i samband med arsredovisning och delarsrapport regleras i 15-27 §§ ESV:s
foreskrifter och allménna rdd om myndigheters bokforing, med ESV:s allmédnna rad
till 21 § forordningen om myndigheters bokforing.

Regler om sérskilda specifikationer eller tilliggsinformation, utover de generella
kraven, finns 1 22 § ESV:s foreskrifter och allmidnna rdd om myndigheters bokforing.
Reglerna géller myndigheter som ska ldmna specifikationer eller tilliggsinformation.

Myndigheterna ska uppritta och skicka in arsredovisning till regeringen enligt 3 §
FAB samt 2 och 3 §§ ESV:s foreskrifter och allminna rad (ESVFA 2022:1) om
arsredovisning och budgetunderlag.

Beloppsgrénser for motpartsavstdmning och rapportering for helt &r reglerasi 19 §
ESV:s foreskrifter och allménna rdd om myndigheters bokforing.

P& ESV Forum publicerar vi EA-regelverket dar ESV:s foreskrifter och allmidnna rad
presenteras tillsammans med de forordningar de hor till.2

2 Ekonomistyrningsverket, EA-regelverket, https://forum.esv.se/ea-regelverket/. Hémtad 27 november 2024.
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2 Rapporteringskrav

Myndigheterna ska 16pande rapportera utfall pa anslag och inkomsttitlar, rapportera
utfall pa S-koder samt redovisa och stimma av interna mellanhavanden med andra
myndigheter enligt datum som ESV har beslutat. All inrapportering och alla
avstimningar av transaktioner ska goras i statsredovisningssystemet i Hermes. Hur
respektive rapportering gér till beskrivs i Hjélp-funktionen som symboliseras av ett
frdgetecken (?) i systemet.

21 Krav pa S-koder

Varje myndighet faststéller en kontoplan som innehéller konton som svarar mot
myndighetens verksamhet. I samband med myndighetens rapportering av utfallet i
Hermes ska kontona dversittas till de gemensamma statliga inrapporteringskoderna
(S-koderna) som ESV beslutar om. ESV publicerar en forteckning dver géllande
S-koder for innevarande ar i rapporten Statliga inrapporteringskoder.® I rapporten
finns anvisningar for vad som ska redovisas pé respektive S-kod.

Syftet med rapporteringen pa S-koder ar att samla in myndigheternas ekonomiska
information i en enhetlig struktur i statsredovisningssystemet i Hermes.
Informationen anviands som underlag for olika sammanstéllningar pa aggregerad niva
av resursforbrukningen och den ekonomiska stéllningen inom den statliga sektorn.
Beteckningarna pa inrapporteringskoderna dr i huvudsak femstélliga och bestar av ett
S foljt av fyra siffror.

S-koderna fungerar i konsolideringsarbetet som gemensamma koncernkonton.
Tillsammans bildar koncernkontona en konsoliderad resultat- och balansrikning till
arsredovisningen for staten. For alla former av inomstatliga mellanhavanden, béde i
balans- och resultatrdkningen, finns separata S-koder som myndigheterna ska
anvéinda. Dessa koder ska dessutom i de flesta fall specificeras pa vilka specifika
motparter som ett mellanhavande avser. Det gér myndigheterna i
statsredovisningssystemet i Hermes.

2.2 Krav pa rapportering i Hermes

Alla myndigheter som disponerar anslag for utgifter eller redovisar inkomster pa
inkomsttitel pa statens budget, ska rapportera utfall pa S-koder och motparter till
statsredovisningen med hjélp av statsredovisningssystemet Hermes.

3 Ekonomistyrningsverket, S-koder — statliga inrapporteringskoder, https://www.esv.se/rapportering/ekonomiskt-utfall/s-
koder/. Uppdaterad 22 oktober 2024. Hamtad 22 oktober 2024. Har finns information om S-koder och en lank till aktuell
S-kodsrapport.
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I samband med bokslutsrapporteringen ska myndigheten dven ldmna annan s.k.
sérskild information, se kapitel 5.2.

Nar det géller t.ex. rapportering och avstimning av inomstatliga mellanhavanden
anger regelverket en miniminiva* for vilka dtgirder som myndigheten maste vidta.
Men ingenting hindrar myndigheterna fran att darutdver vidta ytterligare
avstdmnings- och kontrollatgérder, exempelvis med de myndigheter som man har
séarskilt omfattande eller komplicerade mellanhavanden med. Myndigheterna kan
ocksa ldmna ytterligare information utdver minimikraven pé rapporteringen.

2.3 Krav pa rapportering och avstimning av interna
mellanhavanden

Myndigheterna ska gora all inrapportering och avstdmning av inomstatliga
transaktioner i statsredovisningssystemet i Hermes. Med inomstatliga
mellanhavanden avses samtliga fordrings- och/eller skuldposter oavsett karaktar,
intdkts- och kostnadsposter, transfereringar (bidrag) samt finansiella intékter och
kostnader dér en annan myndighet inom staten &r motpart.

Vid inrapportering av motparter dr de berérda transaktionerna indelade i tre avsnitt,
som i sin tur dr indelade enligt balans- och resultatrakningens rubriker och poster:

— A Fordringar och skulder

— B Intdkter av avgifter och andra erséttningar, kop av varor och tjanster samt
lamnade och erhallna bidrag

— D Finansiella intdkter och kostnader.

Inom varje avsnitt sérskiljs S-koderna for periodavgrinsningsposter i balans-
rakningen och S-koderna for periodiseringsposter i resultatrakningen. De olika
beloppsgrianserna vi anger i handledningen ska tillimpas inom respektive avsnitt var
for sig. I vissa fall anges alltsa beloppsgranserna per S-kod och i vissa fall for
grupper av S-koder.

Den maskinella rutinen med avstimning i Hermes innebir att myndigheterna pé ett
enkelt sitt kan se eventuella motpartsdifferenser. Vid rapporteringen i samband med
arsredovisningen ska myndigheten 1 Hermes 1dmna kommentarer om eventuella
differenser 6ver géllande beloppsgrinser, i de fall dir myndigheten inte har uppnatt
en Overensstimmelse 1 avstimningen med en motpart.

I de fall avvikelserna understiger de angivna beloppsgrianserna behdver myndigheten
inte 1dmna forklaringar till ESV.

419 § Ekonomistyrningsverkets féreskrifter och allmanna rad (ESVFA 2022:2) om myndigheters bokféring.
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Afféarsverken ska inte rapportera affarsverkskoncernen utan endast sjdlva
affarsverket. Det innebér att mellanhavanden med affarsverkens dotterbolag
rapporteras som utomstatliga.

2.3.1 Ratta storre mellanhavanden innan arsredovisningen lamnas

Om en myndighet har ett storre mellanhavande med en annan myndighet sé ska
myndigheterna se till att réitta dessa, s att inga motpartsdifferenser finns kvar nar
arsredovisningen ldmnas. Om en myndighet har ett storre mellanhavande med en
annan myndighet dér oklarheter finns ska myndigheten ta kontakt med den andra
myndigheten for att klargora hur de ska géra motpartsrapporteringen. [ undantagsfall
kan det forekomma att en avvikelse inte blir korrigerad, exempelvis nér tva
myndigheter har olika bedémningar av innebdrden av en transaktion. Se kap. 3.

Mellanhavanden med affdrsverk stims av pd samma sétt som mellanhavanden med
andra myndigheter.

Om en myndighet har ett stérre mellanhavande med en myndighet som har lagts ned
under aret kommer motpartsrapporten att uppvisa en differens per den 31 december.
Men det kommer inte att visas nagot belopp for den nedlagda myndigheten, &ven om
den nedlagda myndigheten har rapporterat mellanhavandet tidigare under aret. Det &r
endast informationen som har rapporterats i december som visas i rapporterna. |
kommentarsfiltet vid motpartsavstamningen i Hermes rekommenderar ESV att
myndigheten anvinder kommentaren "Nedlagd myndighet” for dessa
mellanhavanden.

Vilka myndigheter som har upphort eller tillkommit finns angivna i ESV:s
myndighetsregister.’

24 Krav pa inrapportering vid faststallda tidpunkter

Myndigheterna ska ldmna och rapportera olika information (t.ex. arsredovisning och
sdrskild information) till ESV och i Hermes pa specifika faststéllda datum.
Myndigheterna ansvarar for att kontrollera gédllande inrapporteringstidpunkter i
kalendern pa esv.se®.

5 Ekonomistyrningsverket, Myndigheter i den statliga redovisningsorganisationen,
https://www.esv.se/rapportering/myndighetsregistret/. Hdmtad 22 oktober 2024.
8 Ekonomistyrningsverket, Kalender, https://www.esv.se/press-och-publicerat/kalender/. Hamtad 29 november 2023.
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3 Interna mellanhavanden

Koncernen staten omfattar i detta sammanhang staten med den avgrénsning som
regeringen sérskilt har beslutat. I avgransningen ingdr myndigheter under riksdagen
och regeringen inklusive affirsverk.” Dessa myndigheter ingér i den statliga
redovisningsorganisationen och finns fértecknade i ESV:s myndighetsregister.® Dir
finns ocksa en forteckning dver de myndighetsidentiteter och motpartskoder (L&pnr)
som anvinds i statsredovisningen.

Inom koncernen staten, dvs. mellan myndigheterna, forekommer en stor miangd
mellanhavanden. I handledningen kallas de inomstatliga mellanhavanden eller
transaktioner. Dessa mellanhavanden behdver hanteras utifran f6ljande utgangs-
punkter.

Varje myndighet ansvarar for sin redovisning och kan inte vara skyldig att redovisa
en transaktion pé ett sitt som strider mot myndighetens egen beddmning av regler
och faktiska omstindigheter.

Beloppsgrénser for krav pa motpartsrapportering och avstdmning avser séval
inomstatliga fordringar och skulder som kostnader och intdkter. Rapporteringen i
Hermes ska goras av bada de berorda parterna, oberoende av varandra. Motpartens
rapportering kontrolleras darefter av bada parter var for sig. Bada parter har darfor
fullt ansvar for att uppfylla sin rapporteringsskyldighet och att utreda och i samband
med arsredovisning dven vid behov forklara avvikelser.

Det dr inte heller mdjligt att vid oenighet 6ver en viss transaktion ange att den ena
parten har ndgon form av "tolkningsforetrade".

3.1 Beloppsgranser for interna mellanhavanden (motparter)

Det finns olika beloppsgrinser for fordelning och for avstimning av poster i balans-
och resultatrdkningen ddr myndigheterna ska specificera transaktioner per motpart
som Overstiger beloppsgransen. Differenser som dverstiger en beloppsgrians behover
utredas mellan myndigheterna. | Hermes ska ni ta ut rapporten Motpartsavstimning,
som visar kvarvarande differenser ver beloppsgréinser. Dessa differenser ska rittas.
Om myndigheterna inte kan na en overenskommelse ska bada myndigheterna
kommentera differensen. Mer information finns i Hermeshjilpen under

7 Riksbanken och statliga stiftelser ingar inte i arsredovisningen fér staten.
8 Ekonomistyrningsverket, Myndigheter i den statliga redovisningsorganisationen,
https://www.esv.se/rapportering/myndighetsregistret/. Hdmtad 22 oktober 2024.
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Statsredovisning/Inrapportering/ Motpartsrapportering. Fér mer information och
végledning se 19 § ESV:s foreskrifter och allménna rdd om myndigheters bokforing.

3.1.1 Beloppsgranser vid motpartsredovisning

I balansrékningen ska samtliga inomstatliga fordringar och skulder, inklusive
periodiseringsposter, motpartsredovisas om de uppgér till minst 100 000 kronor per
motpart.

I resultatrdkningen ska samtliga inomstatliga avgiftsintdkter och kostnader,
erhallna/limnade bidrag, finansiella intékter och kostnader samt periodiseringsposter
motpartsredovisas om de uppgar till minst 1 000 000 kronor per motpart.
Beloppsgréinsen for motpartsredovisning av finansiella kostnader och intdkter mot
Riksgilden &r dock 100 000 kronor.

3.1.2 Beloppsgranser for rattning av eventuella kvarstaende differenser

Det ar viktigt att stimma av, reda ut och rétta eventuella motpartsdifferenser mellan
myndigheter, sé att inga differenser kvarstér vid bokslutet. Om det dndé kvarstar
differenser sa ska de bdda berdrda myndigheterna kommentera skalet till varfor
differens kvarstar i Hermes. ESV vill papeka att differenser endast ska finnas i
undantagsfall. Myndigheter som har kvarvarande motpartsdifferenser foljs upp i
ESV:s arliga uppféljning av det ekonomiadministrativa regelverket (EA-
uppfoljning)°.

Motpartsdifferenser for fordringar och skulder i balansrakningen ska rittas om de
uppgér till minst 100 000 kronor per motpart.

Motpartsdifferenser for intékter och kostnader i resultatrikningen ska réttas om de
uppgér till minst 1 000 000 kronor per motpart. Beloppsgrénsen for rittning av
finansiella kostnader och intdkter mot Riksgélden dr dock 100 000 kronor.

Differenser mellan myndigheter pa periodiseringsposter behover inte réttas eller
kommenteras.

Om myndigheterna inte kan na en 6verenskommelse ska bdda myndigheterna ldmna
en kommentar till skilet varfor det finns en differens.

¢ Ekonomistyrningsverket, Uppfélining av ekonomiadministrativa regelverket (EA-uppfélining). Uppdaterad 19 november
2024. Hamtad 29 november 2024.



INTERNA MELLANHAVANDEN

3.2 Avsnitt i motpartsavstamningen

Syftet med motpartsavstimning &r att rétta eventuella differenser som framkommer
genom motpartsavstimningen, vilket beskrivs nedan.

Motpartsavstdmning &r tillamplig for inomstatliga transaktioner mellan myndigheter.
S-koder dir motpartsavstimning méste goras aterfinns under olika avsnitt i Hermes.
De S-koder som ingér i respektive avsnitt framgér av rapporten ’S-koder per avsnitt i
motpartsrapporteringen” i Hermes.

Foljande avsnitt finns i motpartsavstdmningen:

— Avsnitt Al Fordringar for en myndighet stims av mot avsnitt A2 Skulder f6r den
andra myndigheten.

— Auvsnitt A3 Fordringar, periodiseringsposter fordelas pd motpart mot avsnitt A4
Skulder, periodiseringsposter utan krav pa réttning vid differenser.

— Auvsnitt Bl Avgifts- och forsdljningsintékter stims av mot avsnitt B2 kostnader
for kop av varor och tjanster.

— Auvsnitt B3 Avgifts- och forsiljningsintédkter, periodiseringsposter fordelas pa
motpart mot avsnitt B4 Kop av varor och tjdnster, periodiseringsposter utan krav
pa réttning vid differenser.

— Auvsnitt D1 Finansiella intikter stims av mot avsnitt D2 Finansiella kostnader.

— Auvsnitt D3 Finansiella intikter, periodiseringsposter fordelas mot avsnitt D4
Finansiella kostnader, periodiseringsposter utan krav pa réttning vid differenser.

Systemet stimmer av avsnitten mot varandra och i rapporten Motpartsavstimning
framgar vilka de differenser som finns mellan myndigheter. I de fall avvikelser
konstateras ska dessa rittas, efter kontakt mellan de berérda myndigheterna, sé att
Overensstimmelse uppnés.

13
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4 Rapportering och motpartsredovisning for
poster i balans- och resultatrakning

For att specificera motparter per S-kod ska myndigheten alltid anvidnda respektive
myndighetsbeteckning i form av det I6pnummer som framgér av ESV:s
myndighetsregister'® §ver myndigheter i den statliga redovisningsorganisationen.

Med inomstatliga mellanhavanden avses alla S-koder med beteckningen
”inomstatliga”. Dessa koder dr markerade med en asterisk i rapporten Statliga
inrapporteringskoder!!. Darutover finns en del myndighetsspecifika utékade S-koder,
vilka vanligen behandlas som huvudkoderna i avstimningsarbetet.

Alla interna mellanhavanden ska rapporteras brutto, dvs. fordringar pd andra
myndigheter far inte “kvittas“ mot skulder till samma myndigheter.

4.1 Rapportering av balansrakningen

Balansrékningens poster rapporteras pd de S-koder som ESV har beslutat. Det dr ett
absolut krav att myndighetens inrapportering pa S-koder stimmer 6verens med den
balansrikning som myndigheten redovisar i sin arsredovisning,.

411 Avsnitt i Hermes och kommentarer till vissa kontogrupper i
balansrakningen

Motpartsrapporteringen 1 Hermes &r indelad i olika avsnitt. For balansrakningen
géller foljande avsnitt (ddr de angivna rubrikerna stimmer overens med
uppstéllningsformen for balansrikningen):

— Avsnitt Al: S-koder for Anlédggningstillgdngar, Utlaning, Varulager m.m.,
Fordringar, Kortfristiga placeringar samt Kassa och bank med beteckningen
inomstatlig.

— Avsnitt A2: S-koder for Skulder m.m. med beteckningen inomstatlig.

— Avsnitt A3: S-koder for Periodavgrénsningsposter pa tillgdngssidan med
beteckningen inomstatlig.

— Avsnitt A4: S-koder for Periodavgrinsningsposter pa skuldsidan med
beteckningen inomstatlig.

0 Ekonomistyrningsverket, Myndigheter i den statliga redovisningsorganisationen,
https://www.esv.se/rapportering/myndighetsregistret/. Himtad 22 oktober 2024.

" Ekonomistyrningsverket, S-koder — statliga inrapporteringskoder, https://www.esv.se/rapportering/ekonomiskt-utfall/s-
koder/. Senast uppdaterad 23 oktober 2024. Har finns information om S-koder och en lank till aktuell S-kodsrapport.



https://www.esv.se/rapportering/myndighetsregistret/.%20Hämtad
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https://www.esv.se/rapportering/ekonomiskt-utfall/s-koder/
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Beloppsgrénserna tillampas for fordringar och skulder var for sig, och for period-
avgransningsposter pa tillgangs- respektive skuldsidan var for sig.

Ingdende S-koder dr grupperade i motsvarande avsnitt A1, A2, A3 och A4 i Hermes..

4.1.2 Mellanhavande med Riksgalden

Mellanhavanden med Riksgélden ska rapporteras och réttas for alla fordringar och
skulder som uppgar till minst 100 000 kronor, se avsnitt 3.1.1. Myndigheten ska gora
avstimningen mot de belopp som Riksgilden har rapporterat i Hermes. I normalfallet
ska detta belopp stimma 6verens med Riksgéldens engagemangsbesked per boksluts-
dagen, eller betraffande vissa obligationer m.m. fran Euroclear Sweden AB. Det ar
viktigt att myndigheten i sin bokforing har bokfort samma belopp som Riksgélden
uppger i sin rapportering i Hermes.

Aven avstimningen av tillgodohavanden hos Riksgilden gors i Hermes, och
uppgifterna i systemet ska stimma Overens med de engagemangsbesked per 31
december som myndigheten kan himta i Riksgéldens internbankssystem. Skulle
uppgifterna i Hermes inte dverensstimma, far myndigheten kommentera skillnaden
med hénvisning till engagemangsbeskedet.

S-koder for inomstatliga vardepapper, t.ex. statsobligationer, kan inte stimmas av i
systemet, eftersom Riksgélden inte har uppgift om innehavare.

4.1.2.1 Lanemellanhavanden

Lanemellanhavanden med Riksgélden ska rapporteras specificerade pa vilken typ av
fordran eller skuld som avses. Det finns separata S-koder for detta dandamal.

4.1.2.2 Upplupna rénteintdkter och réntekostnader

Upplupna rénteintékter och réntekostnader som myndigheterna har gentemot
Riksgilden kan stimmas av mot de belopp som Riksgdlden har rapporterat i Hermes.
I normalfallet ska detta belopp stimma overens med Riksgéldens
engagemangsbesked per bokslutsdagen och rapporteras som ett mellanhavande med
Riksgilden, om mellanhavandena dverstiger beloppsgransen 100 000 kronor. Vid
oklarheter betrdffande upplupna réntor tar berérd myndighet kontakt med Riksgélden
for att bekrifta mellanhavandet.

For de myndigheter som har riantekonto hos Riksgélden &r réntan for fjarde kvartalet
(1 oktober till 31 december) kapitaliserad pa kontot per bokslutsdagen, och da finns
ingen skuld/fordran per bokslutsdagen. Myndigheter som saknar rantekonto maste
klassificera posten p& motsvarande sétt som Riksgélden gor i sin rapportering i
Hermes. Ett exempel &r rantekostnader pa avistalan for perioden oktober t.0.m.
december, som framgér av engagemangsbeskedet per 31 december och aviseras av

15
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Riksgilden strax efter &rsskiftet. Dessa rantekostnader ska tas upp som en skuld till
Riksgilden (pa S-kod S2561) och inte som en periodavgriansningspost. Detta innebar
att motsvarande ranteinkomster pa avistaplacerade medel enligt samma kriterier ska
redovisas som en fordran pa Riksgélden (S1530) och som en intakt i
resultatrdkningen i bokslutet.

Aven 6vriga rintor som aviserats senast pa brytdagen for betalning i anslutning till
arsskiftet ska rapporteras som en fordran (S1530) respektive skuld (S2561) i den méan
de inte har gottskrivits eller belastats myndighetens konto hos Riksgélden per balans-
dagen. Belopp enligt upplysningar om upplupen rénta, t.ex. pa engagemangs-
beskedet, och aviseringar efter brytdagen dér betalning inte ska ske i anslutning till
arsskiftet, ska rapporteras som periodavgriansningsposter.

4.1.2.3 Innehav av statsobligationer och andra statspapper

Vissa myndigheter innehar statspapper i form av t.ex. statsobligationer som
Riksgilden ger ut. Framst giller detta Riksgilden sjdlvt men dven exempelvis
Kérnavfallsfonden och Forsakringskassan.

Eftersom innehavet ur ett koncernperspektiv betraktas som internt ska mellan-
havanden i form av innehav som ar anldggningstillgangar rapporteras i S-kodgrupp
132. Ar innehavet en kortfristig placering ska det i stillet rapporteras pa S-kod
S1811. Innehavet framgar inte av engagemangsbeskedet fran Riksgilden, utan av ett
besked fran Euroclear Sweden AB. Myndigheten ska stimma av det rapporterade
beloppet mot detta besked.

4.1.3 Sarskilt om periodavgransningsposter

I normalfallet bor alla inomstatliga mellanhavanden hanteras enligt rutinerna som
géller for verksamheten, dvs. oftast genom fakturering fore brytdagen for den
16pande bokforingen. Om en myndighet fakturerar en annan myndighet och tar upp
beloppet som en fordran hos andra myndigheter, ska fakturan vara motparten
tillhanda senast pa brytdagen. Det framgar av 9 och10 §§ ESV:s foreskrifter och
allménna rdd om myndigheters bokforing.

Om en faktura inte har 6versénts senast till brytdagen, kan det bli nddvandigt att gora
en periodisering. Periodiseringen kan grundas pé en faktura som har sénts efter
brytdagen, eller pa interna berdkningar. De &r i praktiken ofta inte mojliga att stimma
av. [ de fall ett mellanhavande med en statlig motpart avser periodavgransnings-
poster, finns darfor inget krav pa avstdmning.

41.4 Ofdrbrukade bidrag m.m.

En sérskild form av periodavgriansningsposter dr de som géller bidrag mellan
myndigheter. Ett vanligt fall 4r nir en myndighet har erhéllit bidragsmedel for att
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tiacka vissa kostnader men dir myndigheten inte har forbrukat medlen vid boksluts-
tidpunkten. Sddana resterande medel skuldbokfors som en periodavgransningspost
(oférbrukade bidrag).

P& motsvarande sitt kan det forekomma att en myndighet bokfor en fordran pa
bidrag for kostnader som myndigheten har haft men dér bidragen &nnu inte erhillits
(upplupna bidragsintékter). Eftersom den bidragsgivande myndigheten i normalfallet
kostnadsredovisar bidraget i sin helhet vid utbetalningstillfallet, finns det i dessa fall
ingen motsvarighet till motpartens skuld eller fordran i balansrdkningen. Men
rapportering av motparter krévs dnda, liksom for 6vriga periodavgriansningsposter,
som underlag for ESV:s analys av avvikelser. Daremot behdver myndigheten inte
gbra nagon avstimning med motparten, och den avvikelse som framkommer i
Hermes avstdmningsrutin behover inte forklaras.

415 S-koder dar motparten framgar av kodernas benamning

I vissa fall framgar motparten av S-kodens bendmning. Foér mellanhavanden som
rapporteras pa dessa koder behover myndigheten inte goéra ndgon motparts-
rapportering. Det giller for:

— S-koder for momsfordran S1541-S1550

— S1533, Avrikning skatter och avgifter

— Saldon pé S-koderna S2562—-S2565 for skatter och avgifter till Skatteverket
(SKV) och Statens tjénstepensionsverk (SPV).

4.1.6 Upplupna arbetsgivaravgifter och upplupna arbetsgivaravgifter pa
semesterloneskuld

Bokforda upplupna arbetsgivaravgifter i myndigheternas balansrdkning avser
normalt sddana avgifter som ska betalas under nistfoljande period. De bokfors som
inomstatlig skuld och rapporteras pa S-kod S2562 Lagstadgade arbetsgivaravgifter.

Dessutom redovisar myndigheterna berédknade upplupna arbetsgivaravgifter for
upplupen semesterloneskuld och andra upplupna I6neskulder. De redovisas pa
separata S-koder i kodgrupp 27. Anledningen till separata koder for dessa upplupna
kostnader ar att bada dessa poster ldtt maste kunna identifieras, da de ska elimineras.

41.7 Skuld fér premier avseende avtalsforsakringar

Alla myndigheter har skulder for tjénstepensioner till i forsta hand SPV, men dven
till Képan tjanstepension. Information om hur dessa skulder ska hanteras publicerar
SPV pa sin webbplats varje ar, med uppgift om vilka konton (S-koder) som berors,
betalningstidpunkter och motpartsavstimning.

17
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En eventuell upplupen skuld som avser premier pa semesterloneskuld och andra
upplupna l6ner rapporteras pa sirskild S-kod (se rapporten Statliga
inrapporteringskoder'?).

4.1.8 Fakturering och bidrag till/fran andra myndigheter

For att minska antalet motpartsmellanhavanden vid érsskiftet, rekommenderar ESV
att myndigheter som ska fakturera eller rekvirera bidrag fran andra myndigheter gor
det senast den 15 december.!® P4 det sittet kan man undvika oklarheter om nér
fakturan eller rekvisitionen kom in, och det blir littare att hinna hantera drendet fore
arsskiftet.

Det kan ofta vara oklart om ett bidrag ar just ett bidrag eller en uppdragsersittning.
Det dr ofta en gransdragning utan tydliga rétt eller fel. Om de berérda myndigheterna
gor olika kan det leda till en motpartsdifferens didr myndigheten som ser det som ett
uppdrag redovisar bidraget som en fordran/skuld, medan motparten redovisar mer
eller mindre kassaméssigt. Darfor kan det vara lampligt att reglera, dvs. betala,
planerade bidragsbetalningar mellan myndigheter fore arsskiftet, dé det leder till att
fordran/skulden i bokslutet forsvinner. Inom staten finns inte heller ndgon rénteeffekt
totalt sett, och for myndigheten ar den vanligen liten.

4.1.9 Undantag for skatteskulder och pensionspremier

De sérskilda inomstatliga S-koder som avser mellanhavanden med Skatteverket
(SKV) for mervardesskatt och arbetsgivaravgifter m.m. behdver varken
motpartsrapporteras eller stimmas av. Anledningen ar att dessa koders bendmning
innehéller den information som krévs.

Fordringar pé skattekontot samt eventuella andra fordringar pa Skatteverket som
avser skatter ska rapporteras pd S-kod S1533, Avrakning skatter och avgifter.

Skuld avseende sérskild loneskatt pa pensionskostnader som aviseras av, och betalas
till, Forsdkringskassan ska rapporteras som en skuld till Forsidkringskassan pa S2561,
sd att motpartsavstdmningen mellan Forsikringskassan och myndigheten blir korrekt.

4.1.10  Avsattningar

De myndigheter och affarsverk som gor egna avséttningar for framtida
pensionsataganden i balansrakningen ska endast rapportera sjélva avsittningen pa
S-kod S2210. Avsittningen ska dven inkludera delpensioner enligt PA16. Beréknad

2 Lank till den aktuella S-kodsrapporten finns pa Ekonomistyrningsverket, S-koder — statliga inrapporteringskoder,
https://www.esv.se/rapportering/ekonomiskt-utfall/s-koder/. Senast uppdaterad 23 oktober 2024.

'3 Det framgar av ESV:s allménna rad till 10 § férordningen (2000:606) om myndigheters bokféring i ESV:s féreskrifter
och allméanna rad (ESVFA 2022:2) om myndigheters bokféring.
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séarskild l6neskatt pa avsattningen ska i forekommande fall sarredovisas och
rapporteras pa S2211.

4.1.11  Utlaning fran andra myndigheter an Riksgalden

Bland de S-koder som ESV har beslutat finns koder for redovisning av utlaning frén
andra myndigheter 4n Riksgélden. Med utldning avses i dessa fall endast sddan
laneverksamhet som foreskrivs i myndighetens instruktion, i forfattning eller genom
regeringsbeslut. Alla mellanhavanden som avser dvriga langfristiga mellanhavanden
ska redovisas under S-koderna S2521 och S2522.

4112 Rapportering av anslag och inkomsttitlar

Rapporteringen pa statsbudgetens anslag och inkomsttitlar ar unik for statlig
verksamhet, och stéller sirskilda krav pa de statliga myndigheternas redovisning
utover rapporteringen av balans- och resultatrdkningens poster. Bokforingstekniskt
utgor rapporteringen pa anslag och inkomsttitlar en del av balansposten Avrikning
med statsverket. Myndigheten ska darfor bokfora och rapportera dessa uppgifter péa
kontogruppen 17 respektive S-koderna S1710-S1799.

Enligt 21 § forordningen om myndigheters bokforing ska bokforingen vara ordnad sa
att redovisningen mot statsbudgetens inkomsttitlar och anslag sker i enlighet med de
bestdmmelser som generellt reglerar sddan redovisning. Dessutom ska den tillgodose
de specifika krav som anges i regleringsbrev och Gvriga bestimmelser.

I myndighetens bokforing anvinds normalt skilda huvudbokskonton (i kontogrupp
17) for varje anslag, anslagspost eller delpost och for varje inkomsttitel eller
undertitel. Vid inrapportering i Hermes anger myndigheten dels S-kod dels
nomenklatur for varje anslag eller inkomsttitel, och i forekommande fall den
underindelning som finns pé statens budget.

Kraven pa rapportering giller dels per manad, dels per ar. Narmare regler finns i 17 §
ESV:s foreskrifter och allmédnna rdd om myndigheters bokforing,
anslagsforordningen (2011:223) och ESV:s foreskrifter och allmédnna rad (ESVFA
2022:3) om anslag och inkomsttitlar.

Tilldelade medel fors automatiskt in i Hermes av Regeringskansliet nér
regleringsbrev och Andringsbeslut skapas. Overforingsbeloppen fors dver av
systemet. Myndigheten ska kontrollera att uppgifterna ar fullstindiga och riktiga. Om
nagot ar fel kan myndigheten kontakta ESV som bistar med eventuella atgarder. Om
myndigheten inte kan f6lja uppgifterna i Hermes for tillgéngliga anslagsmedel bor
myndigheten upplysa om detta i drsredovisningen.
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Myndigheterna ska rapportera utfall. Utfall f6r utgifter rapporteras pé anslag,
anslagsposter och i forekommande fall pa delposter i enlighet med den uppdelning
som framgér av myndighetens regleringsbrev. Utfall for inkomster rapporteras pa
inkomsttitlar eller undertitlar i enlighet med den indelning som framgar av ESV:s
arliga publikation Inkomstliggaren. Om de slutliga utfallsuppgifterna i Hermes for
aret inte dverensstimmer med myndighetens beslutade arsredovisning meddelas detta
snarast till ESV 1 sidrskild skrivelse.

Pa icke rintebédrande anslag rapporteras normalt utgifter netto pa S-kod S1741 plus
nomenklatur. Om regeringen har beslutat om bruttoredovisning av inkomster under
icke rantebarande anslag, rapporteras dessa pa S1742 plus nomenklatur.

Pé riantebdrande anslag rapporteras utgifterna normalt netto pd S1751 plus
nomenklatur. Om regeringen har beslutat om bruttoredovisning av inkomster under
rantebirande anslag, rapporteras dessa pa S-kod S1752 plus nomenklatur.

Pa inkomsttitlar rapporteras normalt inkomster netto med S-kod S1721 plus
nomenklatur. Om regeringen eller ESV har beslutat om bruttoredovisning av utgifter
pa inkomsttitel rapporteras dessa pa S-kod S1722 plus nomenklatur.

Motpartsredovisning forekommer inte for anslag (S174X och S175X) eller
inkomsttitlar (S172X).

Utdver rapportering av utfall, ska myndigheten rapportera realekonomiskt férdelat
utfall pa de datum som ESV beslutar varje ar. Eventuella senare dndringar av det
realekonomiska utfallet ska myndigheterna rapportera senast dagen efter
inldmningsdagen for rsredovisning. Det giller enligt 18 och 25 §§ ESV:s
foreskrifter och allménna rdd om myndigheters bokforing.

4.2 Rapportering av resultatrakningen

Resultatrakningens poster rapporteras pa de S-koder som ESV har beslutat. Det r ett
absolut krav att myndighetens inrapportering pa S-koder stimmer 6verens med den
resultatrikning som myndigheten redovisar i sin arsredovisning.

4.21 Avsnitt i Hermes och kommentarer till vissa kontogrupper i
resultatrakningen

De inomstatliga posterna i resultatrdkningen ar grupperade i olika avsnitt i rutinen i
Hermes. Beloppsgréanserna tillampas var for sig for varje avsnitt, dvs. dels for kop
och ldmnade bidrag, dels for avgiftsintéikter, erhéllna bidrag och medel for
finansiering av bidrag, samt dels for finansiella intékter respektive kostnader.
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Avsnitten 1 Hermes:

— Avsnitt B1: Intdkter av avgifter och andra erséttningar samt Intdkter av bidrag.
— Avsnitt B2: Kostnader for kop/avgifter samt Ladmnade bidrag.

— Avsnitt B3: Intdkter av avgifter och bidrag, periodiseringsposter.

— Avsnitt B4: Kostnader for avgifter och Limnade bidrag, periodiseringsposter.
— Avsnitt D1: Finansiella intékter.

— Avsnitt D2: Finansiella kostnader.

— Avsnitt D3: Finansiella intékter, periodiseringsposter.

— Avsnitt D4: Finansiella kostnader, periodiseringsposter.

Inomstatliga avgiftsintékter och erhallna bidrag som per motpart understiger

1 000 000 kronor kommer att inga i posten Ovriga myndigheter. Med erhéllna bidrag
avses hér dels posten Erhéllna bidrag i verksamhetsavsnittet, dels posten Medel som
erhéllits frin myndigheter for finansiering av bidrag i transfereringsavsnittet.

Kravet pa avstimning géller belopp som har betalats (bokforts av banken) under aret.
Bokforda kostnader och intékter avseende bidrag som inte &r betalda under aret ska
vara bokforda p& S-koder for periodiseringar. For periodiseringar ska myndigheten
rapportera motpart, men de behdver inte stimmas av med den andra myndigheten.

For driftkostnader respektive avgiftsintidkter motpartsrapporteras utgifter/inkomster,
dvs. belopp, dir fakturan har avsénts fore respektive inkommit senast pd brytdagen.
Ovriga kostnader och intikter ska vara bokférda som periodiseringar och ska
motpartsrapporteras, men de behdver inte stimmas av.

Réntekostnader och rinteintdkter som en myndighet har som mellanhavande med
Riksgilden ska stimmas av mot de belopp som Riksgélden har rapporterat i Hermes.
Detta belopp ska i normalfallet stimma 6verens med det engagemangsbesked som
myndigheten sjilv tar fram i Riksgéldens internbankssystem i samband med
arsbokslutet — eller 1 forekommande fall med de underlag som Euroclear Sweden AB
skickar ut till myndigheterna.

Myndigheten ska alltsé kontrollera att de rantekostnader och rénteintékter som
myndigheten har bokfort Overensstimmer med Riksgéldens rapportering. Detta géller
for savil betalda som upplupna men dnnu obetalda rantor.

Observera att rantor kan forekomma savil i resultatrikningens verksamhetsavsnitt
och transfereringsavsnitt som i uppbordsavsnittet.
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4.2.2 Sarskilt om kostnader for arbetsgivaravgift pa semesterléneskuld
och pensionspremier

Observera att ndr myndigheten berdknar semesterloneskulden ska dven periodens
fordndring av skuld for arbetsgivaravgifter och premier pd semesterloneskulden
redovisas. Kostnaderna for dessa avgifter ska rapporteras pa S-kod S4128 respektive
S4129, vilket ér periodiseringskoder for arbetsgivaravgifterna enligt lag och premier
m.m. enligt avtal. For dessa koder géller inte nagot krav pd motpartsrapportering
eller avstaimning.

Myndigheten ska rapportera premier till SPV pé S-kod S4122. SPV:s administrativa
avgifter rapporteras pa S4281, inomstatliga 6vriga personalkostnader.

423 Sarskilt om l16nebidrag och anstaliningsstdd via skattekonto

Arbetsformedlingen och Forsiakringskassan beslutar om ersittning for olika bidrag
som betalas ut till stodmottagare via skattekonto. Det dr Skatteverket som tillgodofor
myndigheternas skattekonto for beviljade bidrag, t.ex. anstdllningsstdd, nystartsjobb
samt 16nebidrag och skyddat arbete. Det innebér att de myndigheter som har beviljats
dessa stod har ett belopp tillgodo som kan kvittas mot de debiteringar som
myndigheterna har att betala pa skattekontot.

Texten nedan avser den stddmottagande myndighetens perspektiv.

Stodet bor redovisas som Intédkter av bidrag fran statlig myndighet, S3511 med
motpart Ovriga myndigheter, 9999. Om lonekostnaden har redovisats mot anslag bor
myndigheten dterfora intdkter av anslag med erhéllet bidragsbelopp pa S-kod S3011.

Vid redovisning av dessa stod i samband med arsredovisningen ska myndigheten
periodisera upplupna bidragsintdkter om myndigheten har fatt besked om att medel
kommer att tillféras skattekontot, men ifall pengarna dnnu inte har satts in vid
bokslutstidpunkten. Upplupna bidragsintidkter bor redovisas debet Upplupna
bidragsintékter, inomstatliga, S1631 och kredit Intékter av bidrag fran statliga
myndigheter, periodiseringspost, $3599, med motpart Ovriga myndigheter.

Om beloppet Gverstiger beloppsgrianserna i respektive avstdmningsavsnitt anger
myndigheten en kommentar i specifikationsfiltet i Hermes om att fordran respektive
intdkt avser stod som tillgodoforts skattekonto (ange vilket stod).

4.2.4 Sarskilt om fonder forvaltade av Kammarkollegiet

Allménna arvsfonden, Alvins fond och Samefonden forvaltas av Kammarkollegiet pa
uppdrag. De ingér inte i den statliga redovisningsorganisationen och eventuella
mellanhavanden med dessa ska darfor redovisas som utomstatliga.
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Foljande fonder ingar i Kammarkollegiets egen redovisning och ska rapporteras med
Kammarkollegiet som motpart: Viltvardsfonden och Kulturfonden Sverige-Finland.
Notera att Viltvardsfonden inte ska sammanblandas med Algvéardsfonden som
rapporteras med respektive ldnsstyrelse som motpart eller med
Algskadefondsféreningen (Algskadefonden) som #r en utomstatlig ideell forening.

Brottsofferfonden ska redovisas med Brottsoffermyndigheten som motpart.
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5 Arsredovisningens Innehall

Myndigheterna ska rapportera all bokslutsinformation, dvs. informationen péa S-koder
och motparter, till statsredovisningen med hjélp av statsredovisningssystemet
Hermes.

Rapportering och avstdmning av inomstatliga motparter, dvs. mellanhavanden med
andra myndigheter, sker under menyvalen Fordela respektive Avstdmning och
kommentarer i Hermes.

Myndigheterna ska ocksa uppritta och skicka in sina arsredovisningar till regeringen
enligt 3 § FAB och 2 och 3 §§ ESV:s foreskrifter och allminna rid om
arsredovisning och budgetunderlag.

51 Arsredovisningens obligatoriska delar
Sékerstill att ni har med all information enligt FAB:

— Resultatredovisning

— Resultatrékning

— Balansrékning

— Anslagsredovisning inklusive redovisning mot inkomsttitlar

— Noter

— Beskrivning av tillimpade redovisnings- och vérderingsprinciper samt eventuell
information om byte av redovisningsprinciper och réttelser av fel fran tidigare ar

— Eventuell finansieringsanalys

— Sammanstéllning av vésentliga uppgifter

— (Annan) information av vésentlig betydelse for regeringens uppfoljning och
provning

— Eventuell information om vissa héndelser efter rikenskapsarets utgang

— Underskriftsmening(ar)

— Underskrift(er).

5.2 Rapportering av sarskild information

Myndigheterna ska lamna sérskild information i Hermes vid den tidpunkt som ESV
beslutar. Sarskild information avser sddan information, utéver den direkta finansiella
informationen i resultat- och balansrakningen, som ESV behover for arbetet med
underlagen till arsredovisning for staten. Den sérskilda informationen omfattar dels
information som berdr alla eller de flesta myndigheter, dels information som endast
beror vissa myndigheter.
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521 Ansvarsforbindelser

Alla myndigheter som har ansvarsforbindelser i ndgon form ska rapportera dessa
under f6ljande rubriker i Hermes:

— Ansvarsforbindelser for statliga garantier
— Ansvarsforbindelser for avhjédlpande av miljoskador
— Ovriga ansvarsforbindelser.

Dessa uppgifter ska stimma verens med uppgifter inom linjen i balansrdkningen.
Dessa uppgifter ska fr.o.m. 2024 redovisas i tusen kronor (tkr).

522 Arsarbetskrafter och Medelantal anstallda

For rikenskapsaret ska myndigheten rapportera uppgifter om arsarbetskrafter. Med
arsarbetskrafter menas antal anstillda personer omréknat till heltidsarbetande.

Myndigheten ska dven ldmna information om medelantalet anstéllda fordelade pa
antal mén respektive kvinnor. Uppgifterna ska berdknas enligt bestimmelserna i
ESV:s allménna rdd om sammanstillning 6ver visentliga uppgifter till 2 kap. 4 §
FAB i ESV:s foreskrifter och allméinna rdd om arsredovisning och budgetunderlag.
Uppgifterna ska dven stimma ¢verens med det som myndigheten anger i
sammanstéllningen 6ver vésentliga uppgifter.

Uppgifterna ska rapporteras under foljande rubriker i Hermes:

— Arsarbetskrafter
— Medelantal anstéllda kvinnor
— Medelantal anstéllda méin

5.2.3 Alla myndigheter med fler an 10 anstallda ska rapportera
sjukfranvaro

Uppgifter om sjukfrnvaro ska rapporteras enligt 7 kap. 3 § FAB med ESV:s
allménna rad till paragrafen. Uppgifterna ska dverensstimma med myndigheternas
arsredovisning. Har myndigheten haft hogst 10 anstillda i medeltal under de tva
senaste rikenskapséren, behdver myndigheten inte rapportera sjukfranvaro. Da ska
myndigheten bocka for rutan Ingen uppgift limnas for myndigheten.
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Foljande uppgifter om sjukfranvaro ska rapporteras i Hermes:

— Total sjukfranvaro i procent av de anstilldas sammanlagda ordinarie arbetstid.

— Andel av total sjukfrdnvaro som avser frdnvaro under en sammanhéngande tid av
60 dagar eller mer.

— Total sjukfrdnvaro for kvinnor i procent av gruppens sammanlagda ordinarie
arbetstid

— Total sjukfrdnvaro for mén i procent av gruppens sammanlagda ordinarie
arbetstid

— Total sjukfrdnvaro for nedanstdende aldersgrupper i procent av gruppens
sammanlagda ordinarie arbetstid:
e -29ar
e 30-49 ar
® 50-

524 Bestallningsbemyndiganden

Myndigheter som har beslutade bestillningsbemyndiganden for innevarande ar ska
for varje bemyndigande rapportera in uppgifter i Hermes. Uppgifterna omfattar nya
ekonomiska dtaganden, utgifter mot anslag, dvriga fordndringar samt en fordelning
av hur ekonomiska &taganden vid arets slut forvintas redovisas mot anslag
kommande ar. Myndigheten ska ocksa ange ett slutar for nar utgifter till f61jd av
ekonomiska ataganden senast forvintas redovisas mot anslag.

Uppgifter om belopp for beslutat bemyndigande och ekonomiska ataganden vid arets
borjan dr redan ifyllt i tabellen. Uppgifterna ska frén och med rakenskapséret 2024
rapporteras in i tusental kronor (tkr).

Det ar viktigt att uppgifterna om bestéllningsbemyndiganden som myndigheten
rapporterar i Hermes stimmer 6verens med de uppgifter som har ldmnats i
anslagsredovisningen i myndighetens arsredovisning.

525 Aldre bestéallningsbemyndiganden

Myndigheter som har dldre bestdllningsbemyndiganden ska rapportera in uppgifter
om dessa i Hermes. Myndigheten har ett dldre bestdllningsbemyndigande om det
finns ekonomiska dtaganden vid arets slut, som har gjorts med stéd av tidigare ars
bestéllningsbemyndiganden och det inte finns ett beslutat bemyndigande for samma
anslagspost innevarande ar.

For éldre bestdllningsbemyndiganden ska myndigheten ldmna uppgifter om utgifter

mot anslag, dvriga fordndringar, en fordelning av hur utgifter till f6ljd av ekonomiska
ataganden vid arets slut forvéintas redovisas mot anslag, samt ett slutar for nér utgifter
senast forvintas redovisas mot anslag. Uppgifter om ekonomiska &taganden vid érets
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borjan och for vilket &r bemyndigandet beslutades dr redan ifyllt i tabellen.
Uppgifterna ska fran och med rikenskapsaret 2024 rapporteras in i tusental kronor
(tkr).

Det &r viktigt att uppgifterna om bestéllningsbemyndiganden och dldre
bestillningsbemyndiganden som myndigheten rapporterar i Hermes stimmer 6verens
med de uppgifter som har lamnats i anslagsredovisningen i myndighetens
arsredovisning.

5.2.6 Forbrukningstakt for inomstatliga oférbrukade bidrag

Uppgifter om forbrukningstakten for inomstatliga oforbrukade bidrag ska
myndigheten ldmna i arsredovisningen enligt 7 kap. 44 § ESV:s foreskrifter och
allménna rad om arsredovisning och budgetunderlag. Inrapporteringen i Hermes ska
stimma overens med uppgifterna som myndigheten har ldmnat i arsredovisningen.

5.3 Extra information fran vissa myndigheter

Ett antal stora myndigheter eller myndigheter med verksamhet som har sérskild
karaktdr méste lamna information utover den ordinarie inrapporteringen till ESV. Det
kan avse uppgifter om finansiella tillgdngar men &ven annan information.
Information ldmnas vanligen i Excel-filer.

De myndigheter som ska ldmna denna information ar bl.a. Forsékringskassan,
Riksgélden, Pensionsmyndigheten, Kdrnavfallsfonden, Exportkreditndmnden, andra
myndigheter som redovisar garantier, Statens pensionsverk samt vissa hogskolor.
ESV kontaktar dessa myndigheter sérskilt vid behov.

54 Kontroller vid rapportering av balans- och
resultatrakning

I samband med rapporteringen av heléret dr det viktigt att myndigheten kontrollerar
att kopplingen mellan egna konton och de statliga S-koderna é&r korrekt gjord. Det
gOrs genom att stimma av resultat- och balansrékning fran myndighetens
ekonomisystem med resultat- och balansrakningen specificerad per S-kod i Hermes,
som da ska dverensstimma. D4 sédkerstélls att redovisningen i statsredovisningen ar
korrekt infor konsolideringen av arsredovisningen for staten som ladmnas till
riksdagen.

Infor bokslutet for 2024 inférde ESV en kontrollpunkt i Hermes. Innan utfallet i
period 12 skickas in till ESV behdver myndigheterna kryssa i en ruta med texten
”Stdm av RR/BR i1 ekonomisystemet mot Hermes”. Genom att markera kryssrutan
verifierar myndigheten att balans- och resultatrdkning (RR/BR) enligt myndighetens
ekonomisystem stimmer §verens med RR/BR i Hermes efter att filinldsningen ar
gjord.
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Vissa villkor maste vara uppfyllda for att filen ska godkdnnas vid inldsningen i
Hermes. Nettot av summa debet och summa kredit pa S-koderna ska vara noll.
Saldon pa S-koderna for avrakning mot inkomsttitlar och anslag ska motsvaras av
rapportering pa anslag och inkomsttitlar. Respektive myndighet ska kontrollera att
anslagen ar korrekt fordelade pa realekonomiska arter.

Till stéd for vissa kontroller finns rapporten Arskontroll i Hermes. Myndigheterna
ska ta ut rapporten Arskontroll vid arsbokslutet och kontrollera att samtliga punkter i
rapporten édr godkénda.

5.5 Vad hander om arsredovisningen ar felaktig?

Arsredovisningen fir inte éndras eller kompletteras efter sista dagen for inlimning.
Om ett viktigt fel upptacks darefter kan myndigheten alltsa inte gora nagot at det,
dven om revisorerna vid sin revision gor beddmningen att det ska leda till en
modifierad revisionsberittelse. Det dr darfor ESV betonar att myndigheten ska
dubbelkolla fullstdndighet, kvalitet och inrapportering.

I vissa fall kan det d4nda vara lampligt att informera regeringen om visentliga fel. Det
géller i forsta hand om en viss uppgift ar av sddan betydelse att den kan paverka
regeringens beslut i en viss fraga. Om en myndighet av det skilet efter sista datum
lamnar upplysning till regeringen om ett visentligt fel eller en vasentlig brist &r det
dock inte att anse som en éndring av arsredovisningen, utan som en separat handling.



TILLAMPNING AV VISSA REGLER FOR ATT UNDVIKA AVVIKELSER

6 Tillampning av vissa regler for att undvika
avvikelser

I det hér kapitlet gér vi igenom nagra omraden som ofta leder till avvikelser mellan
myndigheternas rapportering.

6.1 Inkomna fakturor fore/efter brytdagen

Brytdagen 4r den dag da den lopande bokforingen for det gamla aret avslutas. Vid
arsskifte innebér det framst att fakturor som avser leveranser pa det gamla aret tas
upp som en leverantdrsskuld pa det gamla &ret om de har inkommit senast pé
brytdagen. Fakturor som avser leverans pé det nya aret och som har ankommit fore
nyar tas upp som en skuld och forutbetald kostnad i bokslutet for det gamla aret.

En faktura som avser en leverans pa det nya aret ska inte tas upp som en skuld om
den ankommer pa det nya éret, &ven om fakturan &r daterad det gamla &ret. Avser en
faktura det nya aret och &r daterad pa det nya aret bokfors den som en skuld pa det
nya aret, &ven om den ankommer fore brytdagen.

Har en faktura avseende det gamla &ret kommit in till myndigheten efter brytdagen,
tas den upp som en periodavgransningspost i balansrikningen, kostnadsfors pa
periodiseringskonto och redovisas i normalfallet (ndr det giller forvaltnings-
kostnader) mot anslag pa det gamla aret.

Fakturor som inte kommit in pa brytdagen periodiseras, och i forekommande fall
redovisas kostnaden mot anslag om det avser forvaltningskostnader. Myndigheten
kan ha beloppsgrinser for vilka belopp som periodiseras. Observera att det for
universitet och hogskolor géller sirskilda regler for redovisning mot anslag.

6.1.1 Utga fran kraven pa inkommen handling och ratta vid behov

Om myndighetens rutiner for elektronisk fakturering leder till férseningar i
hanteringen och i fraga om den tidpunkt dd myndigheten har kontroll 6ver
fakturorna, ska &nda bedémningen av om en faktura kommit in eller inte avgoras
utifrdn de generella kraven pa inkommen handling.

Det finns inget krav pé att en faktura ska ha hunnit slutkonteras under brytdagen. Det
kan goras senare, om myndighetens attestrutiner eller andra omsténdigheter kraver
det. Diaremot ar det viktigt att myndighetens inrapportering av anslagsutfall for det
forsta helarsutfallet &r i allt visentligt korrekt, eftersom utfallet anvands av
regeringen — bl.a. som underlag i forberedelserna till varpropositionen.
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Myndigheten far gora réttelser efter den forsta rapporteringen for helaret om
rittelserna inte har kunnat goras tidigare.'*

6.2 Bidrag mellan myndigheter

Bidragstransaktioner (transfereringar) ér vanligen kassaméssiga. Det finns flera skil
till det. Avrékning av anslag for transfereringar gors kassamaissigt enligt
anslagsforordningen. Beslut om att 1imna bidrag &r inte heller grund for att bokfora
en skuld. Vidare vigledning finns under Bidrag och transfereringar pd ESV Forum. !’

I vissa fall periodiserar myndigheter erhéllna bidrag, ldimnade bidrag och medel for
finansiering av bidrag. Det forekommer att dessa medel periodiseras med kalkylerat
belopp och i samband med rekvisition av bidrag eller bidragsmedel. Det finns inte
anledning att hir beskriva i vilka situationer det kan eller bor forekomma. I stéllet
konstaterar ESV foljande:

— Endast under éret betalda bidrag ska bokforas pa konton/S-koder for utgifter och
inkomster (for inomstatliga bidrag avses hir S-koderna S3511, S7351 och S7711
samt for bidrag fran och till affarsverk S3512, S7721 och S7722 — pé dessa koder
rapporteras enbart under aret betalda belopp).

— Om myndigheten bokfor andra kostnader eller intékter som avser ldimnade
bidrag, erhallna bidrag eller medel for finansiering av bidrag, ska de bokforas pa
konton/S-koder for periodiseringar (S-kod S3599 och S7991).

— Fordringar eller skulder som avser dnnu ej betalda bidrag rapporteras som
periodavgransningsposter (S-kod S1631 for inomstatliga upplupna
bidragsintékter respektive S2711 for upplupna kostnader och S2731 for
oforbrukade bidrag).

6.3 Bidrag eller avgift?

I vissa fall kan det vara svart for myndigheten att avgora om en erséttning ar en
avgift for en kopt tjinst (vara) eller om den &r ett bidrag till mottagaren. En kopt
tjanst tas upp hos kdparen i kontoklass 4 och5 medan bidrag till en annan myndighet
redovisas pa konto och S-kod S7711 (eventuellt &ven pd S7721 eller S7722).
Mottagaren tar upp intdkter av avgifter vid forséiljning pa S-koder i grupp 31, medan
bidragsintékter redovisas pd S-kod S3511 (eventuellt &ven pa S3512).

Eftersom bade bidrag och avgift ingar i samma avsnitt vid motpartsavstimning ar det
mojligt att gora en avstimning dven om parterna skulle betrakta ersittningen pa olika
sdtt. Det dr dndé viktigt att klassificeringen dr korrekt och att myndigheterna enas om

4 Det framgér av ESV:s allmanna rad till 21 § férordningen (2000:606) om myndigheters bokféring i ESV:s foreskrifter
och allmanna rad (ESVFA 2022:22) om myndigheters bokféring.

15 Ekonomistyrningsverket, Bidrag och transfereringar, https://forum.esv.se/redovisning-och-finansiering/bidrag-och-
transfereringar/. Hdmtad 22 oktober 2024.
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en gemensam héllning. Vidare vigledning finns under Bidrag och transfereringar pa
ESV Forum.'® Dér framgér att bidrag avser en ersittning utan direkt motprestation
till den givande/betalande myndigheten. Att mottagaren enligt 6verenskomna villkor
ska anvénda medlen till ett visst &ndamaél eller att det finns en redovisningsplikt, ar
inte en motprestation. En direkt motprestation innebér att resultatet ska tillfalla
uppdragsgivaren med ensamrétt.

Observera att skilda klassificeringar hos motparterna kan medfora differenser dven
mellan fordran och skuld. I sddana fall bor berdrda myndigheter snarast komma
overens om en gemensam definition. I vilken form som bidragsmottagaren fram-
stéller rekvisition om betalning saknar betydelse nér det géller att avgora om det ar
ett bidrag. Aven om rekvisitionen benimns faktura s ska den inte redovisas som en
leverantorsskuld, men bor da ofta tas upp som en upplupen kostnad fram till dess att
bidraget betalas. Avser fakturan en avgift behandlas den enligt reglerna for bryt-
dagen. Kontakta darfor motparten om det inte sékert gar att avgdra om det &r en
faktura eller en rekvisition. Det &r viktigt att bidragsmottagaren tydligt anger pa
rekvisitionen vad den avser.

6.4 Oforbrukade bidrag, forskott eller skuld

Aven ofdrbrukade bidragsmedel som ska vidarefdrmedlas i resultatrikningens

transfereringsavsnitt, ska tas upp som Oforbrukade bidrag (pa S-kod S2731 for
inomstatliga). Eftersom medlen redovisas som oférbrukade bidrag krivs ingen
motpartsavstimning,

En del myndigheter tar upp oforbrukade medel som Erhallna forskott (S2641), vilket
innebdr att motpartsavstimning kravs. Om inte givaren rapporterar motsvarande
belopp som Fordran eller Lédmnat forskott s rekommenderar ESV myndigheterna att
i forsta hand prova om medlen 1 stillet bor tas upp som Oforbrukade bidrag eller
Forutbetalda intékter. Det handlar d& om att i det enskilda fallet bedoma vilka
omstidndigheter som talar for olika klassificeringsalternativ.

Ett forskott bor normalt finnas som Lémnat forskott eller Fordran hos
givaren/finansidren/kdparen. Andra omstindigheter som kan tala for Forskott &r att
det finns ett krav pé aterredovisning av kvarvarande belopp och att myndigheten
bedomer att en del av medlen verkligen kan komma att dterbetalas.

Omsténdigheter som talar for Oforbrukade bidrag ér att motparten har kostnadsfort
beloppet vid utbetalningen och ddrmed inte har ndgon form av fordran bokférd. Om
det handlar om k&p av en tjdnst (dvs. en avgiftsintikt) kan inte Oforbrukade bidrag

16 Ekonomistyrningsverket, Bidrag och transfereringar, https://forum.esv.se/redovisning-och-finansiering/bidrag-och-
transfereringar/. Hdmtad 22 oktober 2024.
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anvindas, men om koparen inte har ansprak pé aterredovisning ligger redovisning
som Forutbetalda intékter néra till hands.
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7 Finansiellt utdrag

Regeringen och ESV har foreskrivit att myndigheterna varje ar senast den 15 februari
ska ldmna till ESV det underlag som behovs for &rsredovisningen for staten.
Underlaget bestéar framfor allt av inrapporteringen till statsredovisningssystemet i
Hermes. Alla myndigheter ska dirfor rapportera fullstdndigt arsutfall i Hermes senast
den 15 februari.

Inrapporteringen till statsredovisningssystemet ska dverensstimma med
myndighetens arsredovisning. For att sékerstélla kvaliteten i inrapporteringen samt
for att utgora underlag till ESVs arbete med &rsredovisningen for staten, har ESV
foreskrivit att de 40 storsta myndigheterna senast samma dag som de gor
inrapporteringen i Hermers &ven ska uppritta ett finansiellt utdrag som grund for de
inrapporterade uppgifterna. Vilka myndigheter som berors regleras i 2 kap. 4 §
ESV:s foreskrifter och allménna rdd om &rsredovisning och budgetunderlag. Det
finansiella utdraget ska skickas till ESV:s registrator.

Utdraget ska besta av redovisningsprinciper, tilliggsupplysningar, resultat- och
balansrikning inklusive noter samt anslagsredovisning ur det forslag till
arsredovisning som uppréttats inom myndigheten infor beslut om arsredovisningen
som vanligen sker ndgon géng mellan den 15-22 februari.

Utdraget ska beslutas av myndighetens chef, eller en tjinsteman som myndighets-
chefen sérskilt bestimmer. Genom detta beslut tar myndigheten ansvar for att till
statsredovisningen ldmnade uppgifter 6verensstimmer med &rsredovisningen.

Myndigheten behdver inte upprétta ndgot separat finansiellt utdrag om myndigheten
den 15 februari redan har fattat beslut om sjéilva arsredovisningen. I sa fall utgor en
kopia av arsredovisningen det finansiella utdraget som darmed skickas in den 15
februari och dérefter pa angivet datum skickas &ven érsredovisningen in. Utdraget
bevaras pa myndigheten.

Rapporteringen i Hermes den 15 februari ska vara slutlig om det inte finns sérskilda
skal daremot. Observera att om myndigheten upptécker fel i inrapporteringen sa ska
de rittas i Hermes senast dagen efter inlimningsdagen for &rsredovisning. Den
slutliga inrapporteringen i Hermes maste alltid stimma 6verens med
myndighetens slutliga drsredovisning.
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8 Checklista for bokslut

Denna del av handledningen &r avsedd for dig som arbetar med bokslut eller har
samordnande uppgifter for arsredovisningen pé en statlig myndighet. Den ger inte
uttommande svar pa alla redovisningsfragor, utan fokuserar pa att sékerstilla att
”inget gloms bort”. For detaljerad vigledning om de olika uppgifternas utforande
hinvisar vi till regelverket, stodet for att rapportera bokslutet pa esv.se!'” och stodet
for statlig redovisning och finansiering pd ESV Forum!'®,

Checklistan &r indelad i fyra avsnitt for olika delar av arbetet med &rsredovisningen:

Planera och forbereda arbetet (8.1)
Genomfora bokslutsarbetet (8.2)
Presentera arsredovisningen (8.3)
Kvalitetssdkra besluta och expediera (8.4).

Checklistan ar utformad for att undvika specifika datum och anger endast i vilken
ménad arbetet 1ampligen kan utforas. Datumen for inrapportering till Hermes
publicerar vi i kalendern pé esv.se'.

8.1 Planera och forbereda arbetet

I det hér avsnittet tar vi upp hur ni pa myndigheten kan planera och forbereda
bokslutsarbetet. Forberedelserna dr nédvéndiga for att fi en séker process fram emot
den fardiga arsredovisningen. Planeringscykeln borjar i augusti, men vissa moment
kan behova forberedas redan fore sommaren. Det géller sarskilt for de myndigheter
som ska ldmna delarsrapport. Obligatorisk inldmning av delérsrapport ar sedan
ménga &r borttagen men regeringen kan enligt 8 kap. FAB besluta att en myndighet
ska ldmna delarsrapport

September

v' Utse ansvariga: Utse ansvariga for att samordna arsredovisningen i sin helhet,
samt ansvariga for resultatredovisningen och de finansiella rapporterna med noter
och specifikationer. Detta skapar tydlighet i rollerna, 6kar ansvarskanslan och
mojliggdr en grundlig analys av respektive delar av arsredovisningen, vilket
minskar risken for felaktigheter.

7 Ekonomistyrningsverket, Arsbokslut och &rsredovisning, https://www.esv.se/rapportering/ekonomiskt-utfall/arsbokslut-
och-arsredovisning/. Uppdaterad 2 december 2024. Hamtad 2 december 2024.

'8 Ekonomistyrningsverket, Redovisning och finansiering, https:/forum.esv.se/redovisning-och-finansiering/. Hémtad 2
december 2024.

9 Ekonomistyrningsverket, Kalender, https://www.esv.se/press-och-publicerat/kalender/. Hémtad 2 december 2024.
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v" Utvirdera foregiaende ars bokslutsprocess. Genomgéngen av revisorernas
rapportering och utvirdering av foregdende ars bokslutsprocess ar avgorande for
att identifiera bade framgéngar och brister. Om myndigheten gor delarsrapport ar
det viktigt att beakta dessa insikter fore sommaren. Utvérdera dven om resurs- och
tidsplaneringen fungerade som avsett. Notera eventuella viktiga padpekanden frén
revisorerna som kan kréva fordndringar i arbetsmetoderna, samt om revisorerna
har begirt svar med planerade dtgirder. Identifiera dven viktiga redovisnings- och
principfragor som behdver utredas innan de kan atgérdas, och dverviag om arbetet
bor péborjas fore sommaren.

v" Planera for styrelsens beslut. Styrelsemyndigheter behover kontrollera att
styrelsen kan fatta beslut i tid, vilket kan kréva att ni stimmer av planeringen
under varen. Styrelsen ska besluta om arsredovisningen senast den 22 februari.
Sakerstéll darfor att ett styrelsemoéte dr bokat vid rétt tidpunkt for att diskutera
arsredovisningen, lampligen mellan den 10 och 20 februari, i samrad med
myndighetens chef eller ledningsstab eller motsvarande.

v' Planera for en eventuell avveckling av verksamhet. Om myndigheten helt eller
delvis ska avvecklas vid arsskiftet, behover ni sidkerstilla att det finns tillganglig
personal och ansvariga personer som kan fardigstilla arsredovisningen, informera
revisorerna, ta hand om en eventuell revisionsrapport och fatta nédvéndiga beslut.

v G4 igenom forra drets beslutade regelforindringar. Kontrollera ESV:s
foreskrifter och allmédnna rdd (ESVFA) pa esv.se? for att se om det har kommit
nagra nya under dret. Kontrollera &ven eventuella férordningsandringar.
Regelforandringar paverkar ofta bokslutet for forsta gingen éret efter beslutet, sa
det ar viktigt att sdkerstélla att ni kan uppfylla dessa krav nu. Bevaka dven
pagaende regelgivningsprocess som kan komma att péverka nésta ars arbete. Om
myndigheten ska gora delarsrapport bor ni kontrollera och beakta eventuella
regeléndringar senast innan sommaren, da de kan paverka rapporten.

November

v Boka in tid for beslut och underskrift av arsredovisningen. Kontrollera att
myndighetens ledning é&r tillgdnglig for att fatta beslut om och skriva under ars-
redovisningen senast datumet for arsredovisningens inlimnande. Om
myndigheten har en styrelse, se till att anméla punkten pa dagordningen i god tid.

20 Ekonomistyrningsverket, Ekonomistyrningsverkets féreskrifter och allménna rad, ESVFA, https://www.esv.se/press-
och-publicerat/foreskrifter/. Uppdaterad 23 oktober 2024. Hamtad 2 december 2024.
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v Kontakta revisorn for att planera arets granskning, da tidsplanen for revisorns
arbete paverkar den interna tidsplanen.

v Stim av principfragor med ESV vid behov. Om ni har fragor om
redovisningsprinciper, virdering, arsredovisningens utformning eller krav pa
beslutsprocessen, kontakta ESV i god tid via var webbtjinst Fraga ESV2L.

v" Stidm av principfriagor med revisorerna vid behov. Om det finns principiella
frégor eller gransfall dir ni missténker att revisorerna kan tolka reglerna
annorlunda &n din myndighet eller ESV, eller om ni &r osékra pa om tidigare
synpunkter har dtgéirdats tillfredsstéllande, bor dessa tas upp med revisorerna.

v Uppdatera myndighetens interna bokslutsanvisningar genom att utarbeta
detaljerade riktlinjer for bokslutet och specifika rapporter. Faststéll belopps-
granser for periodiseringar och skapa en tidsplan med deadlines och ansvariga,
samt informera om den interna tidsplanen. Koordinera tidsplanerna med konsulter
eller med Statens servicecenter (SSC) om myndigheten ar kund hos SSC. Se till
att hélla de interna anvisningarna aktuella och fardigstéll bokslutsmaterialet innan
revisorsbesoket.

v G4 igenom aterrapporteringskrav och sirskilda villkor enligt regleringsbrev.
Om de ror resultatredovisningen &r det viktigt att samordna sé att uppgifterna
hinger ihop med den finansiella redovisningen.

v' Begir in uppgifter om sidouppdrag for ledande befattningshavare. Om
myndigheten saknar styrelse ska 16ner och formaner under aret for myndighetens
chef samt sidouppdrag redovisas i arsredovisningen. Detta giller dven andra
ledande befattningshavare utsedda av regeringen, dér sidouppdrag inkluderar
styrelse- eller rddsledamotskap i andra statliga myndigheter och aktiebolag. Om
det finns en styrelse eller insynsrad ska uppgifterna redovisas for alla ledamoter
under aret, inklusive nyvalda vid arsskiftet. Vilka sidouppdrag olika personer har
maste de sjdlva ldmna information om. Skicka ut en blankett eller forfrdgan senast
den 15 januari for att samla in information om sidouppdrag, dven fran
suppleanter. Uppgifter om loner och arvoden begérs fran personal/HR-funktionen
och ska overensstimma med kontrolluppgifterna. Ersittning som har betalats aret
efter att en person limnat sitt uppdrag ska ocksa inkluderas. Dessa uppgifter kan
tidigast samlas in i januari, nér l6ner och arvoden ér klara.

v" Inventera anliggningstillgingar. For materiella och immateriella tillgdngar
samt eventuella lager bor myndigheten ha en plan som sékerstéller att de
inventeras regelbundet pa ett sddant sétt att deras existens och vérdering i allt

21 Ekonomistyrningsverket, Fraga ESV, https://fragoresv.esv.se/. Hamtad 2 december 2024.
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visentligt ar sdkerstilld i samband med bokslutet. Regler om inventering finns i
33 § ESV:s foreskrifter och allménna rdd om myndigheters bokforing.

v Kontrollera arets sista bankdag for att sékerstélla att ni kan gora betalningar i
tid och undvika forseningar. Undvik betalningar sista dagen, eftersom det dkar
risken for fel i betalningsavstdmningarna i Hermes. Reglera gidrna inomstatliga
skulder i god tid fore arsskiftet for att undvika motpartsdifferenser vid bokslutet.

December

v" Kontrollera behov av lan till anléiggningstillgingar i bérjan av december.
Myndigheten ska lana till de tillgAngar som har anskaffats under &ret och som
levererats till myndigheten.

v Gor en preliminir avstimning av Avrikning med statsverket. En slutlig
avstimning och specifikation gor ni under bokslutsarbetet, men eventuella fel i
betalningsflodena kan bara réttas fore arsskiftet. Darfor bor ni gora en genomgang
redan i december om ni inte har 16pande kontroll.

v' Sikerstill att nodvindig personalinformation finns tillgéinglig. Stim av med
personal/HR/lonefunktion eller systemansvarig att de i mitten av januari kan ta
fram uppgifter om semesterloneskuld, dvertidsskuld och flextidsskuld samt
eventuell skuld for retroaktiv 16n och uppsagd personal utan arbetsplikt. Sakerstall
ocksa att de kan ta fram uppgifter om antal arsarbetare, medelantal anstdllda samt
information om sjukfranvaro.

v Kontrollera att ritt kontaktuppgifter finns i Hermes. Att rétt uppgifter 6ver
ansvariga finns i Hermes, mojliggdr en smidig hantering av motpartsavstimningar
och av fragor frén andra myndigheter eller fran ESV.

8.2 Genomfora bokslutsarbetet

Det hér avsnittet tar upp viktiga moment i bokslutsarbetet, med fokus pa att stimma
av, viardera och klassificera transaktioner korrekt, réitta till eventuella fel samt bok-
fora bokslutstransaktioner. Dessutom behandlas rapportering till statsredovisningen.

December

v' Sikerstill att alla huvudbokskonton ir korrekt kopplade till S-koder i
statsredovisningssystemet. De beslutade S-koderna publiceras 1 ESV:s érliga
rapport om statliga inrapporteringskoder.?? Ténk dven pa uppstillningsformer och

22 L ank till den aktuella S-kodsrapporten finns pa Ekonomistyrningsverket, S-koder — statliga inrapporteringskoder,
https://www.esv.se/rapportering/ekonomiskt-utfall/s-koder/. Senast uppdaterad 23 oktober 2024.
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klassificeringsregler i FAB. Felaktiga kopplingar kan leda till fel i myndighetens
inrapportering och gora att den inte stimmer med arsredovisningen.

Fakturera i allt viisentligt det som &r hinforbart till rikenskapsaret. Att
fakturera fore arsskiftet underlittar bokslutsarbetet och minskar storleken pa
periodavgransningsposter. For inomstatliga transaktioner underléttas motparts-
avstimningen om myndigheten fakturerar i god tid.

Justera lan till anléiggningstillgadngar. Senast sista arbetsdagen i december, ska
lan till Anldggningstillgangar justeras. Laneupptag eller amortering gor ni i
Riksgildens internbankssystem.

Genomfor eventuella inventeringar. Eventuella inventeringar bor goras i
omedelbar anslutning till arsskiftet, sirskilt inventering av kontanter och
vardepapper. For andra tillgangar bor en plan for inventering finnas (se 22 §
Forordning om myndigheters bokforing).

Januari

v' Uppmirksamma brytdagen. Om den 5 januari ar en 16rdag eller sondag, blir

brytdagen den ndrmaste foregdende vardagen. Lopande bokforing avslutas, och
alla fakturor som har kommit in eller skickats senast denna dag och som hor till
det avslutade éret, redovisas som fordringar eller skulder i bokslutet. Ankomst-
eller avsindandedagen &r avgorande. For att undvika problem med gréns-
dragningar, bor ni undvika att skicka fakturor mellan den 27 december och 5
januari. En faktura som anlénder till en skanningscentral eller servicebyra
betraktas som inkommen till myndigheten (se mer information i avsnitt 6.1
Inkomna fakturor fore/efter brytdagen).

Bokfor periodiseringar. Fakturor som kommer in eller skickas efter brytdagen
och hor till det foregdende aret, ska bokforas som periodavgransningsposter.
Detta géller dven andra periodiseringar som myndigheten berdknar sjélv. Det ér
lampligt att sétta en beloppsgréns for periodiseringar, men den bor inte vara
orimligt hog. For de storsta myndigheterna bor gransen inte overstiga 200 000
kronor.

Stim av avsittningar for delpensioner. Avsittningar for delpensioner eller
pensionserséttningar ska stimmas av mot underlag fran SPV. P4 tillgdngssidan
ska ni bedoma periodisering av intikter och kostnader for att ta upp upplupna
intékter eller forutbetalda kostnader.

Kontrollera ingaende balanser. Kontrollera att ingdende balanser (IB) for alla
balansposter stimmer med foregiende érs utgdende balanser (UB). Aven om ni
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bor ha gjort detta tidigare, krdvs en extra kontroll. IB ska stimmas av mot UB
senast i samband med utfallsrapporteringen for forsta kvartalet, och dérefter
l6pande. IB ska matcha UB for varje post i balansrakningen, med undantag for
dndrade redovisningsprinciper och rattelse av visentliga fel, vilka alltid ska
motiveras enligt ESV allminna rad till 2 kap. 7 § FAB. Undantag giller dven vid
omorganisationer som involverar dverforing av verksamhet mellan myndigheter,
och dessa avvikelser ska ocksé forklaras i arsredovisningen.

Virdera tillgangar och skulder. Tillgdngar och skulder ska vérderas korrekt vid
bokslut, enligt 5 kap. FAB. Bedém kundfordringar och kortfristiga fordringar for
eventuella nedskrivningar. For materiella och immateriella anldggningstillgangar
ska ni bedoma behovet av nedskrivningar eller dndrad avskrivningsplan, sérskilt
om en tillgdng har forlorat mer i viarde &n vad avskrivningsplanen visar. Vissa
lanefordringar ska diskonteras till nuvédrde av framtida betalningar. Myndigheter
som forvaltar finansiella instrument ska virdera dessa till marknadsvérde.

Bedom om myndigheten behdver gora avsittningar samt berdkna och bokfor
avsittning for lokalt omstéllningsarbete och eventuella avsdttningar for pensioner,
och uppségning av personal samt lokalkontrakt eller liknande. Andra avséttningar
kan gélla for exempelvis miljosanering eller garantier. Ofta behdver ni forbereda
avsittningar tidigare, men myndigheten ska gdra det senast vid bokslut.

Bokfor semesterloneskuld och annan l6neskuld. Bokfor periodens fordndring
av skulden. Skuld for eventuell retroaktiv 16n och i forekommande fall 16n till
uppsagd personal utan arbetsplikt, ska ocksa ingd. Glom inte att beakta séarskilda
regler for eventuell semesterloneskuld som har tjénats in fore 2009. For
retroaktiva 16ner och uppsagd personal kan ni behdva gora sirskilda berdkningar.

Stiim av avtalspensionspremierna till SPV. Stim av och korrigera kostnad och
redovisning mot anslag for avtalspensionspremierna till SPV. Om myndigheten
redovisar schablonméssigt beréknad kostnad for avtalspensioner 16pande, ska den
preliminirt bokforda kostnaden stimmas av och redovisas mot anslag for
avtalspensioner (PA16) mot de tolv faktiska fakturorna frén SPV.

Kontrollera Avsittning till/upplésning av fonder. Kontrollera att posten
Avsittning till/upplosning av fonder stimmer 6verens med balanspostens
fordndring. Om din myndighet har Fonder, bor balanspostens forédndring vara lika
stor som posten Avséttning till/uppldsning av fonder i resultatrdkningen.

Analysera utfall. Bedom om utfallet for resultatrdkningens poster, anslag och
inkomsttitlar dr riktigt. Jimfor med foregéende ar for att se om utfallet i allt
vésentligt verkar riktigt.
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v Rapportera decemberutfall inklusive motpartsinformation i Hermes.
Kontrollera kalendern pé esv.se for information om géllande rapporteringsdatum.
Decemberutfallet som ocksa dr ett forsta preliminért arsutfall rapporteras till
Hermes. Rapporteringen ska innehalla motpartsinformation for alla inomstatliga
transaktioner och stéllningsvéirden 6ver beloppsgrénserna.

v Rapportera och stim av motpartsinformation. Kontrollera kalendern pa esv.se
for gillande inrapporteringsdatum. Pa periodens sista datum ska alla inomstatliga
mellanhavanden vara réttade sa att inga motpartsdifferenser dver
beloppsgrianserna finns kvar. Om det i undantagsfall inte &r mojligt att rétta, ska ni
forklara differensen i en kommentar i Hermes.

v Bokfor momspliktig verksamhet. Rékna fram och bokfor férdelning av moms
mellan momspliktig och icke momspliktig verksamhet. Se bl.a. ESV:s rapport
Statliga inrapporteringskoder, kodgrupp 15.

v Stim av Avrikning med statsverket. Stim av posten Avrikning med statsverket
och gor de bokforingar som behdvs. Avrdkning med statsverket stdms av nér
bokforingen 1 ovrigt i allt vasentligt &r klar. Myndigheter med anslag eller
uppbdrdsverksamhet i icke réntebédrande betalningsflode, ska dessutom bokfora
betalningarna sa att de hanfors till rétt delavsnitt inom kontogrupp 17.

v Stim av myndighetskapitalet och sikerstill att det ir riktigt.
Myndighetskapitalet och dess fordndring ska specificeras i not och ni behdver
dérfor kontrollera att allt hanger ihop.

v For om érets kapitalforindring. Innan ni gor den sista rapporteringen till
Hermes ska ni féra om Arets kapitalforindring enligt resultatrikningen till balans-
posten Kapitalforandring enligt resultatrakningen. Dessforinnan ska ni ha fort om
foregéende ars kapitalforandring fran posten Kapitalforidndring enligt resultat-
rakningen till Balanserad kapitalférdndring, och eventuellt till andra poster.

v Rapportera preliminért arsutfall. Kontrollera kalendern pa esv.se for exakt
inrapporteringsdatum. Detta datum ska ni ha rapporterat in myndighetens
prelimindra arsutfall for anslag, inkomsttitlar och i stort sett samtliga S-koder.
Aven realekonomisk fordelning av anslagsutfall ska rapporteras denna dag. De
inrapporterade uppgifterna anviands bade till pris- och I6neomrikning av
myndigheternas anslag och till nationalrédkenskaperna.

Februari

v Limna kommentarer pi S-koder. Myndigheter som har stora forindringar i
S-kodsutfallet mellan aren ska ldmna kommentarer i Hermes. Kravet giller bara
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vissa S-koder och nir férandringen mellan &ren Overstiger vissa gransvirden.
Kommentarerna lamnas fyra génger per ar i samband med att myndigheterna
rapporterar sin anslagsférdelning.

Kommunicera med revisorn. Om revisorn har paborjat granskningen dr det
viktigt att ni forsoker fa information om eventuella fel eller andra noteringar sa
snart det dr mojligt. Din myndighet ansvarar dock sjélv helt och hallet for
arsredovisningens kvalitet. Revisorerna &r inte en del av myndighetens
kvalitetssakringsprocess.

Limna det finansiella utdraget. Endast de ca 40 storsta myndigheterna behover
lamna Finansiellt utdrag till ESV. Detta for att mojliggéra den korta tidsplanen for
arbetet med underlaget till drsredovisningen for staten. Myndigheterna ska som
Finansiellt utdrag 1dmna myndighetens forslag till &rsredovisning, exklusive
resultatredovisningen, den 15 februari. Det extra arbetet bestar av att kontrollera
att utdraget stimmer overens med myndighetens inrapportering i Hermes. Ni
behover ocksa boka tid for beslut och underskrift av utdraget av myndighetens
chef. I en stor myndighet kan det vara svart att fa tid med myndighetschefen for
detta utdrag. Darfor dr det tillatet for myndighetschefen att bemyndiga en annan
person, exempelvis ekonomidirektor eller administrativ chef, att fatta beslut om
det finansiella utdraget.

Rapportera slutligt utfall i Hermes. Kontrollera kalendern pa esv.se for
géllande inrapporteringsdatum. For de 40 storsta myndigheterna som har ldmnat
Finansiellt utdrag, ska inrapporteringen stimma 6verens med utdraget. Eftersom
myndighetens chef normalt har beslutat om det finansiella utdraget, forutsétts att
informationen i allt vasentligt ar slutlig och riktig.

Rapportera sirskild information och slutlig realekonomisk fordelning i
Hermes. Kontrollera kalendern pé esv.se for gillande inrapporteringsdatum.
Information om antal arsarbetskrafter, medelantal anstillda, sjukfranvaro,
bestéllningsbemyndiganden, dldre bestdllningsbemyndiganden, férbruknings-
takten for inomstatliga oforbrukade bidrag samt ansvarsforbindelser ska
rapporteras som s.k. Sarskild information i Hermes. Rétta den realekonomiska
fordelningen av anslagsutfall om utfallet har dndrats sedan tidigare rapportering.

Rapportera eventuella rittelser i Hermes. Om utfallsinformationen i
arsredovisningen dndras efter den 15 februari maste ni dven éndra rapporteringen
i Hermes, s att de stimmer 6verens. Informationen mdste 6verensstimma.
Kontrollera att den realekonomiska fordelningen av anslagen i F-avsnittet i
Hermes inte har slagits ut eller blivit helt felaktig som en f6ljd av den sista
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inrapporteringen i januari. Om ndgot har dndrats i drsredovisningen som ocksé
skulle synas i rapporteringen, maste ni rétta det &ven 1 Hermes.

8.3 Presentera arsredovisningen

I det hér avsnittet beskriver vi viktiga moment i arbetet med sjélva &rsredovisningen
som dokument. Alla obligatoriska uppgifter ska finnas med och de ska utformas i
enlighet med reglerna. Hér gar vi inte igenom hur-frdgorna 1 detalj, utan ni behover
noga ldsa reglerna i framfor allt forordningen om é&rsredovisning och budgetunderlag
for att gora rétt.

25 januari—10 februari

v' Uppriitta resultatrikning, balansrikning och anslagsredovisning enligt
bestimmelserna i bilaga 14 till ESV:s foreskrifter och allménna rad om
arsredovisning och budgetunderlag. Storre myndigheter behover dven gora en
finansieringsanalys (se 2 kap. 4 § FAB).

v' Kommentera anslagsutfall. Myndigheten ska kommentera utfallet for anslag och
for bestéllningsbemyndiganden, sérskilt om utfallet avviker fran regleringsbrevet
(se 6 kap. 1 § FAB). Kommentarerna kan liggas i noter eller i kommentarer direkt
i anslutning till anslagsredovisningen.

v' Uppriitta Noter. Uppritta alla obligatoriska noter samt andra noter som behovs
for att forstd de finansiella rapporterna (se 2 kap. 6 § FAB). Fér ménga poster
finns sérskilda regler for noterna i 7 kap. 647 §§ ESV:s foreskrifter och allménna
rad om arsredovisning och budgetunderlag. Darutdver finns négra ytterligare
generella upplysningskrav som inte dr knutna till en viss post i resultatrdkningen
eller balansriakningen. Tva sddana exempel &r att avgifter enligt 4 §
avgiftsforordningen ska sérredovisas och att EU-medel ska sérredovisas i vissa
fall. Ett mer generellt exempel ar att information som &r vésentlig for regeringens
uppfoljning och provning av verksamheten ska finnas med.

v Redovisa information enligt Aterrapporteringskrav och finansiella eller andra
villkor i arsredovisningen, helst bland noterna om de inte hor till resultat-
redovisningen. Samordna vid behov med resultatredovisningen for att sékerstilla
att informationen hénger ihop.

v" Beskriv myndighetens redovisningsprinciper. Beskriv vilka redovisnings-
principer som myndigheten har tillimpat i arsredovisningen, inklusive eventuella
andringar av principer och uppgifter om réttelser av fel — med motiveringar till
rattelserna. Ni bor forbéttra tidigare ars beskrivning utifrén egna eller revisorernas
forbattringsonskemal och utifran dndrade regler och rutiner vid behov.
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v Redovisa visentliga uppgifter. Skriv in alla uppgifter i Sammanstillningen av
visentliga uppgifter. Ange uppgifter for fem r i enlighet med 2 kap. 4 § FAB.

v’ Uppriitta finansiellt utdrag till ESV. De 40 storsta myndigheterna ska uppritta
ett Finansiellt utdrag ur forslaget till arsredovisning. Utdraget beslutas av
myndighetens chef och ldmnas in senast dag som ESV beslutar.

v" Skriv in alla uppgifter om ledande befattningshavare och eventuell styrelse (se
7 kap. 2 § FAB).

v Ange underskriftsmening och beslutsfattare. Senast den 15 februari ska
underskriftsmening och beslutsfattare skrivas in. Det finns tva olika
underskriftsmeningar (se 2 kap. 22 och 23 §§ ESV:s foreskrifter och allmédnna rad
om arsredovisning och budgetunderlag). Den ena géller alla myndigheter. Den
andra géller dérutover for myndigheter med internrevision. Det &r av mycket stor
betydelse att myndigheten véljer rétt underskriftsmening och ratt beslutsfattare,
samt att ritt personer skriver under arsredovisningen.

8.4 Kvalitetssakra, besluta och expediera

Det hér avsnittet gér igenom vid vilken tidpunkt myndigheten ska kvalitetssikra,
besluta och expediera arsredovisningen. Vi beskriver ocksa hur och varfor arbetet ska
goras, med hanvisningar till viss fordjupning.

Februari

v Kontrollera att inrapporteringen i Hermes stimmer 6verens med
arsredovisningen. Pricka varje rad i resultatrikningen, balansrédkningen och
anslagsredovisningen — inklusive redovisningen mot inkomsttitlar — mot
respektive rapporter i Hermes.

v Limna in Finansiellt utdrag till ESV. Den 15 februari eller pa annan dag som
ESV bestammer ska de ca 40 stoérsta myndigheterna besluta och ldmna in
Finansiellt utdrag till ESV. Beslut fattas av myndighetens chef eller av den som
chefen sérskilt har utsett. Finansiellt utdrag lamnas till ESV i elektronisk form
(pdf) till samma e-postadress som arsredovisningen. Se kalendern pa esv.se for
géllande inrapporteringsdatum.

v" Fatta beslut om arsredovisningen. Senast den 22 februari ska beslut fattas om
arsredovisningen enligt myndighetens beslutsordning. Om myndigheten har en
styrelse ska det framga av protokollet att styrelsen beslutat om arsredovisningen.

v Skriv under Arsredovisningen. Senast den 22 februari ska arsredovisningen
skrivas under av alla berérda. Om myndigheten saknar styrelse, skriver
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myndighetens chef under. Har myndigheten en styrelse, ska alla ledaméter skriva
under, oavsett nirvaro vid motet. Ta med originalet till métet for underskrift. Om
alla inte kan skriva under vid beslutstillfallet, kontakta dem individuellt for att
bestimma nér de kan skriva under. Alla underskrifter méste finnas pé originalet
innan Riksrevisionen lamnar sin revisionsberéttelse. Men den arsredovisning som
lamnas till regeringen och andra mottagare behdver endast ha namnen i tryckstil.

Expediera arsredovisningen. Den 22 februari ska arsredovisningen expedieras i
elektronisk form. Vilka mottagare som myndigheten ska skicka &rsredovisningen
till anges 1 1 kap. 2 § ESV:s foreskrifter och allmédnna rdd om arsredovisning och
budgetunderlag. Arsredovisningen ska skickas med e-post i elektronisk form som
pdf-fil. Informationen i filen ska vara sokbar. En skannad papperskopia uppfyller
inte kraven. Den inldmnade arsredovisningen behover inte innehalla myndighets-
chefens eller styrelseledamoéternas underskrifter. Det raicker med namnen i
tryckstil. Om sekretesskél forhindrar att drsredovisningen ldmnas i elektronisk
form, fAr myndigheten i stéllet limna den i pappersform.

Kontrollera att arsredovisningen stimmer med inrapporteringen i Hermes.
Dagen efter sista dag for inlimnande av arsredovisning ska myndigheten gora
eventuella réttelser i Hermes sé att utfallet stimmer dverens med
arsredovisningen.
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