Ekonomistyrningsverkets cirkularserie
over foreskrifter och allméanna rad
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EKONOMISTYRNINGSVERKET

Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allmanna rad till
forordningen (2000:606) om myndigheters bokforing

Beslutade den 25 oktober 2007.

Dessa bestammelser trader i kraft den 1 januari 2008 och ska tillampas
for arsredovisningen 2008 om inte annat framgar i det féljande.
Foreskrifter och allmanna rad géllande 21 § ska tillampas fran och med
den inrapportering som galler arsredovisningen 2007.

| foreskrifter och allmanna rad till forordningen ar ordet "skall”
genomgaende andrat till ”ska” och "ESV” till "Ekonomistyrningsverket”.
Paragrafer dar endast sadana andringar ar genomforda visas inte i
cirkuldret.

Ekonomistyrningsverket foreskriver med stod av 23 § férordningen
(2000:606) om myndigheters bokforing att foreskrifter och allménna rad
ska ha foljande lydelse.

38
FORESKRIFTER

Ekonomiska héndelser

Avrékningstransaktioner, dvs. avrakning mot statsbudgetens anslag och
inkomsttitlar samt avréakning mot statens centralkonto i Riksbanken, ar
ekonomiska handelser i denna férordnings mening.

218§

FORESKRIFTER

3. Manadsrapportering till statsredovisningen

Myndighet ska manadsvis lamna nedan fortecknade uppgifter.
Utfallsuppgifterna ska avse rakenskapsaret fram till och med senaste
avslutade kalendermanad.
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o Utfall som avraknats mot anslag

Strukturen pa redovisningen av anslagsutfall ska folja statsbudgetens
utgiftssida. Anslagsposter och delposter ska redovisas enligt
regeringsbeslut.

e Utfall som avraknats mot inkomsttitel

Strukturen pa inkomsttitelredovisningen ska folja statsbudgetens
inkomstsida. Inkomsttitlar ska delas upp pa undertitlar och
delundertitlar av de myndigheter som fatt skriftliga direktiv om detta.

o Utfallet vad avser Betalningar samt Avrakning med statsverket i
balansrakningen.

Outredda differenser och andra felaktigheter ska atgardas fortlépande.

Uppgifterna efter kalendermanaderna januari — maj och juli — november
ska lamnas senast de datum som Ekonomistyrningsverket bestammer.
Efter juni och december ldmnas uppgifterna sedan den I6pande
redovisningen avslutats vid brytdagen dock senast den 22 juli respektive
den 17 januari.

Uppgifter om utfall kan behéva lamnas mer an en gang per manad av
myndigheter som har sérskild statsfinansiell betydelse. Skriftliga direktiv
om detta lamnas sérskilt av Ekonomistyrningsverket.

4. Rapportering till statsredovisningen per kvartal

Uppgifter om realekonomiskt fordelat utfall ska lamnas for myndighetens
hela verksamhet, dvs. inklusive uppbérd och transfereringar. Om utfallet
avser ett annat kvartal an det aktuella och om det galler ett vasentligt
belopp, ska detta anges sarskilt pa det satt som Ekonomistyrningsverket
meddelar.

Myndigheten ska dven lamna uppgifter om realekonomiskt fordelat utfall
for varje anslag. Motsvarande galler vissa inkomsttitlar enligt séarskilt
beslut av Ekonomistyrningsverket.

Uppgifter om det realekonomiskt fordelade utfallet ska ldmnas senast 22
dagar efter utgangen av varje kalenderkvartal. For fjarde kvartalet géller
dock 31dagar.

5. Rapportering till statsredovisningen av statlig motpart
I anslutning till delarsrapporten och arsredovisningen galler féljande vad
géller inomstatliga motparter:
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e Avstamningar mellan myndigheter och rapportering

Senast den 20 augusti respektive 20 januari ska féljande uppgifter ha
ldmnats specificerat per motpart:

— Fordringar och skulder mellan myndigheter som per myndighet
uppgar till minst 100 000 kr.

— Avgifts- och forsaljningsintakter fran andra myndigheter samt
erhallna bidrag och medel for finansiering av bidrag fran myndigheter
som per myndighet sammantaget uppgar till minst 1 miljon kr. Pa
motsvarande satt kostnader for kop av varor eller tjanster fran andra
myndigheter samt lamnade bidrag till myndigheter.

— Finansiella intakter och kostnader som per myndighet uppgar till
minst 100 000 kr i de fall Riksgéldskontoret ar den ena parten.

— Andra finansiella intékter och kostnader mellan myndigheter som
per myndighet uppgar till minst 1 miljon kr.

Senast den 31 januari ska helarsuppgifterna ha stamts av mellan
parterna. Periodavgransningsposter i balansrdkningen och de belopp
som bokforts pa periodiseringskonton behdver dock inte stimmas av
mellan parterna.

Den 31 januari ska konstaterade felaktigheter i de lamnade
helarsuppgifterna ha rattats. Samtidigt ska kvarstaende skiljaktigheter
mellan parterna ha forklarats. Om skiljaktigheterna understiger
angivna beloppsgréanser behdver ingen forklaring lamnas.

e Om lamnad uppgift om motpart maste korrigeras, ska detta ske snarast,
dock senast den 23 februari. Dessforinnan ska avstamning ha skett
direkt med motparten i forekommande fall. Forklaring av kvarstaende
skiljaktigheter ska lamnas om de inte understiger de angivna
beloppsgranserna.

e Samtliga avstamningar ska dokumenteras.

6. Rapportering till statsredovisningen for forsta halvaret
Myndigheter som upprattar delarsrapport

Uppgifter om utfallet ska lamnas innan rapportering av utfall for juli
manad gors.

Uppgifterna ska 6verensstaimma med delarsrapporten.

Om uppgifterna om utfall som ska inga i delarsrapporten inte ar
fardigstallda vid denna tidpunkt, ska Ekonomistyrningsverket vid behov
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kontaktas och uppgifterna kompletteras sa snart de ar fardigstallda, dock
senast den 16 augusti.

Myndigheter som inte upprattar delarsrapport

Uppgifter om utfallet som rapporteras senast den 22 juli enligt p 4 ska
innan rapportering av utfall for juli manad gors, ha kompletterats med
eventuella rattelser och periodiseringar betraffande forsta halvaret.
Samtidigt ska uppgift om balanskontonas stéllning per 30 juni ha
l&mnats.

Samtliga myndigheter

Uppgifter om slutlig realekonomisk fordelning av utfallet for varje anslag
ska lamnas innan rapportering av utfall for juli manad gors. Eventuella
rattelser med anledning av delarsrapport ska géras enligt ovan.

7. Rapportering till statsredovisningen fér helt ar

Prelimin&r inrapportering
Uppgift om det preliminara helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar ska
ldmnas senast den 31 januari.

Inrapportering senast 15 februari

Uppgifter om helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar samt utfall
respektive stallning pa samtliga statliga inrapporteringskoder (S-koder),
ska lamnas senast den 15 februari.

For de myndigheter som uppréttar sarskild dokumentation enligt
Ekonomistyrningsverkets foreskrifter till 2 kap. 3 § forordningen
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, ska uppgifterna vara i
Overensstimmelse med dokumentationen.

For ovriga myndigheter ska uppgifterna vara slutliga om inte sarskilda
skal foreligger.

Uppgifter enligt arsredovisningen

Om de lamnade uppgifterna inte dverensstammer med den
arsredovisning myndigheten lamnar till regeringen ska uppgifterna rattas
senast den 23 februari.

Kompletterande information

De myndigheter som Ekonomistyrningsverket bestdammer sarskilt ska
senast den 5 september och 15 februari lamna sarskilda fortydliganden
och kompletteringar till delarsrapporten respektive namnda
dokumentation.
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Uppgifter om slutlig realekonomisk férdelning av utfallet for varje anslag
ska lamnas senast 23 februari.

Ovriga uppgifter — s.k. sarskild arsredovisningsinformation - som behdvs
i samband med upprattandet av en arsredovisning for staten ska redovisas
enligt sarskilt beslut fran Ekonomistyrningsverket.

9. Sérskilda bestammelser for affarsverken

Afféarsverken ska vid inrapportering till statsredovisningen tillampa 1-7
med undantag av bestdimmelserna i 4 forsta stycket avseende den
realekonomiska fordelningen av verkets hela utfall.

Affarsverken ska lamna preliminara halvarsuppgifter for verkets hela
utfall och den realekonomiska fordelningen av anslagsutfallet innan
rapportering av utfallet for juli manad gors.

Rattelser med anledning av lamnad arsredovisning ska goras snarast men
senast den 1 mars. Detsamma géller senast den 31 augusti med anledning
av ingiven delarsrapport for det forsta halvaret.

218

ALLMANNA RAD

Punkt 1

Statsredovisningssystemet ar en integrerad del av statens
informationssystem (Hermes). | detta system registreras ocksa
regleringsbrev och dvriga beslut om tilldelning eller indragning av
dispositionsratt till anslag. Myndigheterna hdamtar normalt information
om tillgéngliga anslag direkt ur systemet.

Om myndigheten beslutar att i arsredovisningen avvika fran uppgifterna
om tillgadngliga medel i statsredovisningssystemet, kan detta vara ett
forhallande av vasentlig betydelse som myndigheten ska lamna
information om enligt 2 kap. 48 férordningen (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag.

Om de slutliga utfallsuppgifterna i statsredovisningssystemet for
budgetaret avseende avrakningen av anslag och inkomsttitlar eller
betalningar inte éverensstammer med myndighetens beslutade
arsredovisning, bor detta sa snart avvikelsen konstaterats anmalas till
Ekonomistyrningsverket i sarskild skrivelse. Pa samma satt bor annan
avvikelse anmalas om den ar av vésentlig betydelse.
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Med arbetsdag avses har helgfri mandag — fredag med undantag for
midsommarafton, julafton och nyarsafton, oavsett om den aktuella dagen
ar arbetsdag enligt avtal eller inte.

Punkt 3
Avrékningen mot statsbudgetens anslag och inkomsttitlar regleras i
anslagsforordningen (1996:1189).

Ekonomistyrningsverket beslutar arligen om sista datum for
inrapportering av uppgifter om utfall for manaderna januari-maj och juli-
november. Schema 6ver dessa datum meddelas sarskilt av
Ekonomistyrningsverket senast den 30 november aret fore utfallsaret
samt publiceras pa Ekonomistyrningsverkets webbplats. Datum satts
tidigast till sjatte arbetsdagen i manaden efter utfallsmanaden om inte
sérskilda skal foreligger.

Punkt 6
Vad som ska ha bokforts for forsta halvaret foljer av
Ekonomistyrningsverkets tillampningsforeskrifter till 10 8.

Det finns inte krav pa att myndighetens delarsrapport ska vara
fardigstalld tidigare an den 15 augusti. Den inrapportering av uppgifter
for forsta halvaret, som gors innan juliutfallet rapporteras, kan i de flesta
fall vara slutlig. 1 de fall delarsrapporten leder till att uppgifterna behover
kompletteras ska detta goras efter sarskild kontakt med
Ekonomistyrningsverket.

Punkt 7

Den preliminara inrapporteringen av heldrsutfallet for anslag och
inkomsttitlar avser eventuella rattelser av den I6pande redovisningen
efter den 17 januari och de bokslutstransaktioner som gjorts fram till
inrapporteringstillfallet.

En myndighet bor planera sitt arbete sa att de uppgifter som lamnas till
statsredovisningen senast den 15 februari kan vara slutliga, dvs.
overensstammer med den arsredovisning myndigheten ska lamna till
regeringen.
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FORESKRIFTER

Med faktura avses sadan handling som tas fram enligt 11 kapitlet
mervérdesskattelagen (1994:200) vid omséttning av varor och tjanster.

Handlingar mellan statliga myndigheter som stéller krav pa betalning for
omséttning av varor och tjanster innefattas i kravet att hantera
inkommande och utgaende fakturor elektroniskt.

Nér fakturering sker mellan myndigheter ska hela hanteringen ske
elektroniskt. Hantera innefattar i detta sammanhang att séaljaren ska
uppratta en elektronisk faktura i sitt faktureringssystem och 6verfora
denna elektroniskt till mottagare. Mottagaren ska ta emot fakturan
elektroniskt samt registrera, attestera och godkanna fakturan for betalning
i ett elektroniskt fakturahanteringssystem.

Nér fakturering sker till en utomstatlig fakturamottagare ska
myndigheten upprétta en elektronisk faktura i sitt faktureringssystem.
Overforing av faktura kan i dessa fall endast ske elektroniskt om
mottagaren godkénner det.

Om en faktura inkommer i pappersform fran en utomstatlig
fakturautstéllare och fakturan inte ar fran utlandet eller forenklad faktura
ska myndigheten 6verféra och maskinellt tolka denna till elektronisk
form samt hantera fakturan i ett elektroniskt fakturahanteringssystem.

En myndighet som endast upprattar ett fatal kundfakturor far anvanda en
s.k. fakturaportal for att skapa och dverfora en elektronisk faktura.

Fakturor fran utlandet och férenklade fakturor
Med faktura fran utlandet avses handling som upprattas av utlandsk
naringsidkare vid omséttning av varor och tjanster.

Med forenklad faktura avses sadan handling som regleras i 11 kap 9 §
forsta stycket mervardesskattelagen (1994:200) och Skatteverkets
foreskrifter som meddelats till den bestammelsen.

Fakturor fran utlandet ska 6verforas till elektronisk form men behover
inte tolkas maskinellt.

Forenklade fakturor som uppréttas eller tas emot i pappersform behdver
inte Overforas till elektronisk form.
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ALLMANNA RAD

En kreditnota hanteras pa motsvarande satt som faktura.

Vad som ar en forenklad faktura tydliggors i Skatteverkets foreskrifter
(SKVFS).

Vilken elektronisk standard som myndigheter ska anvénda vid 6verforing
av elektroniska fakturor regleras i Verket for forvaltningsutvecklings
forfattningssamling (VERVAFS).

En myndighet bor hantera fakturor fran utlandet och férenklade fakturor
elektroniskt pa motsvarande satt som myndigheten hanterar andra
fakturor, om myndighetens verksamhet darigenom kan effektiviseras.

Rekvisitioner av bidrag, deklarationshandlingar avseende skatter samt
aviseringar av exempelvis hyror och réntor innefattas inte i definitionen
av faktura och behover inte enligt denna férordning hanteras elektroniskt.
Myndigheten bor dock efterstréva att hantera daven dessa handlingar
elektroniskt, om en sadan hantering innebar att verksamheten kan
effektiviseras.

22 8

ALLMANNA RAD
Utformning av organisation och rutiner

Fordelning av uppgifter och ansvar pa organisatoriska enheter och
tjansteman bor organiseras sa att ingen person ensam kan handlagga ett
arende med ekonomiska konsekvenser.

De tjansteman som ansvarar for den fysiska varden eller forvaltningen av
myndighetens tillgangar bor inte dessutom svara for redovisning av dessa
tillgangar.

23§

FORESKRIFT

Ekonomistyrningsverket kan i enskilda fall prova och meddela undantag
fran foreskrifterna till denna forordning.
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