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Svaren pa fragorna ges genom att myndigheten anger huruvida fragans kriterier &r uppfyllda eller
ej och i forekommande fall vilka kriterier som inte galler for myndigheten. Om Kkriteriet inte
galler for myndigheten ska svaret ej tillampligt (Et) anges. For att kunna svara Et maste nagon av
orsakerna "Dispens”, ”Sekretess” eller ”Saknas” anges. Myndigheten ska saledes antingen ha
dispens fran den regel som kriteriet hanvisar till, bedoma att uppgiften ar sekretessbelagd eller
sakna den foreteelse som kriteriet mater. Svaren ingar, efter viss kvalitetssakring av ESV, i EA-
varderingen av myndigheten.
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M 1: Finansiering - budgetunderlag

Har myndigheten i budgetunderlaget lamnat forslag till finansiering, redogérelse for avgiftsbelagd
verksamhet och redovisning av planerad anvandning av anslagssparande?

Kriterier
Fragan avser det budgetunderlag som lamnades i mars 2008.

1. Budgetunderlaget innehaller forslag till finansiering av verksamheten de tre narmast foljande
rakenskapsaren omfattande anslag och anslagskredit.

2. Budgetunderlaget innehaller forslag till finansiering av verksamheten de tre narmast féljande
rakenskapsaren omfattande avgiftsinkomster som myndigheten disponerar, investeringsbehov,
rantekontokredit och bemyndiganden.

3. Myndigheten har ld&mnat en sdrskild redogdrelse for all den avgiftsbelagda verksamhet som
omfattas av budgeten i regleringsbrevet.

4. Myndigheten har redovisat den planerade anvandningen av den anslagsbehallning som 6verstiger
tre procent av anslaget under saval det pagaende som de tre féljande rakenskapsaren.

Kriterium 1 besvaras med Et , Saknas, om myndigheten inte disponerar nagot anslag.

Kriterium 2 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten inte har avgiftsinkomster som myndigheten
disponerar, inte har nagot investeringsbenov och inte heller har rantekonto eller behov av
bemyndiganden.

Kriterium 3 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten inte har ndgon budget for avgiftsbelagd verk-
samhet i regleringsbrevet.

Kriterium 4 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten inte har ndgon anslagsbehallning som Gverstiger
tre procent.

Kommentarer

Kriterium 1, 2 och 4: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 9 kap., 3 § och
foreskrifter till denna paragraf.

Kriterium 3: Redogorelsen ska utga fran den indelning och struktur som anges i budgeten i
regleringsbrevet. Hansyn ska &ven tas till eventuella verksamheter som forutses tillkomma respektive
avvecklas. Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 9 kap., foreskrifter till 3 §.

Kriterium 4: For vissa anslag galler fem procent och for universitet och hogskolor géller tio procent.
Géllande procentsats ska vara angiven i regleringsbrevet.

Om myndigheten har en anslagsbehallning, men inte har for avsikt att anvanda den, ska kriteriet besvaras
med Et, Saknas.

For affarsverken galler 9 kap., 3 § endast i de fall affarsverket disponerar anslag pa statsbudgeten.
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M 2: Finansiering - anslag

Har myndigheten forutsattningar for en tillfredsstallande kontroll 6ver tilldelade anslag?

Kriterier

Med att myndigheten har forutsattningar for en tillfredsstallande kontroll dver tilldelade anslag menas
hér att:

1. Myndigheten fortlopande under aret har foljt upp och prognostiserat anslagsutnyttjandet for
samtliga anslag som myndigheten disponerar.

2. Myndigheten har informerat regeringen om det finns risk for att ett tilldelat belopp inklusive en
beviljad anslagskredit kommer att visa sig otillrackligt.

3. Myndigheten vid ett anslagséverskridande har lamnat information om detta i arsredovisningen
tillsammans med sammanstéliningen av vasentliga uppgifter samt att myndigheten vid ett
eventuellt anslagsoverskridande utover tillaten anslagskredit har éverfort den intakt av anslaget
som svarar mot overskridandet till paféljande rakenskapsar genom att i balansrakningen ta upp en
periodiseringspost.

4. Myndigheten har kontrollerat att uppgifterna i statsredovisningssystemet om tilldelade medel
(inklusive omdisponeringar) och indragningar &r riktiga.

5. Myndigheten har anvant statens medel for de d&ndamal som anslaget avser och avraknar anslaget
korrekt i manadsrapporteringarna till statsredovisningen och i delars- och helarsbokslut.

Alla kriterier besvaras med Et, Saknas, om myndigheten inte disponerat nagot anslag.

Kriterium 2 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten bedomt att det inte funnits nagon risk for
anslagsoverskridanden.

Kriterium 3 besvaras med Et, Saknas, om inget anslagsoverskridande finns.

Kommentarer

Kriterium 1: Med I6pande avses att myndigheten foljer upp och prognostiserar sina anslag sa att kravet
pa god utgiftskontroll tillgodoses. For flertalet anslag bor detta darfér géras minst en gang per manad.
Med samtliga anslag avses &ven anslagsposter och delposter. Se Anslagsférordning (1996:1189),
foreskrifter och allmanna rad till 15 8.

Kriterium 2: Myndigheten ska i sin anmélan till regeringen dven kort ange orsakerna till ett befarat
overskridande och foresla nodvandiga atgarder. Se Anslagsforordning (1996:1189), 15 § och foreskrifter
till denna paragraf.

Kriterium 3: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 4 § och 4 kap.,
foreskrifter till 1 8.
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Kriteriet utgar ifran att myndigheten avrdknat ratt anslag. Om sa inte ar fallet justeras anslags-
belastningen med felaktigt avraknat belopp.

Kriterium 4: Myndigheten ska senast forsta vardagen i maj manad, och darefter l6pande, kontrollera att
uppgifterna i statsredovisningssystemet om tilldelade medel och indragningar ar riktiga. Detsamma
galler ingaende reservationer for reservationsanslag och ingaende 6verféringsbelopp for ramanslag.
Konstaterad felaktighet ska snarast anmélas pa det satt ESV meddelar. Se Férordning (2000:606) om
myndigheters bokforing, foreskrifter till 21 §, 2 p.

Kriterium 5: Se Anslagsférordning (1996:1189), 5 8.

M 3: Finansiering - avgifter

Har myndigheten forutsattningar for en tillfredsstallande kontroll 6ver sina avgiftsintéakter?

Kriterier
Med forutsattningar for en tillfredsstéllande kontroll éver sina avgiftsintdkter menas hér att:

1. Myndigheten tar ut avgifter for varor och tjanster som tillhandahalls bara om det foljer av en lag
eller forordning eller av ett sérskilt beslut av regeringen.

2. Myndigheten beraknar avgifter sa att full kostnadstackning uppnas om inget annat ekonomiskt mal
for verksamheten beslutats av regeringen.

3. Myndigheten tillampar affarsmassiga betalningsvillkor.
4. Betalningsvillkoren framgar av anbud och avtal.

5. Forfallodag och uppgift om att drojsmalsranta tas ut om inte betalning sker senast pa forfallodagen
framgar av myndighetens fakturor. Det framgar ocksa av fakturan att ersattning for skriftlig
betalningspaminnelse tas ut om myndigheten valt att ta ut sédan avgift.

Kommentarer
Kriterium 1:Se Avgiftsférordning (1992:191), 3 8.
Kriterium 2: Se Avgiftsférordning (1992:191), 5 8.

Kriterium 3: Att myndigheten tillampar affdarsmdssiga betalningsvillkor innebér bl.a. att myndigheten
tillampar vad som &r brukligt inom branschen och marknaden for hur och nér betalning ska erlaggas
samt, i de fall myndigheten séljer varor och tjanster som helt eller delvis produceras efter det att avtal
traffats med kunden och produktionen har utstréckning i tiden, att myndigheten ser till mojligheten till
delfakturering / betalningsterminer och att detta beaktas i avtalet. Se Forordning (1993:1138) om han-
tering av statliga fordringar, foreskrifterna till 4 §.
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Kriterium 3 galler inte om verksamheten regleras pa annat sétt.

Kriterium 4 och 5: Se Férordning (1993:1138) om hantering av statliga fordringar, 5 § och foreskrifter
till denna paragraf. Se dven Lag (1981:739) och Fdrordning (1981:1057) om erséttning for inkasso-
kostnader m.m.

Om myndigheten tar betalt for betalningspaminnelse bor detta framga av avtal (motsvarande).

M 4: Finansiering - fordringsrutin

Bokfor och bevakar myndigheten sina fordringar pa ett tillfredsstallande satt?

Kriterier
Med tillfredsstallande bokforing och bevakning av fordringar menas har att:

1. Myndigheten bokfor fordringar sa snart det kan ske sedan fakturor eller andra handlingar som
innebar ansprak pa betalning utfardats eller borde ha funnits enligt god affarssed (I6pande
fordringsbokféring).

2. Myndigheten tar ut drojsmalsranta enligt Rantelag (1975:635) pa fordringar och lan som inte
betalats i ratt tid.

3. Myndigheten har samratt med ESV om myndigheten tillampar en annan réantefot &n den som anges
i Réantelag (1975:635).

4. Myndigheten tar ut ranta nar myndigheten ger kredit eller betalningsanstand enligt den rantesats
som for varje budgetar faststills av Riksgaldskontoret (statens utlaningsranta). Obs! Detta
kriterium galler inte dréjsmalsranta.

5. Myndigheten — sa snart en fordran inte betalats i ratt tid — skickar en betalningspaminnelse och, om
detta inte ger resultat, utan dréjsmal vidtar indrivningsatgarder enligt Inkassolag (1974:182) och,
om inte heller detta ger resultat och géldenéren inte bestrider betalningsskyldighet, ansoker om
betalningsforelaggande enligt Lag (1990:746) om betalningsférelaggande och handrackning.

Kriterierna 1-5 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten under rakenskapsaret inte haft nagra
fordringar, utéver momsfordringar.

Kriterierna 2-5 besvaras med Et, Saknas, om det inte funnits nagra sadana fordringar som respektive
kriterium aberopar under rakenskapsaret.

Kommentarer

Kriterium 1:  Se Férordning (2000:606) om myndigheters bokforing, foreskrifter och allmanna rad till 9
och 11 88.
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Kontantmetoden bor kunna anvandas av myndigheter vars kostnadsomslutning normalt inte éverstiger 20
basbelopp. En forutsattning for att fa anvanda kontantmetoden ar att verifikationer for obetalda
fordringar ordnas och forvaras sa, att betryggande 6verblick fortlopande finns 6ver dem. Kriterium 1
anses uppfyllt om myndigheten pa ett riktigt satt anvander kontantmetoden.

Kriterium 2: Enligt Rantelag (1975:635), 6 8§, ska drojsmalsrantan berdknas enligt en rantefot som
motsvarar den vid varje tid gallande referensrantan med ett tillagg av atta procentenheter.

Branschpraxis for fordringar pa EU och FN kan motivera att andra betalningsvillkor anges.

Drojsmalsranta ska inte tas ut om det finns sarskilda skéal mot det. Inte heller vid betalning av forfallen
ranta och/eller lan om nagot annat foljer av lanebestaimmelserna. Se Forordning (1993:1148) om
hantering av statliga fordringar, 7 8.

Kriterium 3: Myndighet som 6nskar tillampa en rantefot som skiljer sig fran det som anges i rantelagen
(1975:635) ska samrada med ESV. Se Forordning (1993:1138) om hantering av statliga fordringar, 8 8.

Kriterium 4: Se Forordning (1993:1138) om hantering av statliga fordringar, 6-8 8§. Observera att
kriteriet ej galler drojsmalsranta.

Kriterium 5: Atgarderna som anges i kriteriet vidtas i den omfattning som ar motiverat med hansyn till
fordringens belopp och vad som ar kant om den betalningsansvariges betalningsformaga eller om
atgarden kréavs fran allméan synpunkt. Se Forordning (1993:1138) om hantering av statliga fordringar,
Kammarkollegiets foreskrifter till 11 § (KAM FS 2006:1). Indrivning behdver dock inte begéras for en
fordran som understiger 100 kronor om indrivningen inte kravs fran allman synpunkt. Se
avgiftsforordningen (1992:191), 30 a 8.

Fragan omfattar myndighetens samtliga kategorier av fordringar, dvs. bade kundfordringar och 6vriga
fordringar (adven fordringar pa andra statliga myndigheter). (Kriterium 5 galler dock inte mot annan
statlig myndighet.)

| de fall myndigheten har fordringar vars hantering regleras enligt ett annat (speciellt) regelverk, ska
hanteringen av dessa fordringar inte raknas in i denna fraga.

M 5: Finansiering — lan och rantekontokredit

Har myndigheten tillfredstallande kontroll 6ver lan och rantekontokredit?

Kriterier
Med tillfredsstallande kontroll 6ver Ian och rantekontokredit menas har att:
1. Myndigheten har finansierat sina anlaggningstillgangar som anvénds i verksamheten
—med lan eller
— i andra tillampliga fall med bidrag om det svarar for hela finansieringen eller
— med forséljningsinkomster for anlaggningstillgangar upptagna i investeringsplan eller
— enstaka anlaggningstillgang med anslag.
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2. Myndigheten har lamnat en begdran om hdéjd laneram till regeringen om myndigheten forutser,
eller borde ha forutsett, att en tilldelad Ianeram inte kommer att racka.

3. Myndigheten har lamnat en begaran om hdojd kreditram till regeringen om myndigheten forutser att
en tilldelad kreditram inte kommer att racka.

4. Myndigheten har, i det fall ett investeringsbehov uppstatt och myndigheten inte tilldelats en
laneram och inte heller undantagits fran lanemodellen understallt regeringen fragan.

5. Myndigheten har senast vid rakenskapsarets borjan fattat beslut om huruvida undantags-
mojligheten att finansiera enstaka anlaggningstillgangar av mindre varde med anslag, bidrag eller
avgiftsinkomster ska tillampas.

Kommentarer

Kriterium 1: Se Kapitalforsorjningsforordning (1996:1188) 6-10 §8.
Kriterium 2, 3 och 4: Se Kapitalférsorjningsforordning (1996:1188), allmanna rad till 4 8.

Kriterium 5: Se Kapitalforsorjningsférordning (1996:1188), 9 § och foreskrifter och allméanna rad till
denna paragraf.. Ett "mindre véarde” &r hogst ett basbelopp.

M 6: Betalning - medelskontroll

Har myndigheten foreskriven kontroll 6ver medelsférvaltningen?

Kriterier

Med foreskriven kontroll éver medelsférvaltningen menas hér att:

1. Myndigheten har férordnat de tjansteman som far forfoga 6ver myndighetens medel och att
forordnandet &r dokumenterat i en kontinuerligt uppdaterad forteckning med namnteckningsprov
pa forordnade tjansteman.

2. Myndigheten har riktlinjer och rutiner for att kontrollera att samtliga utbetalningar sker till ratt
mottagare, med ratt belopp, vid ratt tidpunkt och i éverensstammelse med myndighetens beslut om
forfogande av myndighetens medel och arbetar i enlighet med dessa rutiner. Myndigheten har
dokumenterat hur kontroller ska utféras pa myndigheten.

3. Kontoutdrag eller andra underlag avseende samtliga kassartrelser Iopande ar avstdmda mot
bokfdringen.

4. Myndigheten har bekraftat sina betalningar med debiteringsbemyndigande/ avstdmningsuppgift
eller motsvarande.

5. En tjansteman inte ensam kan handlagga ett arende med ekonomiska konsekvenser.
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Kommentarer
Kriterium 1: Se Forordning om (2000:606) om myndigheters bokféring, 22 & och foreskrifter till denna
paragraf.

Med forfogande 6ver myndighetens medel avses saval beslut om utbetalning som alla beslut om att inga
ekonomiska forpliktelser for myndighetens rékning. Med myndighetens medel avses forutom statsmedel
aven alla 6vriga medel som forvaltas av myndigheten.

| vissa fall erséatts namnteckningsprov av andra rutiner, exempelvis vid elektronisk signatur.

Kriteriet avser forordnandet och inte att myndigheten bekraftar sina betalningar med debiteringsbemyn-
digande / avstamningsuppgift eller motsvarande. Se Foérordning (2006:1097) om statliga myndigheters
betalningar och medelsforvaltning, foreskrifter till 6 8.

Behorighet att forfoga 6ver myndighetens medel innebér ansvar for att medlen anvands
— inom ramen for myndighetens verksamhet
— inom ramen for de resurser som myndigheten disponerar
— i enlighet med géllande regler

Se &ven Donationsférordning (1998:140), foreskrifter till 9 8.

Kriterium 2: Se Forordning (2006:1097) om statliga myndigheters betalningar och medelsférvaltning,
foreskrifter till 6 8.

Kriterium 3: Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokféring, foreskrifter till 22 8.
Avstamningarna ska utféras av annan an den som utfor eller registrerar betalningar. Avstdamningarna ska
dokumenteras. Eventuellt forekommande differenser ska utredas och atgardas.

Kriterium 4: Se Forordning (2006:1097) om statliga myndigheters betalningar och medelsforvaltning,
foreskrifter till 6 8.

Se &ven Donationsférordning (1998:140), foreskrifter till 9 8.

Kriterium 5: Fordelning av uppgifter och ansvar pa organisatoriska enheter och tjansteman bor
organiseras sa att ingen person ensam kan handlagga ett arende med ekonomiska konsekvenser. Se
Forordning (2000:606) om myndigheters bokfdring, allméanna rad till 22 §, Utformning av organisation

och rutiner.
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M 7: Redovisning - kundfordringar

Har myndighetens hantering av kundfordringar varit tillfredsstéallande?

Kriterier
Att myndighetens hantering av kundfordringar har varit tillfredsstallande innebar hér att:

1. Det i bokslutet antingen finns en lag andel kundfordringar som forfallit till betalning mer &n tva
veckor fore 31 december eller att det totala beloppet avseende kundfordringar som forfallit till
betalning mer &n tva veckor fore 31 december ar ovasentligt.

2. Samtliga kundfordringar har vérderats, att osdkra kundfordringar &r varderade till det véarde varmed
de beraknas inflyta och att konstaterade kundférluster ar reglerade och har redovisats rétt.

3. Summan av befarade och konstaterade kundférluster ar lag.

Kriterierna 1, 2 och 3 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten inte haft ndgra kundfordringar. Om
myndigheten efter vérdering av kundfordringarna inte har nagra osékra kundfordringar eller befarade
eller konstaterade kundférluster ska kriterierna 2 och 3 anses vara uppfylida.

Kommentarer

Med kundfordringar avses har fakturerad forsaljning i en affarsméssig relation dér betalning till
myndigheten annu inte har skett. | begreppet kundfordringar ingar har dven kundfordringar pa andra
statliga myndigheter.

Kriterium 1: Med Iag andel kundfordringar menas har att mindre an 25 % av vardet av kundfordringarna
i bokslutets balansrakning utgdrs av kundfordringar som forfallit till betalning mer an tva veckor fore 31
december.

Om detta villkor inte ar uppfyllt men myndigheten bedémer att det totala beloppet av kundfordringar i
bokslutets balansrakning som forfallit till betalning mer dn tva veckor fore 31 december &r ovasentligt ar
kriteriet uppfyllt. I kommentarsfaltet i anslutning till besvarandet av om kriteriet ar uppfyllt ska da den
totala summan av dessa forfallna kundfordringar anges.

Se Forordning (1993:1138) om hantering av statliga fordringar, 10 och 11 §8.

Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., foreskrifter till 5 §, angaende
ovasentliga poster och vasentlighet.

Kriterium 2: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 5 kap., 8 § och 2 kap.
foreskrifter till 7 8. Att samtliga befarade och konstaterade forluster har redovisats rétt innebdr att
redovisningen sker enligt kommentarerna till baskontoplanens konto 151 Kundfordringar och 153
Fordringar hos andra statliga myndigheter i Baskontoplan for statliga myndigheter

Kriterium 3: Med laga kundforluster menas har att summan av kundforluster ar mindre an tre promille av
fakturerade intékter. Om detta villkor inte ar uppfyllt men myndigheten bedémer att det totala beloppet
for kundforluster ar ovasentlig far kriteriet anses vara uppfyllt. I kommentarsfaltet i anslutning till
besvarandet av om kriteriet &r uppfyllt ska da det totala beloppet for kundforluster anges.
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Vid berakningen far befarade kundférluster minskas med eventuellt atervunna kundférluster.

I de fall myndigheten har fordringar med specialregler gallande fordringarnas vardereglering, ska
hanteringen av dessa fordringar inte raknas in i denna fraga.

M 8: Redovisning - redovisningsprinciper

Har myndigheten tillampat féreskrivna redovisningsprinciper for arsredovisning och
delarsrapport?

Kriterier

Med att foreskrivna redovisningsprinciper har tillampats for arsredovisning och delarsrapport menas har
att:

1. Arsredovisningen och delérsrapporten &r upprattade pa ett dverskadligt satt och i enlighet med god
redovisningssed.

2. Arsredovisningens och deldrsrapportens delar &r upprattade som en helhet och ger en rattvisande
bild av verksamhetens resultat samt av kostnader, intédkter och myndighetens ekonomiska stallning.

3. Samma principer for vérdering, klassificering och indelning av de olika posterna i arsredovisning
och delarsrapport &r konsekvent tillampade fran ett rakenskapsar till ett annat. Om
redovisningsprinciperna har férandrats jamfort med foregaende ar ska forandringen beskrivas och
motiveras. Myndigheten ska &ven ha gjort en berdkning av den beloppsméssiga paverkan pa
redovisningen som férandringen inneburit.

Om myndigheten inte behéver lamna delarsrapport géller kriterierna endast arsredovisningen.

Kommentarer

Kriterium 1: Kravet pa overskadlighet innebar att informationen ska vara lattillganglig och att den
presenteras pa ett relevant och systematiskt satt. Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och
budgetunderlag, 2 kap., 5 § samt foreskrifter och allmanna rad till denna paragraf. Dokumenten ska
kortfattat ge underlag for regeringens uppféljning och prévning. Se Fdérordning (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag, 1 kap., 3 §.

Kriterium 2: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 6 § samt
foreskrifter och allmanna rad till denna paragraf.

Kriterium 3: Beskrivningen, motiveringen och den beloppsmassiga paverkan pa redovisningen ska
lamnas i not. Byte av redovisningsprincip far som regel ske endast om bytet kravs for anpassning till av
regeringen eller ESV utgivna foreskrifter eller allméanna rad eller i 6vrigt kan anses leda till en klart mer
rattvisande redovisning.
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Om principerna for vardering, klassificering eller indelning i poster &ndrats, ska posterna for det
narmaste foregaende réakenskapsaret raknas om eller andras pa det satt som behdvs for att de ska kunna
jamforas med rakenskapsarets poster pa ett meningsfullt satt. Se Forordning (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 7 § och foreskrifter och allméanna rad till denna paragraf.

Se dven Redovisningsradets rekommendation RR 5: Redovisning av byte av redovisningsprincip:
"Omrakning kan emellertid underlatas for ett eller flera ar om omréakningen ej & meningsfull, t.ex. pa
grund av omfattande omstruktureringar, eller da vardet av den information som en sadan omrakning ger
inte star i rimlig proportion till kostnaden for att ta fram informationen.”

Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 8 kap.,1 § angaende att kravet pa
redovisningsprinciperna géller aven delarsrapporten.

Kriterium 1 galler aven affarsverken, dven om den andra hanvisningen till Férordning (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag, 1 kap., 3 §, ej galler affarsverken.

Kriterium 3 géller dven affarsverken, men avser endast arsredovisningen, eftersom F&rordning
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 1 kap., 3 §, ej géller affarsverken.

M 9: Redovisning - anlaggningstillgangar

Har myndigheten redovisat anlaggningstillgangar tillfredsstallande?

Kriterier
Att redovisningen av anlaggningstillgangar har gjorts tillfredsstallande innebéar har att:

1. Myndigheten har faststallt en beloppsgréns under vilken maskiner, inventarier, m.m. av ringa vérde
kostnadsfors.

2. Utgifter for utveckling som &r av vasentligt varde for myndighetens verksamhet under kommande
ar har upptagits som immateriell anlaggningstillgang.

3. Myndigheten har avskrivningsplaner for de olika typer av anlaggningstillgangar som myndigheten
har och har foljt avskrivningsplanen, eller har skrivit ned anlaggningstillgangen om varde-
nedgangen, utdver avskrivningar, ar bestaende.

4. Myndighetens anlaggningstillgangars bokférda varde i delars- och helarsbokslut inte vésentligt
avviker fran motsvarande samlade lan.

5. Myndigheten har upprattat ett register 6ver sina inventarier och anlaggningstillgangar omfattande
tidpunkt och belopp for samtliga forandringar i bestdndet samt uppgift som gor det mojligt att
identifiera tillgangen.

6. Anlaggningstillgangarna ar inventerade i den omfattning som bedoms erforderligt.

7. Myndigheten har forordnat en inventeringsforrattare som inte ar direkt ansvarig for tillgangarna
samt att inventeringsprotokoll &r upprattat och undertecknat av inventeringsforrattaren.
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8. Myndigheten har efter inventering ingen differens mellan inventeringsprotokollet och inventarie-
och anlaggningsregistret eller, om sadan differens finns, utrett denna och beslutat om erforderlig
atgard.

Kommentarer

Kriterium 1: Gransen mellan anskaffningar av ringa vérde och dvriga anskaffningar bor sattas vid ett
anskaffningsvarde uppgaende till 10.000 kr. Se Foérordning (2000:605) om arsredovisning och
budgetunderlag, 5 kap., allmanna rad till 1 §. Om flera separata enheter bildar en fungerande enhet ska
beloppsgrénsen galla for hela den fungerande enheten.

Undantagsvis kan kravet pa rattvisande bild innebara att myndigheten maste gora avsteg fran allmanna
rad. 1 sadana fall maste myndigheten lamna upplysning om avvikelsen och skélen till denna. Se
Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., foreskrifter till 6 §, Rattvisande
bild.

Kriterium 2: Utgifter for utveckling ska tas upp som immateriell anlaggningstillgang om myndigheten
kan visa att samtliga forhallanden som anges i ESV:s foreskrifter till Forordning (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag foreligger.

Kriterium 3: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 5 kap., foreskrifter till 4
och 5 §8.

Om inte sérskilda skal foreligger bor linjar avskrivningsmetod tillampas i avskrivningsplanerna. Normalt
bor myndigheten, efter bedomning av den forvantade ekonomiska livslangden, utgd fran att
avskrivningstiderna ligger i intervallet 3-7 ar for datorer, 5-10 ar for maskiner, transportmedel och
inventarier samt 30-40 ar for byggnader och markanlaggningar. Se Forordning (2000:605) om ars-
redovisning och budgetunderlag, 5 kap., allmanna rad till 4 8.

Kriterium 4: Se Kapitalforsorjningsférordning (1996:1188), § 6.
Kriteriet géller endast de anlaggningstillgangar som ska finansieras med lan.

Differenser mellan bokfort varde och Ian accepteras om det galler sadana anlaggningstillgangar som
avses i 7-9 och 12 88 i forordningen. Differenser accepteras ocksa om det galler anlaggningstillgangar
som anskaffats sa sent innan halvars- respektive helarshokslut att de uppfyller ESV:s allménna rad till 6
8 i forordningen.

Kriterium 5, 6 och 7: Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, foreskrifter till 22 8.
Kriterium 7: Om ingen inventering skett under rakenskapsaret besvaras kriteriet med Et, Saknas.

Kriterium 8: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 4 kap., 2 §. Outredda
inventeringsdifferenser kan innebdra att balansrdkningen inte redovisar myndighetens samtliga
tillgangar. Om ingen inventering skett under rakenskapsaret besvaras kriteriet med Et, Saknas.

Afféarsverken ska besvara kriterium 4 med Et, Saknas, eftersom Kapitalférsérjningsférordning
(1996:1188), § 6, ej galler affarsverken.
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M 10: Redovisning - leverantorsfakturarutin
Har myndigheten haft tillfredsstallande hanteringen av leverantdrsfakturor?

Kriterier
Med tillfredsstallande hantering av leverantérsfakturor menas har att:

1. Myndigheten har bokfort leverantorsfakturor sa snart det kan ske sedan fakturor eller andra
handlingar som innebar ansprak pa betalning mottagits eller borde ha funnits enligt god affarssed.

2. Myndigheten har sarskilt bevakat att utbetalningar inte sker for tidigt i forhallande till
Overenskomna betalningsvillkor.

3. Myndigheten har laga dréjsmalsrantekostnader.

Kommentarer
Kriterium 1: Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, foreskrifter till 9 och 22 §8.

Bokforing i ratt tid kan ske genom ankomstregistrering for att moéjliggora en normal attestrunda. Om
myndigheten har en kostnadsomslutning som normalt inte verstiger 20 basbelopp kan kontantmetoden
anvéndas. En forutséttning for anvandning av kontantmetoden &r att verifikationer for obetalda skulder
ordnas och forvaras sa att betryggande dverblick fortlopande finns dver dem. Se Férordning (2000:606)
om myndigheters bokforing, allmanna rad till 9 8.

Kriterium 2: Se Forordning (2006:1097) om statliga myndigheters betalningar och medelsforvaltning,
foreskrifter till 6 8.

Utbetalningar boér normalt ske genom s.k. betalningsbevakning i myndighetens system eller hos
betalningsférmedlare. Se Fdérordning (2006:1097) om statliga ~ myndigheters betalningar och
medelsforvaltning, allménna rad till 6 8.

Kriterium 3:  Med laga drojsmalsrantekostnader menas har att dréjsmalsrantekostnaderna ar mindre &n
0,3 promille av driftkostnaderna. Om detta villkor inte ar uppfyllt men myndigheten bedémer att
drojsmalsrantekostnaderna ar ovasentliga far kriteriet anses vara uppfyllt. | kommentarsfaltet i anslutning
till besvarandet av om kriteriet & uppfyllt ska da den totala summan av drdjsmalsrantekostnaderna
anges. Berakningen ska goras pa myndighetens driftkostnader, dvs. kostnader for personal, lokaler och
Ovriga driftkostnader. For definition av begreppet driftkostnader se Fdérordning (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag, allménna rad till 2 kap., 4 8.

Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., foreskrifter till 5 §, angaende
ovasentliga poster och vasentlighet.

Att dréjsmalsrantekostnaderna ska vara laga far anses inrymmas i kravet att ”hushalla val med statens
medel”. Se Myndighetsférordning (2007:515), 3 §.

Drojsmalsrantekostnaderna ska endast avse leverantorsfakturor (och ej eventuella rantekostnader for
transfereringar).

Om myndigheten inte har haft nagra dréjsmalsrantor ar kriterium 3 uppfyllt.

Afféarsverken ska besvara kriterium 2 med Et, Dispens, eftersom regeln som kriteriet hanvisar till ej
géller affarsverken.
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M 11: Redovisning - skatter inklusive arbetsgivaravgift
Har myndigheten hanterat den utgaende momsen, kéllskatten och arbetsgivaravgifterna ratt?

Kriterier
Med réatt hantering av den utgaende momsen, kéllskatten och arbetsgivaravgiften menas har att:

1. Den utgdende momsen, kallskatten och arbetsgivaravgifterna for samtliga manader har inbetalts i
tid och med réatt belopp utifran myndighetens bokforing. (Kriteriet omfattar alla tre kategorierna.)

2. Den utgaende momsen, kallskatten och arbetsgivaravgifterna for juni respektive december ar
upptagen som skuld i myndighetens delarsrapport och arsredovisning. Om myndigheten inte
behdver lamna delarsrapport omfattar kriteriet endast december manad, alltsa skuld i ars-
redovisningen.

3. Den utgdende momsen, kallskatten och arbetsgivaravgifterna lopande har bokforts som skuld dven
for 6vriga manader.

Kommentarer

Kriterium 2 och 3: Att kallskatten och arbetsgivaravgiften l16pande har bokforts som skuld innebér att
skatten och avgiften manadsvis tas upp som skuld mellan Iéneutbetalning och inbetalning. Se Forordning
(2000:606) om myndigheters bokféring, 9 8.

Kriterium 2: Skulder for moms, kallskatt och arbetsgivaravgift samt eventuella ¢vriga skatter ska
bokforas och rapporteras pa sarskilt konto/S-kod och inte sammanblandas med andra skulder i samband
med hel- och halvarsrapportering. Se ESV:s foreskrifter om S-koder, kod S 2562, S 2564, S 2565 och S
2591.

M 12: Redovisning - ingaende moms

Har myndigheten hanterat den ingaende momsen ratt?

Kriterier
Med réatt hantering av den ingaende momsen menas hér att:

1. Momsrekvisition har gjorts i tid och med ratt belopp utifran myndighetens bokforing. (Att
rekvisitionen har gjorts i tid géller endast de myndigheter som erhallit bidrag dar inleverans av
moms ska goras i tid i samband med momsaterhamtningen.)

2. Den ingaende momsen for juni respektive december ar upptagen som en fordran i myndighetens
delarsrapport och arsredovisning. Om myndigheten inte behover lamna delarsrapport omfattar
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3. Den ingaende momsen l6pande har bokfdrts som en fordran dven for 6vriga manader.

4. Den ingaende momsen i samband med arsredovisningen har fordelats pa mervardesskattepliktig
respektive ej mervardesskattepliktig verksamhet och &r rapporterad till statsredovisningen med
ratta S-koder.

Kommentarer

Kriterium 1: Se Forordning (2002:831) om myndigheters ratt till kompensation for ingaende
mervérdesskatt, 4 och 7 88.

Kriteriet omfattar dven inbetalning enligt attaprocentsregeln pa mottagna bidrag enligt 5 §. Inbetalning
ska har goras senast den tionde dagen i paféljande manad.

Vid rekvisition av mervardesskatt anvands den blankett som tillhandahalls av Skatteverket.

Kriterium 4: Enligt 6verenskommelse med EU ska den ingdende mervardesskatten fordelas pa
mervardesskattepliktig respektive icke mervardesskattepliktig verksamhet. For de myndigheter som inte
enkelt kan skilja dessa verksamheter at far en schablonberdkning goras dar relationen mellan
mervardesskattepliktiga intdkter och myndighetens totala intakter ger en férdelningsnyckel som anvands
for att fordela den totala ingaende mervérdesskatten. Se ESV:s foreskrifter for rapportering av
ekonomisk information till statsredovisningen (Statliga inrapporteringskoder 2008, S-koder). Rétt S-kod
for ingaende mervardesskatt, icke momspliktig verksamhet dr S-1541 och for momspliktig verksamhet
S-1542. | samband med arsredovisningen ska S-koderna S 1541-S 1544 summera till noll.

Kriteriet ska besvaras med Et, Saknas, om myndigheten saknar mervéardesskattepliktig verksamhet.

Afféarsverken ska besvara alla kriterierna med Et, Dispens, eftersom férordningen om myndigheters ratt
till kompensation for ingaende mervardesskatt inte géller affarsverken.

M 13: Redovisning - intakter och kostnader samt tillgangar och
skulder

Har myndigheten pa ett riktigt satt redovisat intéakter och kostnader i resultatrakningen och
tillgangar och skulder i balansrakningen?

Kriterier

Med att intakter och kostnader i resultatrakningen och tillgangar och skulder i balansrakningen é&r riktigt
redovisade menas hdr att:

1. Redovisade intakter och kostnader existerar, ar rétt redovisade och ar upptagna till rétt belopp.

2. Samtliga intakter och kostnader som &r hanférliga till rakenskapsperioden och inget darutdver har
tagits med och ar upptagna med rétt belopp.

3. Redovisade tillgdngar och skulder existerar, ar ratt redovisade och ar upptagna till rétt belopp.
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4. Samtliga tillgangar och skulder som tillhér myndigheten pa balansdagen har tagits med och é&r
upptagna med rétt belopp.

Kommentarer

Fraga omfattar samtliga intékter och kostnader (saledes aven finansiella intékter och kostnader, uppbérd
och transfereringar) samt tillgangar och skulder, i delarsrapport och arsredovisning.

Kriterium 1:  Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap, foreskrifter till 7
8§, p. 3. Att redovisade intékter och kostnader existerar, innebér att de ekonomiska hé&ndelserna ar
hanforbara till ratt redovisningsperiod och har &gt rum och att handelsen aterfinns i en verifikation. Se
Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, 13 8.

Kriterium 2:  Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 7 §, 4 p. samt 4
kap., 1 8.

Vid periodiseringar valjs vanligtvis en beloppsgrans. Fragan avser da de intakter och kostnader som
Overstiger den valda grénsen. Se Foérordning (2000:606) om myndigheters bokforing, foreskrifter till
10 8.

Kriterium 3 och 4: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 4 kap., 2 §.

M 14: Redovisning — avgifter

Har myndigheten redovisat den avgiftsfinansierade verksamheten pa ett tillfredsstallande séatt?

Kriterier

Med att myndigheten har redovisat den avgiftsfinansierade verksamheten pa ett tillfredsstallande satt
menas har att:

1. Myndigheten har sérredovisat den avgiftsfinansierade verksamheten i resultatredovisningen enligt
den indelning for aterrapportering av verksamheten som regeringen beslutat.

2. Myndigheten har till regeringen lamnat ett forslag till hur det ackumulerade Overskottet i den
avgiftsfinansierade verksamheten ska disponeras om det uppgar till mer an tio procent av den
avgiftsbelagda verksamheten (savida inte annat framgar av regeringsbeslut) eller hur ett underskott
som inte tacks av balanserade dverskott ska tackas.

3. Myndigheten har skiljt mellan offentligrattsliga avgifter, avgifter i uppdragsverksamhet och andra
ersattningar pa ett korrekt och enhetligt satt i arsredovisningen, i rapporteringen till ESV:s
avgiftsenkat och i inrapporteringen pa S-koder till statsredovisningen.

Kriterium 1-3 besvaras med Et, Saknas, om myndigheten saknar avgiftsfinansierad verksamhet.
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Kommentarer

Kriterium 1: Se Forordning (2000:605) om myndigheters arsredovisning och budgetunderlag, 3 kap.,
28.

Kriterium 2: Se Kapitalférsorjningsforordning (1996:1188), 23 8.

Kriterium 3: Se ESV:s foreskrifter for rapportering av ekonomisk information till statsredovisningen,
Statliga inrapporteringskoder 2008 (S-koder).

Se Forordning (2003:884) med instruktion for ESV, 6 §, p. 8, enligt vilken ESV varje ar till regeringen
ska ld&mna en redovisning av utvecklingstendenser for statlig avgiftsbelagd verksamhet.

Afféarsverken ska besvara kriterierna 1 och 2 med Et, Dispens, eftersom de regler som kriterierna
héanvisar till ej galler affarsverken.

M 15: Redovisning - bokfdring

Ar bokfdéringen aktuell, I6pande avstamd och rattningar utforda?

Kriterier
Med att bokféringen ar aktuell, 16pande avstamd och réttningar utférda menas har att:

1. Bokforingen ar aktuell under aret. Kontanta in- och utbetalningar ska bokforas senast pafoljande
arbetsdag. Andra ekonomiska handelser ska bokfdras sa snart det kan ske.

2. Bokforingen dr lopande avstdmd. Bokfdringen ska stdmmas av l6pande efter vad som &r god
redovisningssed.

3. Avstamningsdifferenser ar I6pande atgardade.

Kommentarer

Kriterium 1: Se Forordning (2000:605) om myndigheters bokféring, 9 § och foreskrifterna till 22 §.
Ekonomiska handelser far bokforas senare an vad som anges i kriterium 1 om det finns sarskilda skal och
det &r forenligt med god redovisningssed.

Kriterium 2: Se Forordning (2000:605) om myndigheters bokforing, foreskrifter till 22 8.
Avstamningar av betalningar ingar i friga M 6 om medelskontroll; motpartsavstamning ingar i fraga K 7
(i koncernvérdet). Dessa avstamningar ska inte raknas med i detta kriterium.

Kriterium 3: Se Fo6rordning (2000:605) om myndigheters bokforing, foreskrifter till 22 §. Att
avstamningsdifferenser ar I6pande atgardade innebar exempelvis att saldot pa felkontot (motsvarande)
atgardas senast under nastkommande manad. Saldot pa felkontot (motsvarande) ska ocksa vara noll i
delarsrapport och arsredovisning.

Vid rapportering till statsredovisningen ska outredda differenser och andra felaktigheter atgardas
fortlopande. Se Férordning (2000:606) om myndighetens bokfdring, foreskrifter till 21 §, p. 3.
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M 16: Redovisning - verifieringskedja

Ar verifieringskedjan obruten?

Kriterier
Med att verifieringskedjan ar obruten menas hér att:

1. Det for varje ekonomisk hédndelse finns en verifikation med verifikationsnummer eller annat
identifieringstecken samt sadana 6vriga uppgifter som ar nédvandiga for att sambandet mellan
verifikationen och den bokférda ekonomiska handelsen utan svarighet ska kunna faststallas.

2. De av myndigheten anvéanda verifikationsnummerserierna uppfyller grundlaggande krav pa
ordning, reda och &verskadlighet. Av verifikationslista eller liknande ska samtliga anvanda
verifikationsnummer i serien framga inklusive eventuellt makulerade verifikationsnummer som
inte lett till nagon bokforing med uppgift om att dessa verifikationsnummer ar makulerade.

3. Konton over tillgangar och skulder specificeras i en sidoordnad bokforing i den utstrackning det
behovs for att ge en tillfredstéllande kontroll och dverblick.

4. Att det for varje sammandragen post i balansrékningen finns en specifikation om postens samman-
sattning inte klart framgar av bokféringen.

5. Om en bokforingspost rattats sa finns det angivet nar rattelsen har skett och vem som gjort den.

Kommentarer

Kriterium 1: Verifieringskedjan utgdrs av hanvisningar och identifieringstecken som gor det mojligt att
folja bokforingsposter fran verifikation, via grundbokfdringen till huvudbok och arsredovisning, eller
omvént. Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, 13 och 14 §8.

Kriterium 2: Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, foreskrifter till 14 §. Ett i serien
slumpmassigt utvalt verifikationsnummer ska kunna identifieras.

Kriterium 3:  Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokfdring, 11 8.

Kriterium 4: Den enskilda postens sammansattning framgar klart av  bokféringen om
uppstéliningsformen foljer baskontoplanens (ESV 2000:28) indelning av konton/poster. Specifika-
tionerna sakerstaller att det finns en obruten verifieringskedja fran verifikationerna till posterna i
arsredovisningens balansrakning. (Med hjalp av en obruten verifieringskedja ar det majligt att uppratta
avstamningsrutiner.) Se Férordning (2000:606) om myndigheters bokféring, allmanna rad till 20 §.

Kriterium 5:  Sker rattelse genom sarskild rattelsepost, ska det samtidigt sakerstéllas att det vid en
granskning av den rattade bokforingsposten utan svarighet gar att fa kdnnedom om rattelsen. Se
Férordning (2000:606) om myndigheters bokféring, 12 och 16 §8.
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M 17: Redovisning - redovisningsdokument

Finns foreskrivna dokument i arsredovisning och delarsrapport och &r de ratt uppstallda?

Kriterier
Med foreskrivna dokument och att de &r ratt uppstallda menas har att:

1. Resultatredovisningen foljer den indelning for aterrapportering av verksamheten som regeringen
beslutat. (Galler ej delarsrapport.) For affarsverken galler foreskrifterna om Maluppfyllelse och
Rarelsegrensrapportering i forvaltningsberéttelsen.

2. Resultat- och balansrakningarna, med sina respektive korrekta vérden, foljer uppstéliningsformen
(schemat) enligt foreskrifterna.

3. Anslagsredovisningen, med sina respektive korrekta varden, foljer uppstallningsformen (schemat)
enligt de allmanna raden eller att en eventuell avvikelse motiverats.

4. Finansieringsanalysen, med sina respektive korrekta varden, foljer uppstéliningsformen (schemat)
enligt foreskrifterna. (Galler ej delarsrapport.)

5. Noter med tillaggsupplysningar har upprattats av allman karaktar och till speciella poster i ars-
redovisningen och delarsrapporten med jamforelsetal dar sa ar lampligt.

6. Sammanstallningen 6ver vasentliga uppgifter foljer uppstéliningen enligt foreskrifterna. (Galler ej
delarsrapport.) For affarsverken galler foreskrifterna om forvaltningsberattelsens innehall.

7. Information om andra forhallanden av vésentlig betydelse lamnats.

8. Prognosen i delarsrapporten foljer uppstallningen enligt foreskrifterna.

Kommentarer

Kriterium 1: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 3 kap., 2 8&.
Uppstallningsformen &r normalt den som framgar av regleringsbrevet. Det ar vanligen en indelning efter
verksamhetsgrenar under verksamhetsomraden och politikomraden.

Kriterium 2, 3 och 4: Med korrekta varden menas att beloppen 6verensstammer med myndighetens
bokfdring.

Kriterium 2: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag (bilaga 1 och 2), 4 kap.,
foreskrifter till 1 och 2 88.

De rubriker och poster som anges i uppstallningsformen ska tas upp var for sig i angiven ordningsfoljd.
Benamningen pa rubrikerna far inte andras. Myndigheten ska ta bort en rubrik eller en post om den
saknar en sadan verksamhet. Posternas benamning far anpassas till den egna verksamheten och nya
poster far tillforas under respektive rubrik.

Kriterium 3:  Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag (bilaga 3.1, 3.2 och 3.3)
samt de allméanna raden till 6 kap., 1 §.

Awvikelse fran uppstéllningsformen som innebar en mer rattvisande bild for myndigheten far ske om en
redogorelse och motivering lamnas som tillaggsupplysning. Se Forordning (2000:605) om ars-
redovisning och budgetunderlag, 2 kap., foreskrifter till 6 §, Rattvisande bild.
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Kriterium 4: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag (bilaga 4), 6 kap.,
foreskrifter till 2 8. De avsnitt och poster som anges i uppstéliningsformen ska tas upp var for sig i
angiven ordningsféljd. Benamningen pa avsnitten far inte andras. Myndigheten ska dock ta bort ett
avsnitt eller en post om den saknar sadan verksamhet. Poster far benamnas och tillféras pa ett sadant satt
att deras innebdrd blir tydligare.

Kriterium 5: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 4 §, och
foreskrifter till 6 § samt foreskrifter och allméanna rad till 7 kap., 1 8.

Kriterium 6: Se Férordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., foreskrifter till
4 8. Sammanstallningen ska presenteras pa en separat sida i arsredovisningen. Se Forordning (2000:605)
om arsredovisning och budgetunderlag, foreskrifter till 2 kap., 4 §.

Kriterium 7: Information om forhallanden och handelser som har intraffat under rakenskapsaret eller
efter dess slut som &r vésentlig for regeringens uppféljning och prévning av verksamheten. Se
Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, foreskrifter till 2 kap., 4 8.

Kriterium 8: Prognos for det pagaende rakenskapsaret 6ver verksamhetens kostnader och intakter. Se
Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 8 kap., 1 8§ och foreskrifter till denna
paragraf.

For affarsverken galler séarskilda bestammelser enligt 10 kap. i Forordning (2000:605) om arsredovisning
och budgetunderlag.

M 18: Redovisning - resultatredovisning

Uppfylls kraven pa matmetoder och presentation gallande resultatredovisningen?

Kriterier
Med kraven pa matmetoder och presentation menas hér att:

1. Verksamhetens resultat ar redovisat och kommenterat i forhallande till de mal och i enlighet med
de krav pa aterrapportering som regeringen angett i regleringsbrev eller annat beslut.

2. Resultatinformationen omfattar de tre senaste rakenskapsaren och ar jamforbar Gver tiden. 1 de fall
det inte ar mojligt att ta fram jamforbar resultatinformation for tre ar ska myndigheten kommentera
och motivera detta.

3. Resultatinformationen baseras pa dokumenterade data och matmetoder.

4. Det av resultatredovisningen framgar hur verksamhetens kostnader och andra intakter &n sadana av
anslag fordelar sig enligt regleringsbrevets indelning.

5. Kostnads- och intéktsfordelningen stdimmer 6verens med informationen i de finansiella delarna av
arsredovisningen och, om sa inte &r fallet, att eventuell brist pa 6verensstammelse ar forklarad.

6. Den ekonomiska informationen ar redovisad i l6pande priser och, dar s& kravs for att uppfylla
kravet pa en rattvisande redovisning, att kostnads- och intdktsredovisningen som tillaggs-
information belysts &ven i fasta priser efter omrékning av lampligt index. Myndighetens val av
index ska vara motiverat.
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7. Myndigheten har redovisat de atgarder for kompetensforsérjning som vidtagits for att na verksam-
hetens mal och analyserat och bedomt hur atgarderna sammantaget bidragit till att na verksam-
hetens mal.

8. Myndigheten har redogjort for de vésentliga externa och interna forhallanden, t. ex. omvarlds-
forandringar, organisatoriska forandringar etc. som har paverkat resultatet.

Om myndigheten &r undantagen fran kravet att lamna resultatredovisning ska alternativet Et, Saknas,
markeras pa alla kriterier.

Fragan galler ej affarsverken som besvarar alla kriterier med svarsalternativet Et, Dispens. Affarsverken
har andra regler for resultatredovisningen.

Kommentarer

Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 4 § och 3 kap. 1 och 2 §§ och
foreskrifter till dessa paragrafer. Dessa foreskrifter galler oavsett om myndigheten har ater-
rapporteringskrav enligt regeringsbeslut eller om regeringen inte beslutat om krav pa (sérskild)
aterrapportering.

Kriterium 1: Om myndigheten har fatt aterrapporteringskrav till malen &r det meningen att
redovisningen - med vissa undantag - ska begransas till aterrapporteringskraven. | normalfallet ar
redovisning gentemot aterrapporteringskrav detsamma som redovisning gentemot mal. Om det skulle
intraffa att myndigheten har fatt aterrapporteringskrav om en sak och mal om en annan sak ska
myndigheten dels redovisa gentemot malen, dels redovisa gentemot aterrapporteringskraven. Finns inget
regeringsbeslut om krav pa aterrapportering ska myndigheten ha redovisat och kommenterat hur
prestationerna har utvecklats med avseende pa volym, intékter, kostnader och kvalitet.

Kriterium 2 och 3: Se Foérordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, foreskrifterna till 3
kap., 1 8.

Kriterium 3: Med att informationen dr dokumenterad avses att den uppfyller kraven for att kunna
bevara rdkenskapsinformation enligt Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, 5 §, 4:e
stycket. Med dokumenterade data och métmetoder avses bl.a. att resultatinformationen tas fram med stéd
av t.ex. tidredovisning, internredovisning (objektplan), statistiksystem for att redovisa antal prestationer
samt attitydundersokningar om t.ex. kvalitet, etc.

Kriterium 4: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 3 kap., 2 §.

Kriterium 5:  Att den ekonomiska resultatinformationen stammer 6verens med informationen i de
finansiella dokumenten innebar att den ska ga att stdamma av direkt eller indirekt via internredovisningen
och att det ska kunna ga att folja hur den ekonomiska resultatinformationen &r beréknad. Se Férordning
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 3 kap., 2 §.

Kriterium 6: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 3 kap., 2 §.

Kriterium 7: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 3 kap.,3 § och foreskrif-
ter till denna paragraf.

Kriterium 8: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, foreskrifterna till 3 kap.,
18.
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M 19: Redovisning - systemdokumentation

Har myndigheten uppréttat systemdokumentation och behandlingshistorik?
Med systemdokumentation och behandlingshistorik menas har att:

Kriterier

1. Myndigheten har upprattat sadana beskrivningar 6ver bokforingssystemets organisation och
uppbyggnad som behdvs for att ge dverblick dver systemet (systemdokumentation).

2. Myndigheten har upprattat sadana beskrivningar dver genomférda bearbetningar inom systemet
som gor det mojligt att utan svarighet folja och forsta de enskilda bokforingsposternas behandling
(behandlingshistorik).

Kommentarer

Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokféring, 18 § och allménna rad till denna paragraf. Se
aven beskrivningen under Fragor och svar, amnesomrade Redovisning pa ESV:s hemsida.

Kriterium 1: Systemdokumentationen kan besta av en redovisningsplan (konto- och objektplaner) och
en beskrivning av bokforingssystemet vilka utvisar sambandet mellan bokféringssystemets olika delar.
Om myndigheten anvénder baskontoplanen behdver myndigheten inte dokumentera kontoplanen.
Daremot maste objektplanen vara dokumenterad till den del den utgor underlag for
resultatredovisningen.

Kriterium 2: Med behandlingsregel avses en instruktion som skapats exempelvis for berdkning av
bokférda belopp, kontering, sammanstéllining av bokslut eller réttelser. Behandlingshistoriken anger nér
en behandlingsregel bérjade gélla och nar den i forekommande fall upphérde.

M 20: Redovisning — elektronisk fakturahantering

Hanterar myndigheten fakturor elektroniskt?

Kriterier
1. Myndigheten skickar fakturor elektroniskt till andra myndigheter och de féretag som sa énskar.

2. Myndigheten hanterar bade pappersfakturor och elektroniska fakturor i ett elektroniskt
fakturahanteringssystem (EFH-system).

3. Myndigheten tar emot fakturor elektroniskt fran andra statliga myndigheter och de foretag som
erbjuder detta.

4. Myndigheten skannar och maskinellt tolkar pappersfakturor till elektronisk form.
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Kommentarer
Kriterium 1-4: Svaren ska galla forhallandena 31 december 2008.

Med fakturor avses har sadan handling som tas fram enligt 11 kapitlet mervardesskattelagen (1994:200)
vid omséttning av varor och tjanster. Fragan galler ej fakturor fran utlandet och forenklade fakturor. Se
Forordning (2000:606) om myndigheters bokforing, foreskrifter till § 21 f, forsta och sjatte stycket.

Svefaktura ar statens standard for elektroniska fakturor enligt Vervas foreskrifter om statliga myndig-
heters elektroniska fakturor, VERVA FS 2007:1. Myndigheter har inte skyldighet att anvanda andra
format an Svefaktura. Myndigheter kan dock ans6ka om undantag fran Vervas foreskrift om de sjalva
har behov att anvanda andra format.

Kriterium 1: Fakturorna kan skickas antingen i faktureringssystem eller genom anvandning av
fakturaportal.

Kriterium 2: Hantering innefattar i detta sammanhang att mottagaren ska ta emot fakturan elektroniskt
samt registrera, attestera och godkénna fakturan for betalning i ett elektroniskt fakturahanteringssystem.
Se Forordning (2000:606) om myndigheters bokféring, foreskrifter till § 21 f, tredje stycket.

M 21: Upphandling

Har myndigheten forutsattningar for god kontroll av genomfoérda upphandlingar och avrop fran
statliga ramavtal? *

Fragan galler all upphandling av varor, tjanster och byggentreprenader.

Kriterier

Med forutsattningar for god kontroll av genomférda upphandlingar och avrop fran statliga ramavtal
menas har att:

1. Myndigheten har underrattat ESV nér avsteg fran de statliga ramavtalen skett och myndigheten har
genomfort upphandling, éver direktupphandlingsgransen, pa omrade dar statliga ramavtal finns.

2. Myndigheten har vid behov faststéllt riktlinjer for direktupphandling.
3. Myndigheten har f6ljt sina faststallda riktlinjer for direktupphandling.

4. Myndigheten har undersokt att leverantoren fullgjort sina aligganden avseende registrering,
socialforsakringsavgifter och skatter.

5. Myndigheten lamnar upplysningar till varje anbudssdkande och anbudsgivare om beslutet och
skélen for det ndr beslut om leverantdr och anbud fattats.

6. Myndigheten har inom 48 dagar / tvd manader efter avslutad upphandling sant en annons till Byran
for Europeiska gemenskapernas kommission.

! Kriterier och kommentarer nagot forandrade 2008-12-01.
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7. Myndigheten har upprattat ett protokoll med efterfragade uppgifter nar en éppen, selektiv eller
forhandlad upphandling av varor, byggentreprenader eller tjanster har avslutats.

8. Myndigheten har, for varje kontrakt som ska tilldelas genom férnyad konkurrensutsattning,
skriftligen samratt med de leverantérer som enligt ramavtalet kan genomféra kontraktet.

Kommentarer
Kriterium 1: Se Forordning (1998:796) om statlig inkdpssamordning, 3-4 §8.
Fortydligande till nér de olika svarsalternativen ska anges:

Ett ja-svar ska innebara att myndigheten har gjort avsteg fran de statliga ramavtalen samt underréattat
ESV.

Ett nej-svar ska innebara att myndigheten har gjort avsteg fran de statliga ramavtalen men ej underréttat
ESV.

Ett Et-svar ska innebéra att myndigheten ej har gjort avsteg fran de statliga ramavtalen.

Kriterium 2: Se Lag (2007:1091) om offentlig upphandling (LOU), 15 kap., 3 8. I lagen finns det inga
faststallda beloppsgranser for direktupphandling men lagen anger att det ska vara ett lagt belopp.
Myndigheten far for egen del faststélla den exakta beloppsgransen. Riktlinjer kan t.ex. ange
beloppsgransen for direktupphandling och vad som &r synnerliga skal for nar direktupphandling far
anvéndas.

Se aven Lag (2007:1092) om upphandling inom omréadena vatten, energi, transporter och posttjanster,
(LUF), 15 Kkap., 3 8.

Kriterium 4: Se LOU, 10 kap., 2 §, och 15 kap., 13 § samt LUF, 10 kap., 3 §. Vid inhdmtande av vissa
uppgifter om en leverantor kan Skatteverkets blankett SKV 4820 "Begaran om upplysning vid
upphandling” anvandas. Myndigheten kan stalla krav pa den som ska lamna anbud att denna blankett
lamnas ifylld tillsammans med anbudet. Kriteriet géller vid upphandlingar 6ver det varde myndigheten
har faststéllt som gréns for direktupphandling.

Kriterium 5: Upplysningsskyldigheten galler vid all upphandling dver troskelvardet, se LOU, 9 kap., 9 8
och 15 kap., 19 § samt LUF, 9 kap., 9 § och 15 kap., 19 8.

Kriterium 6: Se LOU, 7 kap., 3 § och LUF, 7 kap., 6 §.

Kriterium 7: Se LOU, 9 kap., 12 §, och LUF, 9 kap., 14 § samt Forordning (2007:1099) om offentlig
upphandling och upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster, 14 §. Géller
upphandlingar av varor, byggentreprenader och tjanster (vilka anges i avd. A i bilaga till LOU) Gver
troskelvérdet.

Kriterium 8: Kravet galler bade vid anvandningen av de statliga ramavtalen och myndighetens egna
ramavtal, nar ramavtalet ingatts med flera leverantorer och alla villkor inte ar angivna i ramavtalet. Detta
forfaringssatt kallas vanligen for fornyad konkurrensutsattning. Se LOU, 5 kap., 7 §, 1 p.

Svarsalternativet Et, Saknas, innebar att myndigheten inte anvant sig av nagot ramavtal som ingatts med
flera leverantdrer och dér alla villkor inte &r angivna i ramavtalet.

Tolkning av dessa regler kan géllande kriterium 1 [amnas av ESV:s enhet for statlig inkdpssamordning,
telefon 08-690 43 00 och géllande kriterierna 2-8 ldmnas av Konkurrensverket, Avdelningen for
offentlig upphandling, telefon 08-700 16 29 eller e-post camilla.graf.morin@kkv.se
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M 22: Riskhantering — riskanalys och skadeforebyggande atgarder

Har myndigheten en riskanalys och vidtas skadeférebyggande atgarder?

Fragan galler den riskanalys som avses i Forordning (1995:1300) om statliga myndigheters
riskhantering. Fragan galler inte risk- och sarbarhetsanalyser som avses i Férordning (2006:942) om
krisberedskap och hojd beredskap och inte heller den sékerhetsanalys som avses i Sékerhets-
skyddsférordning (1996:633).

Kriterier
Att myndigheten har en riskanalys och att skadeférebyggande dtgarder vidtas innebar har att:

1. Myndigheten har identifierat vilka risker for skador eller forluster som finns i myndighetens
verksamhet.

2. Myndigheten har kdnnedom om och kan berdkna sin riskkostnad.

3. Myndigheten har vérderat och sammanstallt vilka kostnader som staten kan fa med hansyn till de
identifierade riskerna.

4. Myndigheten har sammanstallt resultatet i en aktuell riskanalys.
5. Myndigheten har vidtagit atgarder for att begransa risker och férebygga skador eller forluster.

Kommentarer

Kriterium 1 - 5: Se Forordning (1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering, 3 §. Férordningens
bestammelser ska tillampas bara om nagot annat inte fljer av lag eller annan forfattning.

Kriterium 1: Myndigheten ska identifiera de risker som ar forsékringsbara, vilket innebdr att de omfattas
av det statliga forsakringssystemet. | forsakringssystemet aterfinns ett flertal forsakringsprodukter t.ex.
verksamhetsforsakring och tjanstereseforsakring. Myndigheten kan t.ex. anvdnda metoden ”Verksam-
hetscheck” fran Kammarkollegiet for att identifiera och prioritera riskerna.

Kriterium 2: Kriteriet méter att myndigheten har historiken géllande sin riskkostnad Gver en tidsperiod
t.ex. ett verksamhetsar.

Kriterium 3: Myndigheten kan anvanda metodstod fran Kammarkollegiets hemsida foér att vérdera
riskerna.

Kriterium 4:  Om myndigheten har flera riskanalyser for olika verksamheter, innebdr kravet hér att
myndigheten kan Overblicka identifierade och vérderade risker samt de berdknade kostnaderna.
Sammanstéllningen kan uppnas genom att riskanalyserna kan aterfinnas via gemensamt diarienummer
eller pa annat satt nds med en enhetlig sokvag till informationen. Av sammanstallningen ska det ga att fa
en Overblick Over riskanalysernas aktualitet. Att en riskanalys &r aktuell innebdr inte att myndigheten
behdver gora en ny riskanalys varje ar. Vid behov maste dock riskanalysen uppdateras. Riskanalysen
anses inte vara aktuell om den ar éldre &n tre ar eller om myndighetens verksamhet eller fysiska
forutsattningar (flyttning etc.) andrats i vasentlig omfattning.
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Kriterium 5. Utifran resultatet av riskanalysen ska myndigheten uppratta en handlingsplan for att
begransa risker och forebygga skador eller forluster. Planen ska uppta planerade atgarder och utvisa vem
som ar ansvarig for att respektive atgard genomfors, nar atgarden ska vara utford och den bedémda
kostnaden for varje atgard.

Radgivning vid tolkning av dessa regler kan lamnas av Kammarkollegiet. Se Kammarkollegiets hemsida
www.kammarkollegiet.se

M 23: Forvaltning — intern styrning och kontroll for internrevisions-
myndigheter

Har myndigheten uppfylit de krav som stélls for att kunna sakerstélla att det finns en intern
styrning och kontroll som fungerar pa ett betryggande satt?

Alla kriterier ska besvaras med Et, Saknas, av de myndigheter som inte har skyldighet att folja
internrevisionsfoérordningen.

Kriterier
Att myndigheten har uppfyllt de krav som stélls innebér har att:

1. Myndigheten har gjort, och dokumenterat, en riskanalys i syfte att identifiera omstdndigheter som
utgor risk for att myndighetens mal inte fullgors.

2. Myndigheten har vidtagit atgarder med anledning av hur riskerna ska hanteras, och dokumenterat
riktlinjer och rutiner for detta.

3. Myndigheten har systematiskt och regelbundet foljt upp och beddémt den interna styrningen och
kontrollen samt dokumenterat denna uppféljning och bedémning.

4. Myndighetens ledning har l[dmnat en beddmning av huruvida den interna styrningen och kontrollen
vid myndigheten ar betryggande.

Kommentarer

Kriterierna mater endast formella krav som stalls enligt regelverket. Svaret pa fragan ger saledes inte
svaret pa om myndigheten de facto har en intern styrning och kontroll som fungerar pa ett betryggande
satt.

Riskanalys enligt forordning (1995:1300) om statliga myndigheters riskhantering omfattas av fraga M
22.

Kriterium 1: Se Foérordning (2007:603) om intern styrning och kontroll, 3 §, och foreskrifter och
allmanna rad till denna paragraf. Kraven pa myndigheten framgar av myndighetsférordningens 3 §.
Riskanalysen innebér att identifiera, vardera och besluta om hantering av riskerna for att verksamhetens
mal inte uppnas. Beslutet ska ange om atgarden ar att acceptera, begransa, dela eller eliminera risken. Se
6 § angaende krav pa dokumentation. Med mal avses myndighetens uppdrag sa som detta kommer till
uttryck i regeringsbeslut.
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Kriterium 2: Se Forordning (2007:603) om intern styrning och kontroll 4 §. Kriteriet avser inte de
atgarder som utférs med stod av andra forordningar oavsett genomford riskanalys enligt denna
forordning. Atgérderna ska avse att kraven p& myndighetens verksamhet fullgérs med rimlig sékerhet.
Kraven ar en effektiv verksamhet enligt gallande ratt som é&r tillforlitligt och rattvisande redovisad och
som hushallar val med statens medel. Se 6 § angaende krav pa dokumentation.

Kriterium 3: Vid beddmningen ska iakttagelser som lamnas vid extern revision och internrevision
beaktas. Se Forordning (2007:603) om intern styrning och kontroll 5 & Se 6 § angdende krav pa
dokumentation.

Kriterium 4: Se Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 8 § och
foreskrifter och allménna rad till denna paragraf. Ledningen ska grunda sin bedémning pa dokumen-
tationen av riskanalysen, kontrollatgarderna och den uppféljning som skett systematiskt och regelbundet
inom myndigheten. | det fall ledningen har bedémt att det finns brister avseende den interna styrningen
och kontrollen ar kriteriet uppfyllt om myndigheten ar medveten om bristerna och dessa framgar av
underskriftsmeningen i anslutning till arsredovisningen.

M 24: Foérvaltning — hantering av avtalslicenser. [L&s frAga?].

Har myndigheten en betryggande hantering av avtalslicenser fér datorprogram?

Kriterier
Med betryggande hantering av avtalslicenser for datorprogram menas har att:

1. Myndigheten har riktlinjer och rutiner som pa ett betryggande sétt sakerstaller att avtalslicenser
betalas for de upphovsrattsligt skyddade datorprogram som anvénds i verksamheten eller som finns
pa myndighetens datorer.

2. Myndigheten har riktlinjer och rutiner som sakerstaller att avtalslicenser betalas endast for de
upphovsrattsligt skyddade datorprogram som anvénds i myndighetens verksamhet.

Kommentarer

Exempel pa riktlinjer och rutiner som kan komma i frga aterfinns i Statskontorets rapport Statliga
myndigheters hantering av programvarulicenser, 2007:11.

Kriterium 1: Enligt Lag (1960:729) om upphovsratt till litterdra och konstnérliga verk, 1 kap., 1-2 88,
kan datorprogram vara skyddade av upphovsratt. Enligt Myndighetsférordning (2007:515), 3 §, &r det
ledningens ansvar att se till att verksamheten bedrivs enligt gallande rétt.

Kriterium 2: Enligt Myndighetsférordning (2007:515), 3 §, &r det ledningens ansvar att se till att myn-
digheten hushallar véal med statens medel.

2 Att frgan ar 16s innebér att svaret ingdr i berakningen av myndighetens relativa poang men inte i berakningen av
myndighetens EA-vérde.
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M 25: Ovrigt — exp. av ARS, delarsrapport, budgetunderlag m.m.

Har arsredovisning, delarsrapport, budgetunderlag, sarskild dokumentation och
arsrapport expedierats i tid till regeringen, ESV, Riksrevisionen och kommissionen?

Kriterier

Lo

Arsredovisning har lamnats i tid till regeringen.
Delarsrapport har lamnats i tid till regeringen.
Budgetunderlag har lamnats i tid till regeringen.

Den sérskilda dokumentationen har lamnats i tid till ESV.
Kopia av arsredovisning har lamnats i tid till Riksrevisionen.
Kopia av arsredovisning har lamnats i tid till ESV.

Kopia av delérsrapport har lamnats i tid till Riksrevisionen.
Kopia av delérsrapport har lamnats i tid till ESV.

© 0 N o g s~ DN

Arsrapport om férvaltningen av medel frén EU har lamnats i tid till EU-kommissionen.

Kommentarer

Kriterium 1: Enligt Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 1 §, ska
myndigheten senast den 22 februari varje ar Iamna en arsredovisning till regeringen.

Kriterium 2: Enligt forordningens 8 kap., 1 §, ska myndigheter som omfattas av kravet att lamna
delarsrapport lamna en sadan senast den 15 augusti.

Kriterium 3: Enligt forordningens 9 kap., 3 §, ska myndigheten senast den 1 mars varje ar lamna ett
budgetunderlag. Fragan avser det budgetunderlag som lamnades 2008.

Kriterium 4: Enligt Férordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, foreskrifterna till 2
kap., 3 8, ska de i foreskrifterna fortecknade myndigheterna lamna en sarskild dokumentationen till ESV
senast 15 februari. Ovriga myndigheter besvarar kriteriet med Et, Saknas.

Kriterium 5-8: Enligt Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 2 8§, ska
myndigheten , samtidigt som den lamnar arsredovisningen till regeringen lamna kopior av
arsredovisningen till Riksrevisionen och ESV.

Enligt forordningens 8 kap.,1 §, 3 st., som hanvisar till 2 kap., 2 §, ska myndigheten, samtidigt som den
lamnar delarsrapporten till regeringen lamna kopior av delarsrapporten till Riksrevisionen och ESV.

Kriterium 9: Med arsrapport avses den arliga rapporteringen till kommissionen. Se Radets forordning
1083/2006 artikel 67 1. (strukturfonderna) om den arsrapport som ska lamnas senast den 30 juni, Radets
forordning 1198/2006 artikel 67 1. (fiskerifonden) om den arsrapport som ska lamnas senast 30 juni,
Kommissionens forordning 885/2006 artikel 7 1. och 2. (jordbruksfonderna) om den arsrapport som ska
ldmnas senast 1 februari.
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Om myndigheten har ldmnat handlingen i tid och darefter kompletterat eller &ndrat lamnad uppgift vid
ett senare datum an da handlingen ska vara lamnad anses handlingen vara lamnad fér sent. Om
kompletteringen / andringen avser en uppgift som ar uppenbart oriktig till foljd av skrivfel, raknefel eller
liknande forbiseende anses handlingen &nda som lamnad i tid. Se forvaltningslagen (1986:223), § 26.
Om sa ar fallet, ange da detta som kommentar.

Om kompletteringen ar begérd av departementet ska datumet for kompletteringen inte paverka svaret pa
fragan. Om sadan komplettering ar begard, ange da detta som kommentar.

Affarsverken

Kriterium 1: Enligt Foérordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 10 kap., 1 §, ska
affarsverken senast den 1 mars till regeringen lamna en av Riksrevisionen granskad arsredovisning.

Kriterium 2: Enligt Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag , 10 kap., 2 8, ska
delarsrapport lamnats senast den 31 maj, den 31 augusti och 30 november.

Kriterium 3: For affarsverken géller fragan verksamhetsplan i stallet for budgetunderlag.
(Budgetunderlaget ingar i verksamhetsplanen i de fall verket disponerar anslag pa statsbudgeten.) Se
Forordning (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag, 10 kap., 3 8.

Kriterium 5-8: Kriterierna géller ej affarsverken, varfor kriterierna ska besvaras med Et, Saknas.

M 26: Ovrigt — arkivforteckning

Ar redovisningen av riakenskapshandlingarna i arkivforteckningen komplett?

Kriterier

Med att redovisningen av rakenskapshandlingar i arkivforteckningen &r komplett menas hér att:
1. Rékenskapshandlingarna &r upptagna i arkivférteckningen.
2. Arkivforteckningen arligen kompletteras.

Kommentarer

Kriterium 1: | arkivvarden ingdr att myndigheten ska uppratta en systematisk arkivforteckning. Se
Arkivlag (1990:782), 6 §, p. 2. Definitionen av rakenskapshandlingar aterfinns i Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad om gallring och utlan av rakenskapshandlingar (RA-FS 2004:3, 2 §).

Kriterium 2: Med att arkivforteckningen arligen kompletteras menas att den kompletteras med
tillkommande volymer. Om nya uppgifter om systemet tillkommit, ska &ven dessa redovisas i arkiv-
forteckningen. Se Riksarkivets foreskrifter (RA-FS 1991:1, d4ndrad RA-FS 1997:4) och allméanna rad om
arkiv hos statliga myndigheter, 6 kap., 3 §. Foregdende ars arsredovisning anvands vanligen som
arbetsmaterial vid arbetet med arsredovisningen. Det innebar att foregdende ars arsredovisning i
praktiken tidigast kommer att arkivlaggas nar styrelsen har undertecknat arsredovisningen.
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Vid tillfallet for besvarandet av fragorna i EA-vérderingen kan det vara sa, att foregaende arsredovisning
saledes fortfarandet inte ar arkivlagd om den anvénds i vantan pa att arsredovisningen ska undertecknas.

Radgivning vid tolkning av dessa regler kan lamnas av Riksarkivet.

M 27: Ovrigt — beslut och undertecknande samt atgarder vid oren
revisionsberattelse

Har myndigheten beslutat/undertecknat arsredovisning, delarsrapport och budgetunderlag samt
redovisat atgarder vid revisionsberattelse med invandning?

Kriterier
1. Myndighetens ledning har fattat beslut om arsredovisning, delarsrapport och budgetunderlag.
2. Myndighetens ledning har skrivit under arsredovisningen och delarsrapporten.

3. Myndigheten har till regeringen inom en manad fran revisionsberattelsens éverlamnande redovisat
de atgarder myndigheten har vidtagit eller avser att vidta i de fall revisionsherattelsen har en
invandning.

Kommentarer

Kriterium 1: Myndighetens ledning ska avgdéra arenden som har principiell karaktar eller storre
betydelse. Se Myndighetsférordning (2007:515), 4 §, 5 p.

For affarsverken avser kriteriet ocksa verksamhetsplan i vilket ett budgetunderlag ska inga i de fall
affarsverket disponerar anslag pa statsbudgeten. Se Foérordning (2000:605) om myndigheters
arsredovisning och budgetunderlag, 10 kap., 3 §.

Kriterium 1 och 2: For myndigheter som inte har kravet att lamna delarsrapport galler kriterium 1
arsredovisning och budgetunderlag och kriterium 2 enbart arsredovisning.

Kriterium 2: Arsredovisningen ska skrivas under av den eller de personer som utgér myndighetens
ledning vid den tidpunkt da arsredovisningen ska lamnas till regeringen. Se Foérordning (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag, 2 kap., 8 8, och allmanna rad till denna paragraf.

Delarsrapporten ska skrivas under av myndighetens ledning. Se Forordning (2000:605) om ars-
redovisning och budgetunderlag, 8 kap., 1 8.

Kriterium 3: Se Myndighetsférordning (2007:515), 28 8. Kriteriet galler den revisionsberattelse som
avser rakenskapsaret 2007.
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