Ekonomistyrningsverkets foreskrifter

efv

och allmanna rad I —

Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och
allmanna rad om myndigheters bokforing;

beslutade den 16 november 2022.

Ekonomistyrningsverket foreskriver foljande med stdd av 23 § férordningen
(2000:606) om myndigheters bokfoéring och beslutar féljande allméanna rad.

Inledning

18 Denna forfattning innehdller foreskrifter och allmanna rad till
forordningen (2000:606) om myndigheters bokféring.

Kretsen av bokforingsskyldiga — foreskrifter till 2 §
férordningen

2 8 Bokforingsskyldigheten for en central myndighet omfattar &ven de
underlydande eller ekonomiadministrativt understéllda myndigheterna.

Allméanna rad till 2 § forordningen

De bokforingsskyldiga myndigheterna finns samlade i en sérskild
forteckning, “Myndigheter i den statliga  redovisnings-
organisationen”, som tillhandahélls av Ekonomistyrningsverket.

Ekonomiska handelser — foreskrifter till 3 8 forordningen

3 8§ Redovisning mot anslag och inkomsttitlar pa statens budget samt
redovisning av betalningar hanforbara till statens centralkonto ar exempel pa
ekonomiska handelser.

Tidigare lankar i handelsekedjan, till exempel en bestallning eller ett beslut
om utbetalning av bidrag, utgér daremot inte en ekonomisk hédndelse. Inte
heller regeringsbeslut om tilldelning av anslag eller myndighets beslut om
fordelning av anslag &r att betrakta som ekonomiska héndelser.

Vidtagen justering i bokféringen — foreskrifter till 3 8
forordningen

4 8 Med vidtagen justering avses olika slag av bokslutstransaktioner samt
omforingar och rattelser av bokforingsposter.
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Bevara rakenskapsinformation

Allmanna rad till 5 § férordningen

| Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-FS 2018:10) om
gallring och utlan av myndigheters rakenskapsinformation m.m. finns
narmare bestdimmelser om bevarande av rakenskapsinformation.

God redovisningssed

Allmanna rad till 6 § férordningen

Lagar, forordningar, ©Ovriga regeringsbeslut samt Ekonomi-
styrningsverkets  foreskrifter och allmanna radd som beror
myndigheternas redovisning ger uttryck for god redovisningssed. En
forutsattning for att regeringsbeslut kan anses uttrycka god
redovisningssed ar att dessa &ar generella och langsiktiga for
myndigheterna.

Redovisningsreglerna ar pa vissa punkter allméant hallna och
myndigheten maste gora en utfyllande tolkning. En sadan utfyllande
tolkning bor lampligen ha en forankring i faktiskt forekommande
redovisning och alltsd ge uttryck for en redovisningssed hos
myndigheterna. Denna redovisningssed bor vara forenlig med syftet
med redovisningsreglerna och de grundldggande principer som
kommer till uttryck framst i 2 kap. 7 8 forordningen (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag.

| de fall det saknas redovisningsregler eller utfyllande tolkning av
reglerna inom staten, kan vagledning hamtas fran relevanta
rekommendationer och uttalanden etc. fran nationella och inter-
nationella normeringsorgan inom redovisningsomradet.

Ekonomistyrningsverkets handledningar avseende redovisning kan
utgdra ett stdd for myndigheterna att tolka redovisningsreglerna.

Bokforing for flera verksamheter — foreskrifter till 7 §
férordningen

58 Av 7 § forordningen (2000:606) om myndigheters bokforing framgar att
myndigheten ska ha en gemensam bokforing, dven om den bedriver flera
verksamheter.

Om det finns sérskilda skal och ar forenligt med god redovisningssed far en
myndighet som bedriver flera verksamheter ha en bokféring for varje enskild
verksamhet. Myndigheten ska dock konsolidera bokforingen vid delarsrapport
och arsredovisning. Myndigheten ska dessutom beakta de krav pa ytterligare
konsolidering som foljer av bestdimmelserna om rapportering till stats-
redovisningen enligt 21 § forordningen om myndigheters bokforing.
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Bokforing av valutatransaktioner — foreskrifter till 8 §
forordningen

6 § Transaktioner pa inomstatliga valutakonton ska bokforas till den kurs som
Riksgaldskontoret har faststallt.

Allméanna rad till 8 § forordningen

Ekonomiska handelser i utlandsk valuta, férutom transaktioner pa
inomstatliga valutakonton, bor bokféras enligt valutakursen per dagen
for den ekonomiska handelsen. En genomsnittsvalutakurs for en viss
period (exempelvis en manad) kan anvandas om detta inte leder till
vasentliga avvikelser mot att bokféra enligt valutakursen per dagen
for den ekonomiska handelsen. De valutakurser som bor anvandas
framgar av Ekonomistyrningsverkets allmanna rad till 5 kap. 12 §
forordningen (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag
(ESVFA 2022:1).

Tidpunkten for bokforing — foreskrifter till 9 § férordningen

7 8 Begreppet kontanter innefattar &ven checkar och andra betalningsmedel
som direkt kan omvandlas i sedlar och mynt. In- och utbetalningar 6ver
myndighetens giro- eller bankkonto betraktas som andra ekonomiska
héndelser”.

Anteckningar i journaler eller andra specifikationer, sasom kontantjournal,
reskontror, ar grundnoteringar. Tidpunkt for registrering och bearbetning i
redovisningssystemet saknar da betydelse vad betraffar kravet pa att in- och
utbetalningar ska bokforas senast pafljande arbetsdag.

| fraga om fordringar och skulder galler att de ska bokforas sa snart det kan
ske sedan fakturor eller andra handlingar, som innebér ansprak pa betalning
eller nagot annat vederlag, utfardats eller mottagits eller sadana handlingar
borde ha funnits enligt god affarssed.

88 Om det endast forekommer ett mindre antal fakturor eller andra
handlingar i verksamheten och fordringarna och skulderna enligt dessa inte
uppgar till avsevarda belopp far myndigheten dréja med att bokfora de
ekonomiska héandelserna tills betalning sker (kontantmetoden), under
forutsattning att detta ar forenligt med god redovisningssed. Vid
rakenskapsarets utgang ska dock samtliga da obetalda fordringar och skulder
bokféras.

Allmanna rad till 9 § férordningen

En normal attestrunda inom myndigheten kan godtas innan bokféring
sker. | dessa fall bor det dock finnas mojlighet till en samlad 6verblick
och kontroll av vilka fakturor som inkommit till myndigheten. Det bor
ske genom att de inkommande fakturorna ankomstregistreras. Dar sa
ar mojligt bor en sadan registrering ske genom en interimistisk
bokforing av fakturorna. Om det ror sig om inkommande fakturor kan
motkonto till skuldkontot vara antingen ett avstdmningskonto bland
balanskontona eller ett interimistiskt kostnadskonto. Né&r den
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fullstandiga konteringen blir kand sker en omforing fran sistnamnda
konton till slutliga konton.

Kontantmetoden bor kunna anvandas av myndigheter vars
kostnadsomslutning normalt inte éverstiger 20 basbelopp.

En forutsattning for anvandning av kontantmetoden &r att
verifikationer for obetalda fordringar och skulder ordnas och forvaras
sa att betryggande overblick fortlépande finns dver dem. Kravet
innebdr att fakturor ska hanteras enligt faststallda rutiner. Fakturorna
forvaras darvid lampligen ordnade efter fakturornas datering, efter
verifikationsnummer eller i bokstavsordning. Betalda och obetalda
fakturor ska ordnas var for sig. Det ar av kontrollskal lampligt att
utgaende fakturor ar numrerade i forvag.

Bokslutstransaktioner — foreskrifter till 10 § forordningen

9 8§ Myndigheten ska tillampa en s& kallad brytdag da den I6pande
bokféringen for perioden ska avslutas. Brytdagen ska vara den 5 januari eller,
om detta ar en I6rdag eller sondag, narmast foregaende vardag.

10 § Om varor eller tjanster erhallits fore rakenskapsarets utgang, men
fakturor eller motsvarande handlingar vid denna tidpunkt &nnu inte mottagits,
ska utgifterna for leveranserna upptas pa skuldsidan i balansréakningen i
samband med att den I6pande bokforingen avslutas savida det inte ar fraga om
ovasentliga vérden.

I de fall fakturor erhallits senast brytdagen bokférs dessa pa det gamla
rakenskapsaret. Faktura mellan myndigheter, som den avsandande
myndigheten tar upp i arsredovisningen bland poster for fordringar hos andra
myndigheter, ska vara motparten tillhanda senast brytdagen.

Kostnader for leveranser for vilka faktura inte erhallits senast brytdagen ska
bokféras som periodavgrénsningsposter. Detta bor i forsta hand ske med
ledning av fakturor som erhallits efter brytdagen. Om sadana saknas far
bokfdringen istéllet ske med ledning av leveranssedlar eller motsvarande.

Allmanna rad till 10 § forordningen
Efter brytdagen tillférs rakenskaperna framst bokslutstransaktioner
innefattande bland annat periodavgransningsposter.

For att begrdnsa omfattningen av de periodavgransningsposter som
inte behdver stammas av mellan myndigheter enligt 19-20 8§, bor en
myndighet som ska fakturera en annan statlig myndighet for varor
eller tjanster, eller som ska rekvirera bidrag fran en annan statlig
myndighet, i samband med arsskifte, Oversanda fakturan eller
bidragsrekvisitionen fore den 15 december. Detta galler dock inte om
den verksamhet som erséttningen avser utfors framst i december eller
om det leder till att véasentliga belopp maste periodiseras utéver
fakturerat eller rekvirerat belopp.

En myndighet som i samband med utgangen av ett ar ska lamna
bidrag till en annan statlig myndighet for verksamhet som bedrivits
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under aret, bor betala bidraget fore arsskiftet, forutsatt att detta kan
goras utan att kraven pa god intern styrning och kontroll asidosétts.

Efter den 31 januari, da inrapportering av preliminart utfall pa
anslag och inkomsttitlar ska goras enligt 21 §, bor framst rattelser och
sérskilda transaktioner som inte kunnat bokforas tidigare tillforas
rékenskaperna.

Gemensam verifikation — foreskrifter till 13 § forordningen

11 8§ Vid forsaljning av varor och tjanster mot kontant betalning far
inbetalningarna under en dags forsaljning dokumenteras genom en gemensam
verifikation, om det skulle vara forenat med svarigheter att uppratta
verifikationer for de olika ekonomiska hé&ndelserna. Den gemensamma
verifikationen far da utgoras av uppgifter fran en kassaapparat, kassarapport
eller annan uppgift som anger summan av mottagna betalningar.

Sammansatta poster — foreskrifter till 13 § férordningen

12 § Verifikationer som avser likartade ekonomiska handelser far bokféras i
sammandrag i en post, om det utan svarighet kan klarlaggas vilka ekonomiska
handelser som ingar i en sadan post.

Verifikationsnummerserier — foreskrifter till 14 §
forordningen

13 § En myndighet far anvéanda sig av flera verifikationsnummerserier om de
grundlaggande kraven pa ordning och reda samt dverskadlighet ar uppfyllda.
Det ska dven framga av myndighetens systemdokumentation att man anvander
sig av flera verifikationsnummerserier.

Andra bokforingsposter an sadana som avser ekonomiska
handelser

Allméanna rad till 17 § forordningen
Med andra bokfdringsposter avses vidtagna justeringar. Vidtagna
justeringar definieras i 4 8.

Systemdokumentation och behandlingshistorik

Allmanna rad till 18 § férordningen
Med systemdokumentation avses beskrivningar, instruktioner och
annan dokumentation som gor det mojligt att forsta hur
bokfdringssystemet ar uppbyggt. Dokumentationen kan besta av en
redovisningsplan och en beskrivning av bokforingssystemet vilka
utvisar sambanden mellan bokforingssystemets olika delar.

Med behandlingshistorik avses information om hur enskilda
bokforingsposter har behandlats och vilka behandlingsregler som
darvid har gallt. Behandlingsregler utgérs av instruktioner som har
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skapats for berakning av  bokférda belopp, kontering,
sammanstallning av resultat- och balansposter i arsredovisningen eller
réttelser m.m.

Specifikation till arsredovisning — foreskrifter till 20 §
forordningen

14 § Specifikationerna till ~arsredovisningen ar inte en del av
arsredovisningen. Specifikationerna ska bevaras hos myndigheten.

Allmanna rad till 20 § férordningen

Det huvudsakliga syftet med specifikationerna till arsredovisningen ar
att harleda balansrakningens poster i drsredovisningen till
bokforingens konton, att specificera bokféringens konton samt att
verifiera vérdering och avstdamning av konton. Specifikationerna
sakerstaller saledes att det finns en obruten verifieringskedja fran
verifikationerna till posterna i arsredovisningens balansrakning.

Rapportering till statsredovisningen — foreskrifter till 21 §
férordningen

Allmént om rapportering till statsredovisningen

158 En myndighet som ar bokforingsskyldig enligt 2 § forordningen
(2000:606) om myndigheters bokfdring ska vara ansluten till den statliga
redovisningsorganisationen och rapportera information till statsredovisnings-
systemet i enlighet med foreskrifterna i detta kapitel. Den redovisnings-
information som rapporteras ska Overensstimma med myndighetens egen
redovisning. Kravet pa att en myndighet ska vara ansluten till den statliga
redovisningsorganisationen galler om inte Ekonomistyrningsverket beslutat
nagot annat.

Myndigheten ska rapportera pa de koder (nomenklatur) for indelning av
statens budget som foljer av regleringsbrev, annat beslut av regeringen eller
beslut av Ekonomistyrningsverket samt de statliga inrapporteringskoder
(S-koder) som beslutas sarskilt av Ekonomistyrningsverket. For annan
information &n redovisningsinformation som ska rapporteras enligt dessa
foreskrifter ska myndigheten anvénda de format och de bendmningar som
framgar av statsredovisningssystemet.

Andringar av en myndighets redovisningsprinciper, som kan paverka den
statsfinansiella information som myndigheten rapporterar enligt 15-26 88§, ska
omgaende anmalas skriftligt till Ekonomistyrningsverket.

Myndigheten ska rapportera till statsredovisningen de datum som
Ekonomistyrningsverket har beslutat.

Ekonomistyrningsverket kan besluta om &ndring av tidigare beslutat datum
for inrapportering.

Allmanna rad till 21 § férordningen
Statsredovisningssystemet dr en del av statens informationssystem
Hermes. | informationssystemet Hermes registrerar Regeringskansliet
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regleringsbrev och 6vriga beslut om tilldelning, omdisponering eller
indragning av dispositionsratt till anslag. Myndigheterna hamtar
normalt information om tillgangliga anslag direkt ur systemet.

Om myndigheten beslutar att i arsredovisningen avvika fran
uppgifterna om tillgdngliga medel i statsredovisningssystemet, kan
detta vara ett forhallande av vasentlig betydelse som myndigheten ska
ldmna information om enligt 2 kap. 4 § férordningen (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag.

Om de slutliga utfallsuppgifterna i statsredovisningssystemet for
budgetaret avseende redovisning mot anslag och inkomsttitlar eller
betalningar inte Gverensstimmer med myndighetens beslutade ars-
redovisning, bor myndigheten sa snart avvikelsen konstaterats anmala
detta till Ekonomistyrningsverket i sérskild skrivelse. P4 samma satt
bor annan avvikelse anmélas om den &r av vésentlig betydelse.

Ekonomistyrningsverket beslutar arligen datum for inrapportering
till statsredovisning avseende bland annat féljande:

1. Rapportering varje manad.

2. Rapportering varje kvartal.

3. Rapportering for helt ar (bokslut och arsskifte).

4. Avstamning av konton for betalningar.

Schema over alla inrapporteringsdatum publiceras pa Ekonomi-
styrningsverkets webbplats senast den 30 juni aret fore utfallsaret.

Tillgangliga anslag och ingaende balanser

16 § Sa snart arsredovisningen lamnats, dock senast i samband med utfalls-
rapportering for forsta kvartalet, ska myndigheten kontrollera att uppgifter om
ingaende balanser i statsredovisningssystemet 6verensstammer med utgaende
varden for det foregaende rakenskapsaret och vid behov ratta uppgifterna.

Myndigheten ska senast forsta arbetsdagen i maj manad, och darefter
I6pande, kontrollera att uppgifterna i statsredovisningssystemet om tilldelade
medel och indragningar Overensstimmer med regeringsbeslut samt att
ingaende Gverforingsbelopp for anslag stammer med foregaende ars utgaende
Overforingsbelopp. Myndigheten ska snarast informera ansvarigt departement
och Ekonomistyrningsverket om en felaktighet konstateras.

Allméanna rad till 21 § forordningen

Med arbetsdag avses har helgfri mandag till fredag med undantag for
midsommarafton, julafton och nyarsafton, oavsett om den aktuella
dagen &r arbetsdag enligt avtal eller inte.

Rapportering varje manad

17 § Myndigheten ska efter utgdngen av varje manad rapportera
utfallsinformation for uppféljning av statens budget.

Myndigheter som har sérskild statsfinansiell betydelse kan behdva
rapportera uppgifter om utfall mer &n en gang per manad. Skriftliga direktiv
om detta I[&mnas sérskilt av Ekonomistyrningsverket.

Outredda differenser och andra felaktigheter ska atgardas fortlépande.
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Rapporteringen ska avse rakenskapsaret fram till och med den senast
avslutade kalendermanaden och omfatta féljande uppgifter:

1. Utfall som redovisats mot anslag: Strukturen pa redovisningen av
anslagsutfall ska folja utgiftssidan pa statens budget. Anslagsposter och
delposter ska redovisas enligt regeringsbeslut.

2. Utfall som redovisats mot inkomsttitel: Strukturen pa inkomsttitel-
redovisningen ska folja inkomstsidan pa statens budget. Inkomsttitlar ska
delas upp pa undertitlar och delundertitlar av de myndigheter som erhallit
skriftliga direktiv om detta.

3. Betalningar: Olika typer av betalningar ska rapporteras i enlighet med
inrapporteringskoderna.

4. Sarskild information: En myndighet ska &ven rapportera andra
uppgifter varje manad eller med annan frekvens om Ekonomistyrningsverket
sarskilt beslutar det.

Allmanna rad till 21 § forordningen

Bestammelser om redovisning mot anslag och inkomsttitlar pa statens

budget finns i anslagsforordningen (2011:223).
Ekonomistyrningsverket beslutar arligen om sista dag for in-

rapportering av uppgifter om manadsutfall. Datum satts tidigast till

sjatte arbetsdagen i manaden efter utfallsmanaden om det inte finns

sérskilda skal.

Rapportering varje kvartal

18 § Myndigheten ska efter utgangen av varje kvartal rapportera finans-
statistisk information for underlag till nationalrakenskaperna och for annan
analys.

Kvartalsinformationen ska omfatta:

1. Realekonomiskt férdelat utfall for myndighetens hela verksamhet,
inklusive uppbdrd och transfereringar, vilket innefattar alla S-koder for
utgifter, inkomster, periodiseringar och investeringar.

2. Realekonomiskt fordelat utfall pa de anslag som myndigheten
redovisat mot och pa inkomsttitlar om Ekonomistyrningsverket sarskilt
beslutar det.

3. Uppgifter om stallning pa samtliga S-koder kopplade till balansposter.

Om viss finansstatistisk information avser ett annat kvartal an det aktuella
och beloppet ar vasentligt, ska myndigheten ange detta sarskilt pa det satt som
Ekonomistyrningsverket meddelar.

Utdver de periodiseringar som myndigheten gor varje manad ska
myndigheten efter utgangen av varje kvartal

1. sakerstélla att redovisningen ar i allt véasentligt fullstandig, och

2. gora andra periodiseringar som bedoms paverka resultat- och
balansrékningens poster vasentligt.

Myndigheten ska gora aterforingar av periodiseringar pa ett sdant satt att
utfallet for pafoljande perioder inte blir missvisande.
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Allméanna rad till 21 § forordningen

For periodiseringar, avstdmningar och vardering vid rapportering per
kvartal géller lagre krav pa exakthet an vid arsskifte. Vad som é&r
vasentligt for en viss myndighet beror pa verksamhetens art och
omfattning. For rapporteringen till statsredovisningen per kvartal ar
enskilda transaktioner understigande 50 000 kronor generellt inte att
betrakta som vésentliga. Myndigheten behdver inte periodisera for-
andring av semesterloneskuld per kvartal.

Periodiseringar av utgifter for kontanta transfereringar, inkomster i
uppbordsverksamhet samt bidragsinkomster behdver inte géras per
kvartal enligt 18 8.

Efter fjarde kvartalet kan myndigheten komplettera eller rétta
uppgifterna fram till den senaste dag som galler vid rapportering for
helt ar enligt 24 8.

Motpartsavstamning och rapportering for helt ar

19 § | samband med arsredovisningen ska myndigheten i sarskild ordning
rapportera och stdmma av de transaktioner, fordringar och skulder som har en
annan statlig myndighet som motpart.

Senast i samband med forsta inrapportering av decemberutfallet ska
myndigheten rapportera féljande uppgifter specificerat per motpart:

1. Fordringar pa respektive skulder till andra statliga myndigheter som
sammanlagt per myndighet exklusive periodavgransningsposter uppgar till
100 000 kronor eller mer.

2. Periodavgransningsposter med andra statliga myndigheter som
motparter som pa fordringssidan respektive skuldsidan per myndighet uppgar
till sammanlagt 100 000 kronor eller mer.

3. Intdkter av avgifter och andra ersattningar, intakter av bidrag samt
medel for finansiering av bidrag fran andra statliga myndigheter som
sammanlagt per myndighet uppgar till en (1) miljon kronor eller mer exklusive
vad myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar.

4. Kostnader for kop av varor eller tjanster fran och lamnade bidrag till
andra statliga myndigheter som sammanlagt per myndighet uppgar till en (1)
miljon kronor eller mer exklusive vad myndigheten rapporterat pa koder for
periodiseringar.

5. Finansiella intdkter och kostnader dar Riksgaldskontoret &r den ena
parten och som var for sig sammanlagt uppgar till 100 000 kronor eller mer
exklusive vad myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar.

6. Finansiella intdkter och kostnader med en annan statlig myndighet som
motpart som var for sig sammanlagt uppgar till en (1) miljon kronor eller mer
exklusive vad myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar.

7. Intdkter respektive kostnader och sédrredovisat finansiella intékter
respektive kostnader med andra statliga myndigheter som motparter som
myndigheten rapporterat pa koder for periodiseringar, som var for sig
sammanlagt uppgar till en (1) miljon kronor eller mer per myndighet.

20 § Myndigheten ska ha stdmt av uppgifterna i 19 8 med respektive motpart
och rattat skillnader mellan parternas uppgifter. Bada parter har samma ansvar
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for avstamning och rattelse. Om det inte ar mojligt att ratta skillnaderna, ska
myndigheterna forklara dem. Skillnader som understiger de i 19 § angivna
beloppsgrénserna behdver inte rattas eller forklaras.

Periodavgransningsposter i balansrakningen och de belopp som
rapporterats pa koder for periodiseringar i resultatrakningen behdver inte
stammas av.

Skulder och fordringar som avser skatter och arbetsgivaravgifter behdver
inte stdmmas av.

Om de lamnade uppgifterna behdver korrigeras efter avslutad avstamning
ska myndigheten gora det snarast, dock senast dagen efter inlamningsdagen
for arsredovisning. Dessforinnan ska myndigheten i forekommande fall ha
stdmt av korrigeringen direkt med motparten.

Myndigheten ska dokumentera avstimningarna.

Allméanna rad till 21 § forordningen
En myndighet som har manga inomstatliga mellanhavanden bor
forebygga avstamningsdifferenser vid arsskifte pa lampligt sétt.
Lampliga sétt kan till exempel innefatta att kontakta motparter i
forvag eller att gora frivilliga avstamningar under aret.
Inrapporteringskoder (S-koder) som avser skatter eller arbetsgivar-
avgifter ingar inte i motpartavstamningen och motpart behéver
dérmed inte anges.

Preliminar rapportering for helt ar

21 § Myndigheten ska rapportera ett preliminart helarsutfall for anslag och
inkomsttitlar senast den 31 januari.

Allméanna rad till 21 § forordningen

Den preliminara inrapporteringen av helarsutfallet for anslag och
inkomsttitlar innefattar eventuella réttelser av den I6pande
redovisningen efter den forsta utfallsrapporteringen for december
manad och de bokslutstransaktioner som myndigheten gjort fram till
inrapporteringstillfallet.

Fullstandig rapportering for helt ar

22 § Myndigheten ska rapportera helarsutfallet for anslag och inkomsttitlar
samt utfall respektive stallning pa samtliga statliga inrapporteringskoder (S-
koder).

For de myndigheter som lamnar finansiellt utdrag enligt 2 kap. 3-4 88
Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allmanna rad (ESVFA 2022:1) om
arsredovisning och budgetunderlag ska uppgifterna overensstimma med
utdraget.

For dvriga myndigheter ska uppgifterna vara slutliga om det inte finns
sérskilda skal.

De myndigheter som Ekonomistyrningsverket bestdammer sérskilt ska
lamna sérskilda fortydliganden och kompletteringar till det finansiella
utdraget eller rapporteringen i évrigt.
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Sarskild information for helt ar

23 8§ Myndigheten ska rapportera 6vriga uppgifter som behovs i samband
med uppréattandet av en arsredovisning for staten. Myndigheten ska rapportera
den information som framgar av statsredovisningssystemet i Hermes, forutsatt
att myndigheten berérs och enligt andra regler &r skyldig att redovisa den
aktuella informationen i sin arsredovisning.

Rattelser av rapportering for helt ar efter lamnad arsredovisning

24 § Om de lamnade uppgifterna enligt 22-23 88 inte dverensstammer med
den arsredovisning som myndigheten lamnar till regeringen ska uppgifterna
rattas senast dagen efter inlamningsdagen for arsredovisning.

Slutlig realekonomisk férdelning

25 § Myndigheten ska rapportera slutlig realekonomisk fordelning av utfallet
for varje anslag senast dagen efter inlamningsdagen for arsredovisning.

Avstamning av konton for betalningar

26 § Myndigheten ska kvartalsvis lamna uppgift till Ekonomistyrningsverket
i informationssystemet Hermes om de avstamningar av konton for betalningar
som myndigheten gjort i enlighet med 36 8.

Uppgifterna ska lamnas

1. for forsta kvartalet senast den 30 april,

2. for andra kvartalet senast den 31 augusti, och

3. for tredje kvartalet senast den 31 oktober.

Myndigheten ska lamna avstamningsuppgifter for hela rakenskapsaret for
samtliga betalningsvagar senast tva manader efter rakenskapsarets slut.

Ekonomistyrningsverket kan om det finns sérskilda skal besluta att
uppgifterna ska lamnas pa annat satt.

Allmanna rad till 21 § forordningen

Dokumentation av avstamning av betalningar for hela rakenskapsaret
utgor rakenskapsinformation enligt 3 § 4 a férordningen (2000:606)
om myndigheters bokforing.

Sarskilda bestammelser for affarsverk

27 § Bestammelserna i 18 8§ (Rapportering varje kvartal) och i 26 8
(Avstamning av konton for betalningar) géller inte for affarsverk.

Hantering av fakturor — foreskrifter till 21 f § férordningen

Fakturor

288 Med faktura avses sadan handling som tas fram enligt 11 kap.
mervardesskattelagen (1994:200) vid omsattning av varor och tjénster.

Vad som avses med elektronisk faktura framgar av 2 § lagen (2018:1277)
om elektroniska fakturor till foljd av offentlig upphandling.
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Inkommande fakturor

29 8 En myndighet ska registrera, attestera och godk&nna en inkommande
faktura for betalning i ett elektroniskt fakturahanteringssystem.

Om en faktura inkommer i pappersform fran en utomstatlig faktura-
utstallare och fakturan inte ar fran utlandet eller ar en forenklad faktura ska
myndigheten éverféra och maskinellt tolka denna till elektronisk form samt
hantera fakturan i ett it-system med funktionalitet fOor hantering av
elektroniska fakturor.

Utgaende fakturor

30 § Vid fakturering ska myndigheten upprétta en elektronisk faktura i sitt
faktureringssystem.

En myndighet som endast upprattar ett fatal fakturor far anvanda en sa
kallad leverantorsportal for att skapa en elektronisk faktura.

Fakturor fran utlandet

31§ Fakturor fran utlandet ska dverforas till elektronisk form men behéver
inte tolkas maskinellt.

Med faktura fran utlandet avses handling som upprattas av utlandsk
néringsidkare vid omsattning av varor och tjanster.

Allmanna rad till 21 f § forordningen
En kreditnota bor hanteras pa motsvarande sétt som faktura.

En myndighet bor hantera forenklade fakturor, personliga utlagg
och kortkdp elektroniskt.

Med forenklad faktura avses sadan handling som regleras i 11 kap.
9 § forsta stycket mervérdesskattelagen (1994:200). | Skatteverkets
foreskrifter (SKVFS 2005:14) om forenklad faktura enligt mer-
vardesskattelagen (1994:200) finns ndrmare bestimmelser om
forenklad faktura.

Rekvisitioner av bidrag, deklarationshandlingar avseende skatter
samt aviseringar av exempelvis hyror och rantor innefattas inte i
definitionen av faktura och behover inte hanteras elektroniskt.
Myndigheten bor dock strava efter att hantera ocksa dessa handlingar
elektroniskt.

Bestammelser om &verféring av fakturor och om elektroniska
bestéllningar finns i 3 § forordningen (2003:770) om elektroniskt
informationsutbyte och i Myndigheten for digital forvaltnings
foreskrifter (MDFFS 2021:1) om hantering av bestélliningar och
standarder vid elektroniskt informationsutbyte.
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Organisation och rutiner — féreskrifter till 22 § forordningen

Behorighet att forfoga éver myndighetens medel

32§ Myndigheten ska fdérordna de tjansteman som far forfoga Gver
myndighetens medel. Att vara forordnad innebér ett ansvar for att medlen
anvands

1. inom ramen for myndighetens verksamhet,

2. inom ramen for de resurser som myndigheten disponerar, samt

3. ienlighet med géllande regler.

Behdrigheten att forfoga Over myndighetens medel ska faststdllas av
myndigheten och dokumenteras i en kontinuerligt uppdaterad forteckning
eller motsvarande, i vilken behorighet och behorighetsomraden anges.
Forteckningen ska forses med namnteckningsprov eller motsvarande pa de
forordnade tjanstemannen.

En forordnad tjansteman far inte besluta i ett arende som medfor betalning
till eller pa annat sétt gynnar sig sjalv eller narstaende, fysisk eller juridisk,
person.

Forfogande dver myndighetens medel ska godk&nnas med namnteckning
eller med elektronisk signatur.

Allmanna rad till 22 § férordningen

Med forfogande éver myndighetens medel avses saval beslut om
utbetalning som alla beslut om att inga ekonomiska forpliktelser for
myndighetens rakning, exempelvis anstallningsbeslut, beslut om
uppdragsavtal och upphandlingsbeslut.

Med myndighetens medel avses forutom de statsmedel som stéllts
till myndighetens férfogande, aven alla 6vriga medel, allménna eller
andra, som forvaltas av myndigheter, till exempel vissa medel for
forskning och utbildning vid universiteten.

Inventering

33 § Kontantkassor och vardepapper samt forrad, varulager, maskiner,
inventarier och 6vriga tillgangar ska inventeras i den omfattning som bedéms
erforderligt, oavsett om staten ager tillgangarna eller myndigheten disponerar
dem pé nagon annan grund.

Inventeringsforrattaren ska vara forordnad av myndigheten. Denne far inte
sjalv vara direkt ansvarig for tillgangarna ifraga. Inventeringsprotokoll ska
upprattas. Dessa ska undertecknas av inventeringsforréttaren.

Inventarie- och anlaggningsregister

34 8 Myndigheten ska uppratta och fora register over sina inventarier och
anlaggningstillgangar. Av registret ska tidpunkt och belopp for samtliga
forandringar i bestandet av tillgangar framga (exempelvis anskaffning,
avskrivning, avyttring). Registret ska innehalla uppgifter som gor det majligt
att identifiera tillgangen.

Registret ska omfatta tillgangar vilkas anskaffningsvarde Gverstiger
myndighetens beloppsgrans for mindre véarde. Allmanna rad om mindre vérde
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finns i Ekonomistyrningsverkets allméanna rad till 5 kap. 1 § férordningen
(2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag (ESVFA 2022:1).
Inventarier och anlaggningstillgangar vilka bedéms vara stoldbegérliga eller
for vilka registrering av andra skal bedéms vara erforderlig ska registreras
aven om anskaffningsvardet understiger denna beloppsgrans.

Inventarier och anlaggningstillgangar ska avregistreras nar de inte langre
innehas av myndigheten.

Avstamning av bokféringen

35 § Bokforingen ska hallas aktuell och I6pande stammas av efter vad som
Overensstammer med god redovisningssed.

Avstamning av betalningar

36 8 Kontoutdrag eller andra underlag avseende samtliga kassarorelser ska
I6pande stdmmas av mot bokfdéringen.

Avstamningarna ska utféras av annan an den som utfor eller registrerar
betalningar. Avstdmningarna ska dokumenteras. Eventuellt férekommande
differenser ska utredas och atgardas.

Utformning av organisation och rutiner

Allmanna rad till 22 § férordningen
Fordelning av uppgifter och ansvar pa organisatoriska enheter och
tjansteman bor organiseras sa att ingen person ensam kan handlagga
ett &rende med ekonomiska konsekvenser.

De tjansteman som ansvarar for den fysiska varden eller
forvaltningen av myndighetens tillgangar bor inte dessutom ansvara
for redovisning av dessa tillgangar.

Undantag

37 § Ekonomistyrningsverket kan i enskilda fall prova och meddela undantag
fran dessa foreskrifter.

ESVFA 2022:2

14



1. Denna forfattning trader i kraft den 1 januari 2023.

2. Genom forfattningen upphévs Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och
allmanna rad (ESV Cirkular 2000:3) till férordningen (2000:606) om
myndigheters bokforing samt Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och
allmanna rad (ESV Cirkular 1998:10) till bokforingsforordningen
(1979:1212).

Pa Ekonomistyrningsverkets vagnar

CLAS OLSSON

Gunilla Nordlén
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