Bilaga 3
Tabeller

I den hér bilagan finns f6ljande tabeller:

Tabell 1. Generella regelverk som Statskontoret har analyserat inom ramen for det hir uppdraget.
Tabell 2. Generella regeringsbeslut som Statskontoret har analyserat inom ramen for det hdr uppdraget.
Tabell 3. Administrativa uppgifter som universitet och hogskolor ar skyldiga att utfora till f6ljd av att de &r statliga

forvaltningsmyndigheter, fordelade per regelverk som Statskontoret har analyserat inom ramen for det hér uppdraget.

Analyserade regelverk

Tabell 1. Generella regelverk som Statskontoret har analyserat inom ramen fér uppdraget.

EU-direktiv Forordning Forvaltningsmyndigheter under regeringen med
uppgift att ge ut foreskrift/utova tillsyn/félja upp

eller stédja

- Kungorelse (1974:152) om - -
beslutad ny regeringsform

- Tryckfrihetsférordningen Offentlighets- och sekretessférordningen -
(1949:105) (2009:641)

- Offentlighets- och sekretesslagen  Offentlighets- och sekretessférordningen -
(2009:400) (2009:641)

- Arkivlagen (1990:782) Arkivférordning (1991:446) Riksarkivet (tillsyn, foreskriftsratt)



EU-direktiv Férordning F6rvaltningsmyndigheter under regeringen med
uppgift att ge ut foreskrift/utova tillsyn/félja upp

eller stédja

- Budgetlagen (2011:203) Anslagsférordningen (2011:203), Ekonomistyrningsverket (foreskriftsratt, stodja)
budgetlagens 3 kap. 1, 4, 5 och 7-12 §§, 4
kap. samt 6 kap. 1 och 2 §§.

Avgiftsforordningen (1992:191),
budgetlagens 3 kap. 4, 6 och 7 §§.

Forordningen (2000:606) om myndigheters
bokféring, budgetlagens 10 kap. 2 §.

Kapitalforsorjningsforordningen
(2011:210), budgetlagens 7 kap. samt 8
kap. 3 och 8-12 §§.

- Forvaltningslagen (2017:900) - -

- Lagen (1994:260) om offentlig - -
anstallning

- - Anstallningsforordningen (1994:373) -

Europaparlamentets och Lagen (2016:1145) om offentlig Upphandlingsférordningen (2016:1162) Konkurrensverket (tillsyn)

radets direktiv 2014/24/EU upphandling Upphandlingsmyndigheten (stédja)

Kommissionens
genomfdérandeférordning
(EU) 2019/1780

- Lagen (2018:1277) om - Myndigheten for digital forvaltning (féreldagganden,
elektroniska fakturor till f6ljd av foreskriftsratt)
offentlig upphandling



EU-direktiv

Forordning

F6rvaltningsmyndigheter under regeringen med
uppgift att ge ut foreskrift/utova tillsyn/félja upp

eller stédja

Europaparlamentets och
radets direktiv (EU)
2016/2102

Lagen (2018:1937) om
tillgénglighet till digital offentlig
service

Forordningen (2003:770) om statliga
myndigheters elektroniska informations-
utbyte

Forordningen (2018:1938) om tillganglighet
till digital offentlig service

Forordningen (2000:605) om
arsredovisning och budgetunderlag

Myndighetsférordningen (2007:515)

Forordningen (2007:603) om intern
styrning och kontroll (géller for
universiteten)

Internrevisionsforordningen (2006:1228)
(galler for universiteten)

Forordningen (2022:524) om statliga
myndigheters beredskap

Forordningen (2009:907) om miljoledning i
statliga myndigheter

Myndigheten for digital forvaltning (foreskriftsratt,
folja upp eller redovisa)

Upphandlingsmyndigheten (stddja)
Myndigheten for digital forvaltning (tillsyn)

Ekonomistyrningsverket (foreskriftsratt, stodja)

Ekonomistyrningsverket (foreskriftsratt, stodja, folja
upp eller redovisa)

Ekonomistyrningsverket (foreskriftsratt, stodja, folja
upp eller redovisa)

Myndigheten fér samhallsskydd och beredskap
(foreskriftsratt, folja upp eller redovisa)

Naturvardsverket (folja upp eller redovisa)

Kommentar: listan avser de generella regelverk som galler for statliga forvaltningsmyndigheter under regeringen som Statskontoret har analyserat inom ramen for uppdraget.

Regelverken som listas styr exempelvis centrala processer vid myndigheter. Flera av regelverken galler for all offentlig verksamhet, alltsa dven kommuner och regioner.



Tabell 2. Tidsbegrdnsade uppdrag eller aterrapporteringskrav som Statskontoret har analyserat inom ramen fér uppdraget.

Uppdrag, Omrade Innehall, utdrag

aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

2025 Aterrapporteringskrav  Informations- och Universitet och hogskolor ska évergripande redogoéra for hur de har arbetat for att férvalta och utveckla

cybersdkerhet sin informations- och cybersdkerhet inbegripet den egna organisationens beredskap och méjlighet att
hantera incidenter samt ldmna en beskrivning av atgarder for att utveckla den interna styrningen och
uppfdéljningen av arbetet. Universitet och hégskolor ska dven redogéra for huruvida de har gjort en analys
av hot och sarbarheter fér verksamheten samt om de har vidtagit atgarder och hur de arbetar for att

minska eventuella identifierade risker med anledning av detta.

2025 Uppdrag Jamstalldhetsintegrering  Universitet och hogskolor ska fortsatt arbeta med att verksamheterna ska bidra till att na de
jamstalldhetspolitiska malen (budgetpropositionen for 2024, utg.omr. 13) i linje med de inrapporterade
inriktningarna for arbetet med jamstélldhetsintegrering 2023—-2025, t.ex. i fraga om lika mojligheter till
karridrvagar, konsbundna studieval och genomstrémning. Universitet och hogskolor ska redovisa resultat
av genomfort arbete under 2023-2025 senast den 1 december 2025 till Regeringskansliet
(Utbildningsdepartementet med kopia till Arbetsmarknadsdepartementet) och sianda en kopia av
redovisningen till Jamstalldhetsmyndigheten.

2024 Aterrapporteringskrav  Jamstilldhetsintegrering  Universitet och hogskolor ska fortsatt arbeta med att verksamheterna ska bidra till att na de
jamstalldhetspolitiska malen (budgetpropositionen fér 2024, utg.omr. 13) i linje med de inrapporterade
inriktningarna for arbetet med jamstalldhetsintegrering 2023—-2025, t.ex. i fraga om lika mojligheter till
karridrvagar, konsbundna studieval och genomstromning.

2024 Aterrapporteringskrav  Informationssdkerhet Universitet och hogskolor ska 6vergripande redogoéra for hur larosatet har arbetat for att férvalta och
utveckla sin informationssakerhet och for hur det planerar for att méta framtida behov.

2024 Pagaende uppdrag Praktik Uppdrag att fortsatt ta emot personer med funktionsnedsattning som medfor nedsatt arbetsformaga for
A2020/02583 funktionsnedsattning praktik 2021-2023.



2024

2023

2023

2023

2023

2023

2022

Uppdrag,
aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

Pagdende uppdrag
Fi2020/04960

Aterrapporteringskrav

Aterrapporteringskrav

Pagaende uppdrag
Fi2022/02571

Pagaende uppdrag A
2020/02583

Pagaende uppdrag
Fi2020/04960

Aterrapporteringskrav

Omrade

Praktik nyanlanda

Jamstalldhetsintegrering

Informationssakerhet
Spara el
Praktik
funktionsnedsattning

Praktik nyanlanda

Informationssakerhet

Innehall, utdrag

Uppdrag att fortsatt ta emot nyanlanda arbetssékande for praktik 2021-2023.

Universitet och hdgskolor ska fortsatt arbeta med att verksamheterna ska bidra till att na de
jamstalldhetspolitiska malen (skr. 2016/17:10) i linje med de inrapporterade inriktningarna for arbetet
med jamstalldhetsintegrering 2023—-2025, t.ex. i fraga om lika méjligheter till karridrvagar, konsbundna
studieval och genomstromning.

Universitet och hogskolor ska 6vergripande redogéra for hur larosatet arbetat for att utveckla sin
informationssakerhet och for hur larosatet planerar for att mota framtida behov.

Uppdrag att vidta energibesparingsatgarder inom den statliga forvaltningen.

Uppdrag att fortsatt ta emot personer med funktionsnedsattning som medfor nedsatt arbetsformaga for
praktik 2021-2023.

Uppdrag att fortsatt ta emot nyanldanda arbetssokande for praktik 2021-2023.

Universitet och hogskolor ska 6vergripande redogéra for hur de arbetar for att starka sin
informationssakerhet och for hur de planerar for att mota framtida behov, bl.a. utifran den 6kade
digitaliseringen i verksamheten. | redogorelsen ska inga en redovisning av hur larosatena arbetar for att
sdkerstélla informationssakerheten vid forskning, undervisning och examination pa distans.



2022

2022

2022

2022

Uppdrag,
aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

Uppdrag

Uppdrag

Pagaende uppdrag A
2020/02583

Pagdende uppdrag
Fi2020/04960

Omrade

Jamstalldhetsintegrering

Minskade utslapp fran
tjansteresor

Praktik
funktionsnedsattning

Praktik nyanlanda

Innehall, utdrag

Universitet och hogskolor ska fortsatta arbetet med jamstalldhetsintegrering i syfte att verksamheten ska
bidra till att na de jamstalldhetspolitiska malen (skr. 2016/17:10), t.ex. i fraga om lika mdojligheter till
karridrvagar, konsbundna studieval och genomstréomning. Larosatena ska identifiera
jamstalldhetsproblem i kdrnverksamheten som de kan bidra till att I6sa. Universitet och hogskolor ska
senast den 1 september 2022 redovisa inriktningen for det fortsatta arbetet med
jamstalldhetsintegrering for aren 2023-2025 till Regeringskansliet (Arbetsmarknadsdepartementet och
Utbildningsdepartementet). Universitet och hégskolor ska ocksa redovisa hur de beaktar jamstalldhet vid
fordelning av forskningsmedel. Uppdraget kan med férdel samordnas med andra uppdrag.

Larosatena ska redovisa hur de arbetar for att ta tillvara de erfarenheter av vad pandemin inneburit i
fraga om minskade utslapp fran tjansteresor. Larosatena ska sarskilt beskriva vad de kan gora for att
fortsatta utveckla arbetssadtt som innebar alternativ till fysiska méten och en allt mindre milj6- och
klimatpaverkan, samtidigt som verksamhetens behov, larosatets geografiska ldge och andra
forutsattningar beaktas. | fysiska méten ska inte undervisning inkluderas och larosatena bor darfor inte
redovisa forslag till arbetssatt for att minska undervisning pa campus. Larosatena ska redovisa
uppféljningsbara mal fér resande for 2025 i forhallande till 2019 pa ett satt som leder till mindre milj6-
och klimatpaverkan. Redovisningen ska ske inom ramen for larosatenas miljledningsarbete i enlighet
med vad som géller enligt forordningen (2009:907) om miljéledning i statliga myndigheter samt genom
deltagande i samverkansarbetet REMM som bedrivs vid Trafikverket.

Uppdrag att fortsatt ta emot personer med funktionsnedséattning som medfor nedsatt arbetsformaga for
praktik 2021-2023.

Uppdrag att fortsatt ta emot nyanlanda arbetssékande for praktik 2021-2023.



2022

2021

2021

2021

2021

2021

Uppdrag,

aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

Pagaende uppdrag
Fi2021/03909

Uppdrag

Pagaende uppdrag
A2018/00925
Pagaende uppdrag
Fi2018/01701
Pagaende uppdrag A
2020/02583

Pagdende uppdrag
Fi2020/04960

Omrade

Hemarbete

Jamstalldhetsintegrering

Praktik
funktionsnedsattning

Praktik nyanlanda

Praktik
funktionsnedsattning

Praktik nyanlanda

Innehall, utdrag

Uppdrag att mojliggora hemarbete.

Universitet och hogskolor ska fortsatta arbetet med jamstalldhetsintegrering i syfte att verksamheten ska
bidra till att na de jamstalldhetspolitiska malen (skr. 2016/17:10), t.ex. i fraga om lika majligheter till
karridrvagar, konsbundna studieval och genomstrémning. Varje universitet och hégskola ska fortsatta
arbeta utifran en larosatespecifik plan med utvecklingsbehov, mal och aktiviteter som larosatet avser att
vidta samt beskriva pa vilket satt jamstalldhet ska integreras och bli en del av larosatets ordinarie
verksamhet, exempelvis i larosatets styrprocesser. Jamstalldhetsintegreringsuppdraget kan med fordel
samordnas med andra uppdrag. Larosatet har méjlighet att fa stod av Jamstalldhetsmyndigheten i t.ex.
framtagandet av planen och i samband med att jamstalldhetsintegreringsarbetet utvarderas. Atgarder
och resultat utifran planen ska redovisas och tillgdngliggoras. Universitet och hdgskolor ska ocksa
redovisa hur de beaktar jamstalldhet vid fordelning av forskningsmedel.

Uppdrag till statliga myndigheter att fortsatt ta emot personer med funktionsnedsattning som medfor
nedsatt arbetsféormaga for praktik 2019 och 2020 m.m.

Uppdrag till statliga myndigheter att fortsatt ta emot nyanldanda arbetssokande for praktik 2019 och 2020
m.m.

Uppdrag att fortsatt ta emot personer med funktionsnedsattning som medfor nedsatt arbetsformaga for
praktik 2021-2023.

Uppdrag att fortsatt ta emot nyanldanda arbetssokande for praktik 2021-2023.



Uppdrag, Omrade Innehall, utdrag
aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

2020 Aterrapporteringskrav  Jamstilldhetsintegrering  Universitet och hogskolor ska fortsitta utveckla arbetet med jamstilldhetsintegrering i syfte att
verksamheten ska bidra till att na de jamstalldhetspolitiska malen (skr. 2016/17:10), t.ex. i fraga om lika
mojligheter till karridarvagar, konsbundna studieval och genomstrémning. Varje universitet och hogskola
ska fortsatta arbeta utifran en individuell plan for larosatet med utvecklingsbehov, mal och aktiviteter
som larosatet avser att vidta samt beskriva pa vilket satt jamstalldhet ska integreras och bli en del av
larosatets ordinarie verksamhet, exempelvis i ldrosétets styrprocesser. Atgarder och resultat utifran
planen ska redovisas. Universitet och hégskolor ska ocksa redovisa hur de beaktar jamstalldhet vid
fordelning av forskningsmedel.
2020 Pagdende uppdrag Praktik Uppdrag till statliga myndigheter att fortsatt ta emot personer med funktionsnedsattning som medfor
A2018/00925/A funktionsnedsattning nedsatt arbetsférmaga for praktik 2019 och 2020 m.m.

2020 Pagaende uppdrag Praktik nyanldanda Uppdrag till statliga myndigheter att fortsatt ta emot nyanlanda arbetssdkande for praktik 2019 och 2020
Fi2018/01701/ESA m.m.

2019 Aterrapporteringskrav  Jamstilldhetsintegrering  Varje universitet och hogskola har tagit fram en plan for hur lirosatet avser att utveckla arbetet med

jamstalldhetsintegrering i syfte att verksamheten ska bidra till att nd de jamstalldhetspolitiska malen (skr.
2016/17:10), t.ex. i fraga om lika mojligheter till karridrvagar, konsbundna studieval och
genomstromning. Enligt uppdraget ska planen innehalla utvecklingsbehov, mal och aktiviteter som
ldrosatet avser att vidta under 2017-2019 samt beskriva pa vilket satt jamstalldhet ska integreras och bli
en del av lirosatets ordinarie verksamhet, exempelvis i larosétets styrprocesser. Atgarder och resultat
utifran planen ska redovisas i arsredovisningen. Universitet och hogskolor ska i arsredovisningarna ocksa
redovisa hur de beaktar jamstalldhet vid fordelning av forskningsmedel. Universitet och hogskolor far i
sitt arbete med jamstilldhetsintegrering inhdmta stod fran Jamstalldhetsmyndigheten. Atgérder och
resultat utifran planen ska redovisas i arsredovisningen. Universitet och hogskolor ska i
arsredovisningarna ocksa redovisa hur de beaktar jamstalldhet vid fordelning av forskningsmedel.



2019

2018

2018

2018

Uppdrag, Omrade

aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

Aterrapporteringskrav Moderna

beredskapsjobb

Aterrapporteringskrav  Jamstélldhetsintegrering

Aterrapporteringskrav  Upphandling

Uppdrag Moderna
beredskapsjobb

Innehall, utdrag

Moderna beredskapsjobb.

Varje universitet och hogskola har tagit fram en plan for hur larosatet avser att utveckla arbetet med
jamstalldhetsintegrering i syfte att verksamheten ska bidra till att nd de jamstalldhetspolitiska malen (skr.
2016/17:10), t.ex. i fraga om lika majligheter till karridarvagar, konsbundna studieval och
genomstromning. Enligt uppdraget ska planen innehalla utvecklingsbehov, mal och aktiviteter som
larosatet avser att vidta under 2017-2019 samt beskriva pa vilket satt jamstalldhet ska integreras och bli
en del av ldrosatets ordinarie verksamhet, exempelvis i ldrosatets styrprocesser. Universiteten och
hogskolorna far i sitt arbete med jamstalldhetsintegrering inhamta stod fran Jamstalldhetsmyndigheten.

Universitet och hogskolor ska i arsredovisning redovisa hur de vid upphandlingar som 6verstiger géallande
troskelvarden har arbetat med att uppfylla de nya kraven pa kollektivavtalsenliga villkor som féljer av
17 kap. 2-5 §§ lagen (2016:1145) om offentlig upphandling.

Myndigheterna ska bidra till regeringens satsning pa moderna beredskapsjobb i staten som inférts
successivt fr.o.m. 2017 och som syftar till att sysselsatta minst 5 000 personer 2020. Fér 2018 bor
omfattningen uppga till minst 2 000 personer. Myndigheterna ska efterstrava att anstalla personer som
star langt fran arbetsmarknaden, inklusive nyanlanda, for att utfora enklare arbetsuppgifter vid
myndigheten. Universitet och hogskolor ska senast den 3 april 2018 till Statskontoret redovisa hur
myndigheten bidragit till regeringens satsning enligt ndrmare instruktion fran Statskontoret. Regelverket
och ersattningen for de moderna beredskapsjobben ska motsvara de villkor som géller for den
subventionerade anstallningsformen extratjanster, som handlaggs och betalas ut av Arbetsformedlingen.
Arbetsférmedlingen och Arbetsgivarverket har i uppdrag att bista med stod till myndigheterna inom sina
respektive ansvarsomraden i detta arbete.



Uppdrag,
aterrapporteringskrav

eller pagaende

Omrade

Innehall, utdrag

uppdrag
2018 Uppdrag
2017 Aterrapporteringskrav
2017 Uppdrag

10

Forebyggande och
framjande arbete for att
motverka sexuella
trakasserier

Jamstalldhetsintegrering

Moderna
beredskapsjobb i staten

Universitet och hogskolor far i uppdrag att synliggora sitt forebyggande och framjande arbete for att
motverka sexuella trakasserier.

Universitet och hogskolor ska ta fram en plan for hur ldrosatet avser att utveckla arbetet med
jamstalldhetsintegrering i syfte att verksamheten ska bidra till att na de jamstalldhetspolitiska malen
(skr. 2016/17:10), t.ex. i fraga om lika méjligheter till karridrvagar, kénsbundna studieval och
genomstromning. Planen ska innehalla utvecklingsbehov, mal och aktiviteter som larosatet avser att
vidta under 2017-2019. Vidare ska planen beskriva pa vilket satt jamstalldhet ska integreras och bli en
del av larosatets ordinarie verksamhet, exempelvis i larosatets styrprocesser. Planen ska vara upprattad
senast den 15 maj 2017 och varje universitet och hdgskola ska redovisa atgarder och resultat utifran
planen i sina arsredovisningar for 2017—2019. Universiteten och hégskolorna far i sitt arbete med
jamstalldhetsintegrering inhdmta stod fran Goteborgs universitet.

Myndigheterna ska bidra till regeringens satsning pa moderna beredskapsjobb i staten som inférs
successivt fr.o.m. 2017 och som syftar till att sysselsatta minst 5 000 personer 2020. Fér 2017 bor
omfattningen uppga till minst 500 personer. Myndigheterna ska efterstrava att anstalla personer som
star langt fran arbetsmarknaden inklusive nyanlanda for att utféra enklare arbetsuppgifter vid
myndigheterna. Universitet och hogskolor ska Idamna in en redovisning till Statskontoret senast den 1
augusti 2017 enligt instruktion fran Statskontoret. Regelverket och ersattningen for de moderna
beredskapsjobben ska motsvara de villkor som géller for den subventionerade anstéallningsformen
extratjanster, som handldggs och betalas ut av Arbetsférmedlingen. Arbetsformedlingen och
Arbetsgivarverket har i uppdrag att bista med stéd till myndigheterna inom sina respektive
ansvarsomraden i detta arbete.



Uppdrag, Omrade Innehall, utdrag

aterrapporteringskrav

eller pagaende
uppdrag

2016 Aterrapporteringskrav  Jamstalldhetsintegrering -

2016 Ovrigt Miljéledning Universitet och hogskolor ska i sitt arbete med att minska utslappen av koldioxid fran resor och
transporter, inom ramen for sitt miljéledningsarbete, anvdanda den metodik som tagits fram inom ramen
for projektet Resfria méten i myndigheter, www.remm.se.

1"



Tabell 3. Administrativa uppgifter som universitet och hogskolor ar skyldiga att utféra till foljd av generella regelverk. Utdrag ur paragrafer, Statskontorets urval.

Regelverk Administrativa uppgifter

Kungorelse (1974:152) om ny 10 kap. 13 § Chefen for det departement som har hand om utrikesdrendena ska hallas underrattad, nar en fraga som ar av
regeringsform betydelse for férhallandet till en annan stat eller till en mellanfolklig organisation uppkommer hos en statlig myndighet.

13 kap. 6 § Riksdagens ombudsman. Forvaltningsmyndigheter samt anstéllda hos staten ska lamna de upplysningar och
yttranden som en ombudsman begar. En ombudsman har ratt att fa tillgang till domstolars och férvaltningsmyndigheters
protokoll och handlingar.

13 kap. 7 § Riksrevisionen. Statliga myndigheter ska Iamna den hjalp och de uppgifter och upplysningar som Riksrevisionen
begar for granskningen.

Tryckfrihetsforordningen (1949:105) 2 kap. 15 § Den som begdr ut en allman handling som far lamnas ut ska genast eller sa snart det ar mojligt och utan avgift fa
ta del av handlingen pa stallet pa ett sddant satt att den kan lasas eller avlyssnas eller uppfattas pa annat satt. En handling
far dven skrivas av, avbildas eller tas i ansprak for ljudoverféring. Kan en handling inte tillhandahallas utan att en sadan del
av handlingen som inte far lamnas ut rojs, ska den i 6vriga delar goras tillgénglig for sokanden i avskrift eller kopia.

2. kap. 17 § En begéran att fa ta del av en allman handling gérs hos den myndighet som férvarar handlingen. Begaran provas
av den myndighet som anges i forsta stycket.

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400) OSL innehaller bestammelser om myndigheters och vissa andra organs handlaggning vid registrering, utlamnande och 6vrig
hantering av allmdnna handlingar. Lagen innebar att myndigheter ska préva sekretess i handlingar.
4 kap. 1 § En myndighet ska ta hansyn till ratten att ta del av allmédnna handlingar nar den organiserar hanteringen av
sadana handlingar och vid 6vrig hantering av allménna handlingar.
Myndigheten ska sarskilt se till

1. attallmanna handlingar kan lamnas ut med den skyndsamhet som kravs enligt tryckfrihetsférordningen,

2. att allmanna handlingar kan skiljas fran andra handlingar,

3.  attratten att ta del av allmanna handlingar enligt tryckfrihetsforordningen sakerstalls samtidigt som sekretesskyddet
uppratthalls, och

12



Regelverk Administrativa uppgifter

4. att automatiserad behandling av uppgifter hos myndigheten ordnas med beaktande av det intresse som enskilda kan
ha av att sjdlva utnyttja tekniska hjalpmedel hos myndigheten for att ta del av allmdnna handlingar.

En myndighet ska vidare sarskilt beakta

1. att det bor framga nar uppgifter har tillférts en allman handling och, om de har dndrats eller gallrats, vid vilken
tidpunkt detta har skett.

2 § Varje myndighet ska uppratta en beskrivning som ger information om

1. myndighetens organisation och verksamhet i syfte att underlatta sékande efter allmdnna handlingar,

2 register, forteckningar eller andra sokmedel till myndighetens allménna handlingar,

3.  tekniska hjdlpmedel som enskilda sjalva kan fa anvanda hos myndigheten for att ta del av allménna handlingar,

4 vem hos myndigheten som kan lamna narmare upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning
och sékmdjligheter,

b

vilka bestammelser om sekretess som myndigheten vanligen tillampar pa uppgifter i sina handlingar,
uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller Iamnar till andra samt hur och nar detta sker, och

myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter.

3 § Om en myndighet for handldggning av ett mal eller drende anvander sig av en upptagning fér automatiserad behandling,
ska upptagningen tillféras handlingarna i malet eller drendet i lasbar form, om det inte finns sérskilda skal mot det.

5 kap. 1 § Allmanna handlingar ska registreras sa snart de har kommit in till eller upprattats hos en myndighet, om inte
annat foljer av andra-fjarde styckena [samma paragraf].
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5 kap. 2 § Betraffande handlingar som registreras enligt 1 § ska det av registret framga

1. datum da handlingen kom in eller upprattades,

2.  diarienummer eller annan beteckning handlingen fatt vid registreringen,

3. iférekommande fall uppgifter om handlingens avsdndare eller mottagare, och

4. ikorthet vad handlingen rér.

Uppgifter enligt forsta stycket 3 eller 4 ska utelamnas eller sarskiljas om det behovs for att registret i 6vriga delar ska kunna
hallas tillgéngligt for allmanheten.

6 kap. 3 § Om en anstalld vid en myndighet, enligt arbetsordningen eller pa grund av sarskilt beslut, har ansvar for varden av
en handling, ar det i forsta hand han eller hon som ska préva om handlingen ska ldmnas ut. | tveksamma fall ska den
anstdllde lata myndigheten goéra provningen, om det kan ske utan onddigt dréjsmal.

Myndigheten ska prova om handlingen ska lamnas ut om

1. den anstéllde véagrar att lamna ut handlingen eller ldmnar ut den med forbehall som inskrénker en enskilds ratt att réja
innehallet eller annars forfoga 6ver handlingen, och

2. den enskilde begar myndighetens provning.

Den enskilde ska informeras om mojligheten att begara myndighetens provning och att det kravs ett skriftligt beslut av

myndigheten for att beslutet ska kunna 6verklagas.

4 § En myndighet ska pa begdran av en enskild lamna uppgift ur en allman handling som forvaras hos myndigheten, om inte
uppgiften ar sekretessbelagd eller det skulle hindra arbetets behériga gang.

5 § En myndighet ska pa begdran av en annan myndighet lamna uppgift som den forfogar 6ver, om inte uppgiften ar
sekretessbelagd eller det skulle hindra arbetets behériga gang.

6 § En myndighet ska pa begaran ge en enskild tillfille att sjdlv anvdnda tekniska hjalpmedel fér automatiserad behandling
som myndigheten forfogar over for att ta del av upptagningar for automatiserad behandling.
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En myndighet ska pa begdran lamna de sarskilda upplysningar som den enskilde behover for att kunna ta del av
upptagningar for automatiserad behandling som ar allmanna handlingar hos myndigheten.

10 kap. 14 § Om en myndighet finner att sadan risk fér skada, men eller annan oldgenhet som enligt en bestimmelse om
sekretess hindrar att en uppgift Idmnas till en enskild kan undanrdjas genom ett forbehall som inskranker den enskildes ratt
att lamna uppgiften vidare eller utnyttja den, ska myndigheten géra ett sadant forbehall nar uppgiften lamnas till den
enskilde.

Arkivlagen (1990:782) 3 § En myndighets arkiv bildas av de allmdnna handlingarna fran myndighetens verksamhet och sadana handlingar som
avses i 2 kap. 12 § tryckfrihetsférordningen och som myndigheten beslutar ska tas om hand for arkivering.

Myndigheternas arkiv ska bevaras, héllas ordnade och vardas sa att de tillgodoser

1. réatten att ta del av allmdnna handlingar,
2. behovet av information for rattskipningen och férvaltningen, och

3.  forskningens behov.

4 § Varje myndighet skall svara for varden av sitt arkiv, om inte en arkivmyndighet med stdd av 9 § har dvertagit detta
ansvar.

6 § | arkivvarden ingar att myndigheten skall

1. organisera arkivet pa ett sadant satt att ratten att ta del av allmdnna handlingar underlattas,

2. uppratta dels en arkivbeskrivning som ger information om vilka slag av handlingar som kan finnas i myndighetens arkiv
och hur arkivet ar organiserat, dels en systematisk arkivforteckning,

3. skydda arkivet mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst,
avgransa arkivet genom att faststélla vilka handlingar som skall vara arkivhandlingar, och

5. verkstalla foreskriven gallring i arkivet.
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Arkivférordning (1991:446) 3 § Sedan ett drende hos en myndighet har slutbehandlats ska de allmédnna handlingarna i drendet arkiveras. | samband
med det ska myndigheten prdva i vilken omfattning sddana handlingar som avses i 2 kap. 12 § tryckfrihetsférordningen ska
tas om hand fér arkivering.

Allmanna handlingar som inte hor till ett drende ska arkiveras sa snart de har justerats av myndigheten eller fardigstallts pa

annat satt.

6 & Nar en myndighets organisation eller arbetssatt dndras, ska myndighetens arkivbildning ses éver. Den inverkan som
andringen kan fa pa arkivbildningen och pa férutsattningarna for gallring ska beaktas. Innan andringen sker bor
myndigheten samrada med arkivmyndigheten.

16 a § En statlig myndighet som avser att 6verlamna arkiv till Riksarkivet ska i god tid samrada med Riksarkivet och uppratta
planer for ett 6verlamnande av hela eller delar av myndighetens arkiv.

18 § Myndigheterna ska lamna Riksarkivet forslag till ny- eller ombyggnad av arkivlokaler i sa god tid att Riksarkivets
synpunkter pa forslaget kan beaktas.

Innan en myndighet hyr en lokal avsedd for arkivforvaring ska den inhdmta yttrande fran Riksarkivet.

19 § Myndigheterna ska i god tid underratta Riksarkivet om tidpunkten for tekniskt samrad enligt 10 kap. 14 § plan- och
bygglagen (2010:900) om atgarder som berdor arkiviokaler.

Riksarkivet ska ocksa underrattas om nar en myndighet flyttar in arkiv i en ny- eller ombyggd arkivlokal.

19 a § Innan en statlig myndighet upphandlar eller tar ett arkivbildande informationssystem i drift ska myndigheten forsakra
sig om att systemet medger att handlingar och uppgifter kan 6éverforas till andra informationssystem och gallras.
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Anslagsférordningen (2011:223) 9 § Bedomer en myndighet att det finns risk for att det anslag som myndigheten far disponera enligt 6 § ar otillrdckligt, ska
myndigheten snarast informera regeringen om detta och féresla nédvandiga atgarder.

12 § Redovisning mot anslag ska ske pa féljande satt.

1.  Utgifter for transfereringar ska redovisas det budgetar da betalning sker.
2. Forvaltningsutgifter ska redovisas det budgetar som kostnaderna hanfor sig till. Utgifter fér varor och tjanster som en
myndighet anskaffar for transferering ska likstallas med forvaltningsutgifter.

3. Ovriga utgifter ska redovisas det budgetar som utgifterna hanfér sig till. Utgifter fér avhjilpande av miljéskador pa
mark, vattenomrade eller grundvatten raknas som 6vriga utgifter.

Utgifter for anskaffning av tillgangar ska redovisas mot anslag med ett belopp som motsvarar anskaffningsvardet.

13 § Redovisning mot inkomsttitlar ska ske pa foljande satt.

1. Inkomster av skatter, socialavgifter och allmédn pensionsavgift ska redovisas det budgetar da betalning sker.

2. Inkomster fran avgifter och andra liknande ersattningar ska redovisas det budgetar som intakterna hanfor sig till.

3.  Bidrag fran Europeiska unionen, 6verskott fran myndigheter, utdelningar och aterbetalningar av lan ska redovisas det
budgetar da betalning sker.

4.  Ovriga inkomster ska redovisas det budgetdr som inkomsterna hanfor sig till.

14 § Redovisning mot anslag och inkomsttitlar ska goras minst en gang i manaden.
Avgiftsforordningen (1992:191) 7 § Myndigheten ska vart tredje ar samrada med Ekonomistyrningsverket om de avgifter som myndigheten tar ut.

Samrad ska dven genomforas om myndigheten avser att vasentligt forandra en avgift eller ta ut en ny avgift.

8 § Myndigheten skall pa begéran av Ekonomistyrningsverket lamna uppgifter om de varor och tjanster som myndigheten
tar ut avgifter for.
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15 § En myndighet ska ta ut en avgift enligt bestammelserna i 16-22 §§ for att den efter sarskild begéran lamnar ut

1.  kopia eller avskrift av allman handling,

2. utskrift av upptagning for automatisk databehandling,

3. kopia av video- eller ljudbandsupptagning eller utskrift av ljudbandsupptagning, eller

4. sadana bevis och registerutdrag som avses i 20 §.

Nar en avgift tas ut ska myndigheten samtidigt ta ut ersattning for kostnaden for att sdnda den begarda handlingen eller
kopian till mottagaren.

16 § Om en bestéllning omfattar tio sidor eller mer, skall avgift tas ut for kopior av allmanna handlingar och for utskrifter av
upptagningar for automatisk databehandling enligt 15 § 1 och 2.

25 a § En myndighet som far disponera inkomster fran avgiftsbelagd verksamhet ska balansera rakenskapsarets resultat i ny
rakning.

Om det ackumulerade 6verskottet uppgar till mer dn 10 procent av den avgiftsbelagda verksamhetens omséattning under
rakenskapsaret, ska myndigheten ldmna ett forslag till regeringen om hur hela 6verskottet ska disponeras.

Har det uppkommit ett underskott i avgiftsbelagd verksamhet som inte tacks av ett balanserat dverskott fran tidigare
rakenskapsar, ska myndigheten lamna ett forslag till regeringen om hur underskottet ska tackas.

25 b § En myndighet som redovisar belastande avgifter i en offentligrattslig verksamhet med bestamt ekonomiskt mal mot
en inkomsttitel ska meddela regeringen om det ackumulerade 6ver- eller underuttaget i den verksamheten uppgar till mer
dn 10 procent av de avgiftsintdkterna under rdkenskapsaret.

26 § Inkomster fran avgiftsbelagd verksamhet, som en myndighet inte far disponera enligt 25 §, skall tillféras statens
centralkonto i Riksbanken och redovisas under den inkomsttitel pa statsbudgeten som regeringen bestammer.

30 a § Indrivning ska begéras for en avgift som inte har betalats in i ratt tid. Indrivning behover dock inte begaras for en
fordran som understiger 100 kronor om indrivning inte kravs fran allman synpunkt.

18



Regelverk Administrativa uppgifter

Forordningen (2000:606) om myndigheters 5 & En myndighet skall

bokfdring 1. I6pande bokfora alla ekonomiska hdandelser enligt bestimmelserna i 8-12 §§,

2. setill att det finns verifikationer enligt 13-16 §§ for alla bokforingsposter samt systemdokumentation och
behandlingshistorik enligt 18 §,

3. avsluta den I6pande bokforingen enligt bestammelserna i 19 och 20 §§,

4.  bevara all rakenskapsinformation och sadan utrustning och sadana system som behovs for att presentera
rakenskapsinformationen i den form som anges i arkivlagen (1990:782) och arkivférordningen (1991:446).

1 6-18 §§, finns bestimmelser om hur bokféringen ska ske.

19 § For varje rakenskapsar skall den I6pande bokféringen avslutas med en arsredovisning. Arsredovisningen skall uppréttas
enligt forordningen (2000:605) om arsredovisning och budgetunderlag.

20 § For varje sammandragen post i den balansrdkning som skall inga i arsredovisningen skall, om inte postens
sammansattning klart framgar av bokforingen i 6vrigt, de belopp som ingar i posten specificeras i en sarskild forteckning.

21 § Utover vad som i dvrigt foljer av bestammelserna i denna forordning skall bokféringen vara sa ordnad att

1. redovisningen mot statsbudgetens anslag och inkomsttitlar sker i enlighet med de bestadmmelser som generellt
reglerar sadan redovisning,
den tillgodoser de specifika krav pa redovisningen som anges i regleringsbrev och 6vriga bestammelser,
den tillgodoser av Ekonomistyrningsverket specificerade krav pa dels finansstatistisk information, dels information for
upprattande av arsredovisning for staten.

21 f § En myndighet ska hantera inkommande och utgdende fakturor elektroniskt.
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Kapitalforsorjningsférordningen (2011:210) 2 kap. 1 § Anldggningstillgangar som anvands i en myndighets verksamhet ska finansieras med |an i Riksgdldskontoret, om
inte annat foljer av 3-5 §§.

4 kap. 1 § Anslagsmedel som ska féras till en myndighets rantekonto en viss manad, ska vara insatta pa kontot den 25 i den
manaden.

4 § En myndighet som tar emot inkomster som den inte far disponera, ska fora 6ver medlen till statens centralkonto. Om
inkomsterna ar av mindre omfattning, far medlen i stallet sattas in pa myndighetens rantekonto i Riksgaldskontoret for att
senast vid budgetarets utgang foras Over till statens centralkonto.

5 kap. [om disposition av forsaljningsinkomster] 1 § Har regeringen beslutat om férsaljning av egendom som en myndighet
forvaltar, ska myndigheten redovisa inkomsten mot inkomsttitel, om inte regeringen bestamt annat.

3 § Om egendomen har finansierats med |an, ska laneskulden regleras. Ett 6verskott far disponeras av myndigheten i den
verksamhet dar den salda egendomen har anvénts.

Om forsaljningen avser fast egendom eller aktier, ska dock ett eventuellt 6verskott redovisas mot inkomsttitel.

4 § Om egendomen har finansierats med anslag, ska den del av inkomsten som motsvarar tillgdngens bokférda varde foras

Over till statens centralkonto och redovisas mot inkomsttitel. Ett eventuellt 6verskott far disponeras av myndigheten i den
verksamhet dar den salda egendomen har anvants.

Om forséljningen avser fast egendom eller aktier, ska dock inkomsten redovisas mot inkomsttitel.
7 kap. En myndighet som disponerar ett avkastningspliktigt kapital ska, sedan arsredovisningen fardigstillts, betala in ett
belopp som motsvarar statens avkastningskrav till statens centralkonto och redovisa beloppet mot inkomsttitel.

Om avkastningskravet inte kan tillgodoses, ska motsvarande belopp redovisas inom linjen i myndighetens balansrakning. Ett
eventuellt ackumulerat belopp ska ocksa redovisas.
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| de belopp som avses i forsta och andra styckena ska ranta ingd, berdknad enligt statens avkastningsranta, fran och med det
nya rakenskapsarets borjan till dess betalning sker till statens centralkonto.

Forvaltningslagen (2017:900) 7 § En myndighet ska vara tillganglig for kontakter med enskilda och informera allmanheten om hur och nar sadana kan tas.
Myndigheten ska vidta de atgarder i fraga om tillgdnglighet som behdvs for att den ska kunna uppfylla sina skyldigheter

gentemot allmanheten enligt 2 kap. tryckfrihetsforordningen om ratten att ta del av allmanna handlingar.

10 § Den som ar part i ett drende har ratt att ta del av allt material som har tillforts drendet. Ratten att ta del av uppgifter
galler med de begransningar som féljer av 10 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

11 § Om en myndighet bedomer att avgdrandet i ett arende som har inletts av en enskild part kommer att bli vasentligt
forsenat, ska myndigheten underratta parten om detta. | en sadan underrattelse ska myndigheten redovisa anledningen till
forseningen.

12 § Om ett drende som har inletts av en enskild part inte har avgjorts i forsta instans senast inom sex manader, far parten
skriftligen begara att myndigheten ska avgora arendet. Myndigheten ska inom fyra veckor fran den dag da en sadan begaran
kom in antingen avgora drendet eller i ett sarskilt beslut avsla begaran.

13 § En myndighet ska anvanda tolk och se till att 6versatta handlingar om det behdévs for att den enskilde ska kunna ta till
vara sin ratt nar myndigheten har kontakt med ndgon som inte behéarskar svenska.

En myndighet ska under samma forutsattningar anvanda tolk och gora innehallet i handlingar tillgangligt nar den har
kontakt med nagon som har en funktionsnedsattning som allvarligt begransar férmagan att se, hora eller tala.

18 § Den som kanner till en omstandighet som kan antas gora honom eller henne javig ska omedelbart anmala detta till
myndigheten.

En myndighet ska prova en javsfraga sa snart som majligt.

21



Regelverk Administrativa uppgifter

20 § Om en framstallning ar ofullstandig eller oklar ska en myndighet i forsta hand hjalpa den enskilde till ratta inom ramen
for sin allménna serviceskyldighet enligt 6 § andra stycket.

24 § Om en enskild part vill liamna uppgifter muntligt i ett arende ska myndigheten ge parten tillfélle till det, om det inte
framstar som obehovligt. Myndigheten bestammer hur detta ska ske.

25 § [undantag: kommunikation och motivering av beslut behover inte tillampas i arenden om antagning till eller
betygssattning inom utbildningen. 1 kap. 4 a § hogskoleférordningen (1993:100)] Innan en myndighet fattar ett beslut i ett
arende ska den, om det inte ar uppenbart obehovligt, underratta den som ar part om allt material av betydelse for beslutet
och ge parten tillfalle att inom en bestamd tid yttra sig 6ver materialet.

26 § En myndighet kan inom ramen for sitt utredningsansvar enligt 23 § begara ett yttrande fran en annan myndighet eller
fran nagon enskild (remiss).

Om en myndighet behover inhdamta yttranden fran flera ska det géras samtidigt, om inte ett annat tillvagagangssatt
framstar som lampligare.

Det ska framga av remissen vad yttrandet ska avse och nar det senast ska ha kommit in till myndigheten.

27 § En myndighet som far uppgifter pa nagot annat satt an genom en handling ska snarast dokumentera dem, om de kan
ha betydelse for ett beslut i drendet. Det ska framga av dokumentationen nar den har gjorts och av vem.

29 § En omrdstning ska genomforas 6ppet. Om det vid omrdstningen finns fler &n tva forslag, ska man forst avgora vilket
forslag som ska stallas mot det som ordféranden anser har beslutats.
Omrostningen avgors genom enkel majoritet. Om det blir lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Varje ledamot som deltar i den slutliga handlaggningen ska delta dven i avgérandet. Ordforanden ska alltid rosta om det
behdvs for att drendet ska kunna avgoras. Andra ledaméter behdver dock inte rosta for mer dn ett forslag.
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30 § Nar ett beslut fattas av flera gemensamt har den som deltar i avgdrandet ratt att reservera sig mot beslutet genom att
fa en avvikande mening antecknad. Den som inte gor det ska anses ha stallt sig bakom beslutet.

Den som medverkar vid den slutliga handlaggningen av ett drende utan att delta i avgdrandet har alltid ratt att fa en
avvikande mening antecknad.

En avvikande mening ska anmalas innan myndigheten expedierar beslutet eller pa annat satt gor det tillgangligt for
utomstaende. Om beslutet inte ska goras tillgangligt for utomstaende, ska anmalan goras senast nar beslutet far sin slutliga
form.

31 § For varje skriftligt beslut ska det finnas en handling som visar

1. dagen for beslutet,

2. vad beslutet innehaller,

3. vem eller vilka som har fattat beslutet,

4. vem eller vilka som har varit foredragande, och
5.

vem eller vilka som har medverkat vid den slutliga handlaggningen utan att delta i avgérandet.

32 § [undantag: kommunikation och motivering av beslut behdver inte tillampas i drenden om antagning till eller
betygssattning inom utbildningen. 1 kap. 4 a § hégskoleférordningen (1993:100)]. Ett beslut som kan antas paverka nagons
situation pa ett inte obetydligt satt ska innehalla en klargérande motivering, om det inte dr uppenbart obehovligt. En sadan
motivering ska innehalla uppgifter om vilka foreskrifter som har tillampats och vilka omstandigheter som har varit
avgorande for myndighetens stallningstagande.

Om motiveringen har utelamnats enligt andra stycket 1, 2 eller 3 [se férvaltningslagen] ska myndigheten om majligt ge en
motivering i efterhand, om nagon enskild begar det och det behovs for att han eller hon ska kunna ta till vara sin ratt.

33 § En myndighet som meddelar ett beslut i ett drende ska sa snart som mojligt underratta den som ar part om det
fullstéandiga innehallet i beslutet, om det inte &r uppenbart obehovligt.
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Om parten far 6verklaga beslutet ska han eller hon dven underrattas om hur det gar till. Myndigheten ska samtidigt upplysa
parten om avvikande meningar som har antecknats enligt 30 § eller enligt sarskilda bestammelser i ndgon annan forfattning.
En underrattelse om hur man 6verklagar ska innehalla information om vilka krav som stélls pa 6verklagandets form och
innehall och vad som giller i fraga om ingivande och 6éverklagandetid.

45 § Beslutsmyndigheten provar om éverklagandet har kommit in i ratt tid. Om det har kommit in for sent ska myndigheten
besluta att 6verklagandet inte far tas upp till prévning (avvisning).

46 § Om overklagandet inte avvisas ska beslutsmyndigheten skyndsamt 6verlamna 6verklagandet och 6vriga handlingar i
arendet till Gverinstansen.

Om en myndighet dndrar ett beslut som har 6verklagats, ska den dverlamna dven det nya beslutet till dverinstansen.
Overklagandet ska anses omfatta det nya beslutet.

Lagen (1994:260) om offentlig anstéllning 7 a § Arbetsgivaren skall pa lampligt satt informera arbetstagarna om vilka slags férhallanden som kan géra en bisyssla
otillaten enligt 7 §.

7 ¢ § En arbetsgivare skall besluta att en arbetstagare som har eller avser att ata sig en bisyssla som inte ar forenlig med 7 §
skall upphéra med eller inte ata sig bisysslan. Beslutet skall vara skriftligt och innehalla en motivering.

8 c § Ett besked fran arbetsgivarens sida om skiljande fran en provanstallning enligt lagen (1982:80) om anstallningsskydd
skall vara skriftligt for att vara giltigt.

9 § En uppsagning fran arbetsgivarens sida av en arbetstagare som ar anstalld tills vidare skall vara skriftlig for att vara giltig.

Aven ett avskedande skall vara skriftligt for att vara giltigt.
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Anstallningsférordningen (1994:373) 6 § En myndighet som avser att anstélla en arbetstagare skall pa nagot lampligt satt informera om detta sa att de som ar
intresserade av anstallningen kan anmala det till myndigheten inom en viss tid.

Nar det galler en anstallning som regeringen skall besluta om efter férslag eller anmélan fran en myndighet eller dess chef,
skall myndigheten informera om den lediga anstallningen.

Nagon information behdver inte lamnas, om sarskilda skal talar mot det.
7 § Information om myndighetens beslut om anstéllning skall Idmnas pa myndighetens anslagstavla.

8 § Ett anslag enligt 7 § skall innehalla uppgifter om

1. vilken dag som det sattes upp pa anslagstavlan,
2. vad som géller i fraga om 6verklagande,

3. de avvikande meningar som har antecknats i protokollet eller i nagon annan handling.

15 § Om det uppkommer en fraga om disciplinansvar, atalsanmalan eller avskedande som skall prévas av Statens
ansvarsnamnd, skall detta genast anmalas till némnden. Detsamma galler i fraga om avstangning och ldkarundersékning
enligt lagen (1994:261) om fullmaktsanstallning.En sadan anmalan skall géras av den myndighet som skall préva fragor om
anstéllningens upphdrande.

Lagen (2016:1145) om offentlig 4 kap. 1 § Upphandlande myndigheter ska behandla leverantorer pa ett likvardigt och icke-diskriminerande satt samt
upphandling genomfora upphandlingar pa ett 6ppet satt. Upphandlingar ska vidare genomféras i enlighet med principerna om
Omsesidigt erkdnnande och proportionalitet.

6 § Den upphandlande myndigheten ska i annonsen eller inbjudan att bekrafta intresse ange

1. de kriterier och regler som den kommer att tillampa vid valet av anbudssdkande som ska fa lamna anbud, och
2.  det lagsta antal anbudssdkande som kommer att fa lamna anbud och, i forekommande fall, det hogsta antal som
kommer att bjudas in.
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7 § En upphandlande myndighet ska bjuda in atminstone sa manga anbudssékande som angetts i annonsen eller inbjudan
att bekrafta intresse. Om antalet anbudssokande som uppfyller de angivna kriterierna ar lagre an det angivna lagsta antalet,
far den upphandlande myndigheten fortsatta forfarandet genom att bjuda in de kvalificerade anbudssékande som har
begart att fa delta.

Antalet som bjuds in ska alltid vara sa stort att effektiv konkurrens kan uppnas. Vid selektivt foérfarande far antalet inte vara
mindre an fem. Vid forhandlat férfarande med foregaende annonsering, konkurrenspréglad dialog och forfarande for
inrattande av innovationspartnerskap far antalet inte vara mindre &n tre.

8 § Om en anbudsstékande eller anbudsgivare har deltagit i forberedelserna av en upphandling, ska de andra
anbudssdkandena eller anbudsgivarna informeras om vilka upplysningar av relevans for upphandlingen som har lamnats i
det sammanhanget.

10 § Myndigheten ska innan den tilldelar ett kontrakt kontrollera

1.  attanbudet uppfyller de krav, villkor och kriterier som anges i upphandlingsdokumenten,

2. om leverantdren ska uteslutas med stéd av 13 kap., och

3.  attleverantoren uppfyller de kriterier som myndigheten har angett att den kommer att tillampa enligt 6 § och de krav
som myndigheten har stéllt enligt 14 kap. 1-5 §§.

11 § Nar en leverantor aberopar ett annat foretags kapacitet enligt 14 kap. 6 § for att uppfylla nagot kvalificeringskrav, ska
detta foretag kontrolleras enligt 10 § andra stycket 2 och 3.

14 § Om en upphandlande myndighet beslutar att inte tilldela ett kontrakt i separata delar, ska skdlen fér detta anges.
Skalen ska lamnas i nagot av upphandlingsdokumenten eller i en sadan individuell rapport som avses i 12 kap. 15 §.

15 § En upphandlande myndighet som enligt 13 § beslutar att ett kontrakt ska tilldelas i delar, ska bestamma om
leverantdrerna far lamna anbud pa en, flera eller alla delar av kontraktet.
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16 § Nar myndigheten bestammer att ett uppdelat kontrakt ska kunna tilldelas i kombinerade delar enligt forsta stycket, ska
den ocksa faststalla den ordning som ska tillampas for att bedéma dels vilken eller vilka leverantérer som ska tilldelas
kontraktet, dels om kontraktet ska tilldelas i delar eller kombinerade delar.

17 § En upphandlande myndighet som tilldelar ett kontrakt i delar enligt 13 §, ska i annonsen eller i inbjudan att bekrafta
intresse ange om anbud far lamnas for en, flera eller alla delar av kontraktet enligt 15 § forsta stycket.

Om myndigheten avser att begransa antalet delar av ett kontrakt som kan komma att tilldelas en leverantor enligt 15 §
andra stycket, ska myndigheten

1. iannonsen eller inbjudan ange det storsta antalet delar av kontraktet som far tilldelas en och samma leverantér, och
2. inagot av upphandlingsdokumenten ange den ordning som ska galla nar en och samma leverantor vid en tillampning
av tilldelningskriterierna ska tilldelas fler delar av kontraktet an vad begransningen medger.

Om myndigheten avser att tilldela kombinerade delar av ett kontrakt enligt 16 §, ska myndigheten i annonsen eller inbjudan
ange

1.  att ett uppdelat kontrakt kan komma att tilldelas i kombinerade delar enligt 16 § forsta stycket, och

2. den ordning som ska tillampas enligt 16 § tredje stycket.

19 § Alla hanvisningar till nomenklatur inom ramen for en upphandling enligt denna lag ska géras genom anvandning av den
terminologi som faststélls i Europaparlamentets och radets férordning (EG) nr 2195/2002 av den 5 november 2002 om en
gemensam terminologi vid offentlig upphandling (CPV), i lydelsen enligt Europeiska kommissionens férordning (EG) nr
213/2008.

Regeringen tillkdnnager i Svensk forfattningssamling CPV-koder for sddana byggentreprenadkontrakt som anges i bilaga 1.

15 kap. 1, 3-5, 8-16 §§ finns bestdmmelser om hur tréskelvirden ska berdéknas.
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6 kap. 7 § Den upphandlande myndigheten ska i upphandlingsdokumenten

1. faststdlla foremalet for upphandlingen genom att beskriva myndighetens behov och vad som kravs i fraga om
egenskaper hos de varor, tjanster eller byggentreprenader som ska anskaffas,
ange vad i beskrivningen som utgor de minimikrav som alla anbud ska uppfylla, och

ange kriterierna for tilldelning av kontrakt.

8 § Den upphandlande myndigheten ska férhandla med anbudsgivarna om férbattringar i deras anbud. Férhandlingarna far
inte avse minimikraven eller tilldelningskriterierna.

9 § Om andringar sker i upphandlingsdokumenten under forhandlingarna, ska den upphandlande myndigheten skriftligen
informera alla kvarvarande anbudsgivare om detta och ge dem skaélig tid att andra sina anbud.

11 § Néar den upphandlande myndigheten har for avsikt att avsluta férhandlingarna, ska myndigheten informera de
anbudsgivare som fortfarande deltar i férhandlingarna om detta och ange en gemensam tidsfrist fér dem att lamna slutliga
anbud som inte far vara foremal for forhandling.

22 § Den upphandlande myndigheten ska i nagot av upphandlingsdokumenten ange sina behov och krav, ange
tilldelningskriterierna och forklara deras innebdrd samt ange en preliminér tidsplan.

24 § Den upphandlande myndigheten ska fortsatta dialogen fram till dess att myndigheten har funnit den eller de I6sningar
som tillgodoser myndighetens behov. Dialogen ska dérefter forklaras avslutad och de deltagande anbudssékandena ska
snarast mojligt skriftligen underrattas om detta.

25 § Néar en underrattelse har lamnats enligt 24 §, ska den upphandlande myndigheten uppmana de deltagande
anbudssdkandena att ldmna slutliga anbud pa grundval av den eller de I6sningar som har lagts fram och preciserats under
dialogen.

32 § Vid urvalet av anbudssokande ska en upphandlande myndighet sarskilt tillampa krav som avser leverantérers kapacitet
inom omradet for forskning och utveckling och kapacitet att utveckla och genomféra innovativa l6sningar.
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33 § Den upphandlande myndigheten ska i upphandlingsdokumenten ange

1. det behov av en vara, tjanst eller byggentreprenad som myndigheten inte kan tillgodose genom I6sningar som finns pa
marknaden,

2.  de delar av beskrivningen som &r sadana minimikrav som ska uppfyllas av alla anbud, och

3. vad som ska gilla i fraga om immateriella rattigheter.

Den information som ldmnas i upphandlingsdokumenten ska vara tillracklig for att en leverantér ska kunna bedéma

upphandlingens art och omfattning och darmed kunna ta stéllning till om den ska ansdka om att fa delta i

upphandlingsforfarandet.

34 § Den upphandlande myndigheten ska forhandla med anbudsgivarna om forbattringar i deras anbud. Férhandlingarna far
inte avse minimikraven eller tilldelningskriterierna. De slutliga anbuden far inte vara foremal for forhandling.

35 § Om andringar sker i upphandlingsdokumenten under férhandlingarna, ska den upphandlande myndigheten skriftligen
informera alla kvarvarande anbudsgivare om detta och ge dem skalig tid for att dndra sina anbud.

39 § Ett innovationspartnerskap ska delas upp i etapper som féljer stegen i forsknings- och innovationsprocessen. Etapperna
far ocksa inkludera tillverkningen av varorna, tillhandahallandet av tjansterna eller utférandet av byggentreprenaderna.

7 kap. 4 § Om ett ramavtal har ingatts med en enda leverantdr, ska kontrakt som grundas pa detta ramavtal tilldelas i
enlighet med villkoren i ramavtalet.

8 § En upphandlande myndighet ska tilldela kontrakt som grundar sig pa ett ramavtal som avses i 5 § andra stycket efter en
fornyad konkurrensutsattning for de leverant6rer som ar parter i ramavtalet pa satt som angesi 9 §.

9 § Vid en férnyad konkurrensutsattning ska de leverantdrer som ar parter i ramavtalet inbjudas att pa nytt lamna anbud i
enlighet med de villkor som anges i ramavtalet. Dessa villkor far, om det ar nédvandigt, preciseras och vid behov
kompletteras med andra villkor som har angetts i ndgot av upphandlingsdokumenten for ramavtalet.

Vid tillampning av forsta stycket ska
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30

1.

den upphandlande myndigheten for varje kontrakt som ska tilldelas skriftligen samrada med de leverantérer som kan
genomfdra kontraktet,

den upphandlande myndigheten ange en tidsfrist som ar tillracklig for att Iamna anbud for varje sarskilt kontrakt, med
hansyn tagen till upphandlingens art och omfattning,

anbuden lamnas skriftligen och den upphandlande myndigheten inte ta del av innehallet i anbuden innan den angivna
svarstiden har I6pt ut, och

den upphandlande myndigheten tilldela kontraktet till den anbudsgivare som har [dmnat det ekonomiskt mest
fordelaktiga anbudet enligt tilldelningskriterierna for ramavtalet.

9 kap. 1 § De tekniska egenskaper som varan, tjansten eller byggentreprenaden ska ha ska anges som tekniska

specifikationer. Specifikationerna ska inga i nagot av upphandlingsdokumenten. De ska vara utformade pa nagot av de satt
som anges i 3-5 §§ forutsatt att det inte star i strid med tvingande tekniska regler.

2 § Nar det som anskaffas ska anvandas av fysiska personer ska de tekniska specifikationerna bestammas med beaktande av
samtliga anvandares behov, déribland tillgangligheten for personer med funktionsnedsattning.

4 § Om de tekniska specifikationerna inte anges som prestanda- eller funktionskrav, ska de hanvisa till standarder och

bedémningar, och i fallande prioritetsordning till

o vk wN R

svensk standard som stammer Gverens med europeisk standard,

europeisk teknisk bedomning,

gemensam teknisk specifikation,

internationell standard,

annat tekniskt referenssystem som utarbetats av europeiska standardiseringsorgan, eller

annan svensk standard, svenskt tekniskt godkdnnande eller, i fraga om en byggentreprenad eller anvandning av en
vara, svensk teknisk specifikation for projektering, berdkning och utférande.



Regelverk Administrativa uppgifter

10 kap. 1 § En upphandlande myndighet ska genom en anbudsinfordran informera om sin avsikt att tilldela ett kontrakt eller
inga ett ramavtal.

En anbudsinfordran ska géras genom en annons om upphandling eller, i de fall som regleras i 2 §, en forhandsannons.

4 § En upphandlande myndighet som har tilldelat ett kontrakt eller ingatt ett ramavtal ska skicka en efterannons om
upphandlingsresultatet senast 30 dagar efter det att avtalet eller ramavtalet ingicks. En myndighet som tilldelat kontrakt
enligt ett dynamiskt inkdpssystem ska skicka en efterannons senast 30 dagar efter tilldelningen av varje kontrakt.

5 a § Annonser enligt detta kapitel ska publiceras i en annonsdatabas som &r registrerad enligt lagen (2019:668) om
upphandlingsstatistik.

7 § Den upphandlande myndigheten ska vid annonsering om upphandling, forhandsannonsering och annonsering om
projekttavling med elektroniska medel ge fri, direkt, fullstandig och kostnadsfri tillgang till upphandlingsdokumenten fran
den dag da annonsen publiceras. Den internetadress dar dokumenten finns tillgéngliga ska anges i annonsen.

Om myndigheten inte kan ge tillgang till ndgot upphandlingsdokument enligt forsta stycket, ska myndigheten i annonsen
upplysa om hur leverantérerna kan fa tillgang till dokumentet pa nagot annat satt.

8 § Om en férhandsannons har anvénts som anbudsinfordran, ska den upphandlande myndigheten vid ett och samma
tillfalle skicka en skriftlig inbjudan till samtliga anbudssdkande att bekréfta sitt intresse. Férst ndr myndigheten har fatt veta
vilka anbudss6kande som fortfarande ar intresserade, far den ange vilka leverantdrer som ska fa lamna anbud eller delta i
forhandlingar.

Den upphandlande myndigheten ska med elektroniska medel ge anbudssdkandena fri, direkt, fullstandig och kostnadsfri
tillgang till upphandlingsdokumenten. Den internetadress dar dokumenten finns tillgéngliga ska anges i inbjudan att
bekrafta intresse. Om myndigheten inte kan gora ett upphandlingsdokument tillgangligt med elektroniska medel och
dokumentet inte heller har gjorts tillgédngligt pa nagot annat satt, ska det bifogas inbjudan.
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En inbjudan ska dessutom innehalla

1.

N o v A wDN

8.

uppgift om art och mangd av det som ska upphandlas, option pa ytterligare avtal och om mojligt beraknad tidsfrist for
optionen samt, nar det galler avtal som kan fornyas, art och mangd och, om mdjligt, berdknad tidpunkt for kommande
annonser om upphandling av varor, tjanster eller byggentreprenader,

uppgift om huruvida selektivt forfarande eller férhandlat forfarande med féregaende annonsering ska anvandas,
uppgift om dag for leverans av varor eller for paborjande eller avslutande av tjansterna eller byggentreprenaderna,
uppgift om adress till den upphandlande myndigheten,

uppgift om ekonomiska eller tekniska krav, ekonomiska garantier och upplysningar som kravs fran leverantorer,
uppgift om huruvida ett varukontrakt avser kop, leasing, hyra eller hyrkép eller en kombination av dessa,

uppgift om tilldelningskriterier samt kriteriernas inbordes vikt eller prioritetsordning, om detta inte redovisas i nagot
annat upphandlingsdokument, och

ovriga uppgifter av betydelse fér upphandlingen.

9 § Vid selektivt forfarande, forhandlat forfarande med féregaende annonsering, konkurrenspraglad dialog och férfarande

for inrattande av innovationspartnerskap ska den upphandlande myndigheten vid ett och samma tillfalle skicka en skriftlig
inbjudan till samtliga utvalda anbudssokande att Iamna anbud eller, vid konkurrenspraglad dialog, att delta i dialogen.

Den upphandlande myndigheten ska med elektroniska medel ge de utvalda anbudssdkandena fri, direkt, fullstandig och
kostnadsfri tillgang till upphandlingsdokumenten. Den internetadress dar dokumenten finns tillgéangliga ska anges i inbjudan

att lamna anbud eller att delta i dialog. Om myndigheten inte kan géra ett upphandlingsdokument tillgédngligt med

elektroniska medel och dokumentet inte heller har gjorts tillgangligt pa nagot annat satt, ska det bifogas inbjudan.

En inbjudan ska dessutom innehalla

1.
2.

32

uppgift om tidsfristen for att begdra kompletterande upplysningar enligt 12 kap. 11 §,

uppgift om sista dag for att ta emot anbud samt till vilken adress anbudet ska skickas och pa vilket eller vilka sprak det
ska skrivas, eller, vid konkurrenspraglad dialog, uppgift om dag och plats for dialogens borjan samt om det eller de
sprak som ska anvandas,
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3. en héanvisning till annonsen om upphandling eller till férhandsannonsen, om en sadan annons har anvdnts som
anbudsinfordran,

4.  uppgift om de handlingar som ska bifogas,
uppgift om tilldelningskriterier samt kriteriernas inbordes vikt eller prioritetsordning, om detta inte redovisas i nagot
annat upphandlingsdokument, och

6.  Ovriga uppgifter av betydelse for upphandlingen.

10 § En upphandlande myndighet ska vid 6ppet forfarande i annonsen om upphandling ange den tid som en anbudsgivare
ska vara bunden av sitt anbud. Vid selektivt forfarande, forhandlat férfarande med féregdende annonsering,
konkurrenspraglad dialog och forfarande for inrattande av innovationspartnerskap ska myndigheten ange denna uppgift i en
annons om upphandling, i en férhandsannons som anvands som anbudsinfordran, i en inbjudan att bekréafta intresse eller i
en inbjudan att [dmna anbud eller att delta i dialog.

11 § En upphandlande myndighet ska pa begaran av en leverantér lamna kompletterande upplysningar om
upphandlingsdokumenten senast sex dagar fore angiven sista dag for anbud, forutsatt att upplysningarna har begarts i god
tid. Upplysningarna ska lamnas skriftligen till alla leverantorer som deltar i upphandlingsférfarandet.

12 § En upphandlande myndighet ska snarast mojligt skriftligen underratta anbudssdékandena och anbudsgivarna om de
beslut som har fattats om att tilldela ett kontrakt eller att inga ett ramavtal. Underrattelsen ska innehalla skélen for beslutet
och uppgift om den period under vilken avtal enligt 20 kap. 1 § inte far ingas (avtalssparr).

En skriftlig underrattelse ska snarast mojligt Iamnas till anbudssékandena och anbudsgivarna dven nar myndigheten beslutar
att avbryta en upphandling efter anbudsinfordran samt vid beslut att géra om en upphandling. | underrattelsen ska skalen
for beslutet anges.

13 § En upphandlande myndighet ska till den anbudssékande eller anbudsgivare som begar det lamna upplysningar om
skdlen for att leverantorens ansokan har avslagits eller anbud forkastats.
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En upphandlande myndighet ska pa begdran av en anbudsgivare som har ladmnat ett godtagbart anbud lamna upplysningar
om

1. utformningen av och de relativa férdelarna med det valda anbudet samt namnet pa den anbudsgivare som tilldelats
kontraktet eller parterna i ramavtalet, och

2. iforekommande fall hur forhandlingarna eller dialogen med anbudsgivarna har fortlépt.

Upplysningar enligt forsta och andra styckena ska ldmnas snarast mojligt och senast inom 15 dagar fran det att en skriftlig

begaran kom in.

14 § En upphandlande myndighet ska |I6pande dokumentera genomférandet av en upphandling. Dokumentationen ska vara
tillracklig for att myndigheten ska kunna motivera sina beslut under upphandlingens samtliga skeden.

Dokumentationen ska vara slutford senast 30 dagar efter att myndigheten har ingatt avtal eller fattat beslut om att avbryta
upphandlingen.

15 § En upphandlande myndighet ska uppratta en individuell rapport for varje kontrakt som tilldelas, ramavtal som ingas
och dynamiskt inkdpssystem som inrattas.

17 § Nar en upphandling har avslutats ska en upphandlande myndighet pa betryggande satt forvara anbudsansokningar och
anbud med tillhérande beskrivningar, modeller och ritningar samt anbudsférteckningar, sammanstallningar, sadana
dokument som avses i 14 §, den individuella rapporten enligt 15 § och liknande handlingar. Handlingarna ska bevaras minst
fyra ar fran den dag da kontraktet tilldelades.

En upphandlande myndighet ska dven bevara det kontrakt eller det ramavtal som har ingatts efter upphandling enligt denna
lag. Kontraktet eller ramavtalet ska bevaras atminstone under sin |6ptid.

19 § En upphandlande myndighet ska pa begéran av en berord leverantdr Iamna ut en kopia eller en utskrift av ett kontrakt
som bevaras enligt 17 § tredje stycket och som ingatts till ett varde av minst

1. 1000 000 euro for varu- eller tjanstekontrakt, och
2. 10000 000 euro for byggentreprenadkontrakt.
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16 kap. 1 § En upphandlande myndighet ska tilldela den leverantor ett kontrakt vars anbud ar det ekonomiskt mest
fordelaktiga for myndigheten.

Vilket anbud som &r det ekonomiskt mest fordelaktiga anbudet ska utvarderas pa nagon av foljande grunder:

1.  basta forhallandet mellan pris och kvalitet,

2. kostnad, eller

3. pris.

Myndigheten ska i nagot av upphandlingsdokumenten ange den grund fér utvardering av anbud som den avser att anvanda.

2 § Nar en upphandlande myndighet utvarderar ett anbud pa grunden bésta forhallandet mellan pris och kvalitet ska den
beddma anbudet utifran kriterier som har anknytning till det som ska anskaffas.

3 § Nar en upphandlande myndighet utvarderar ett anbud pa grunden kostnad, ska myndigheten bedéma anbudets effekter
i fraga om kostnadseffektivitet, sdsom en analys av kostnaderna under livscykeln for varan, tjansten eller byggnadsverket.

6 § Nar grunden for utvardering av anbud ar basta forhallandet mellan pris och kvalitet eller kostnad, ska
tilldelningskriterierna viktas inbordes. De far viktas inom intervall med en lamplig storsta tillatna spridning.

Om kriterierna inte kan viktas, ska myndigheten beakta dem genom en prioritetsordning.

Myndigheten ska i nagot av upphandlingsdokumenten ange hur kriterierna ska viktas eller vilken prioritetsordning som ska

tillampas.

7 § Om ett anbud forefaller vara onormalt lagt, ska den upphandlande myndigheten begara att leveranttren forklarar det
laga priset eller kostnaden.

8 § Om en upphandlande myndighet finner att ett anbud &r onormalt lagt pa grund av att leverantoren fatt ett statligt stod,
ska myndigheten ge leverantoren en mojlighet att inom skalig tid visa att stodet ar férenligt med férdraget om Europeiska
unionens funktionssatt (EUF-fordraget).
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7 § En upphandlande myndighet ska stélla krav pa att den leverantér som har tilldelats ett kontrakt som avser en
byggentreprenad eller som avser en tjanst som ska tillhandahallas vid en anldggning under direkt tillsyn av myndigheten, ska
ange namn pa och kontaktuppgifter for de underleverantérer som anlitas och fér underleverantérernas legala
stallféretradare. Uppgifterna ska lamnas innan leverant6ren pabérjar fullgérandet av kontraktet.

Myndigheten ska ocksa stalla krav pa att leverantéren ska underrdtta myndigheten om varje dndring av namn och
kontaktuppgifter som gors under kontraktets loptid.

19 a kap. 11 § en upphandlande myndighet ska I6pande dokumentera genomférandet av en direktupphandling om
upphandlingens varde overstiger 100 000 kronor. Dokumentationen ska vara tillracklig for att myndigheten ska kunna
motivera sina beslut under upphandlingens samtliga skeden.

12 § Nar en upphandling har avslutats eller ett ramavtal har ingatts ska en upphandlande myndighet pa ett betryggande satt
forvara anbudsansokningar och anbud med tillhérande beskrivningar, modeller och ritningar samt anbudsfoérteckningar,
sammanstallningar, sdidana dokument som avses i 11 § och liknande handlingar. Handlingarna ska bevaras minst fyra ar fran
den dag da kontraktet tilldelades.

En upphandlande myndighet ska dven bevara det kontrakt eller det ramavtal som har ingatts genom en direktupphandling.
Kontraktet eller ramavtalet ska bevaras atminstone under sin I6ptid.

13 § En upphandlande myndighet som har tilldelat ett kontrakt eller ingatt ett ramavtal ska genom en efterannons
informera om upphandlingsresultatet senast 30 dagar efter det att avtalet eller ramavtalet ingicks.

Trots forsta stycket far myndigheten vid tilldelning av kontrakt enligt ett dynamiskt inkdpssystem eller av kontrakt som avser
tjdnster av sadant slag som anges i bilaga 2 samla efterannonserna kvartalsvis. | sadana fall ska de samlade annonserna
skickas for publicering senast 30 dagar efter utgangen av varje kvartal.

14 § En efterannons enligt 13 § ska publiceras i en annonsdatabas som &r registrerad enligt lagen (2019:668) om
upphandlingsstatistik.
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21 kap. 3 § En upphandlande myndighet eller den som tillsynsmyndigheten bedémer vara en upphandlande myndighet ar
skyldig att lamna de upplysningar som tillsynsmyndigheten begar for sin tillsyn.

I LOU finns dven mdnga ytterligare ska-krav som féljer av upphandlingsférfaranden som myndigheter far vilja att géra.

Upphandlingsférordningen (2016:1162) 2 § En annons om upphandling enligt 10 kap., 17 kap. 16 § och 18 kap. 2 § lagen (2016:1145) om offentlig upphandling, 10
kap., 16 kap. 16 § och 17 kap. 2 § lagen (2016:1146) om upphandling inom férsorjningssektorerna och 8 kap. och 14 kap. 16
§ lagen (2016:1147) om upphandling av koncessioner ska skickas elektroniskt till Europeiska unionens publikationsbyra for
publicering.

5 § En annons eller ett meddelande som ska skickas till Europeiska unionens publikationsbyra ska utformas enligt
kommissionens genomférandeférordning (EU) 2019/1780. Aven en férhandsannons som en upphandlande myndighet eller
enhet publicerar pa upphandlarprofilen ska utformas enligt samma foérordning.

| upphandlingsférordningen finns dven ytterligare ska-krav som féljer av upphandlingsférfaranden som myndigheter far vilja

att géra.
Lagen (2018:1277) om elektroniska 5 § Upphandlande myndigheter och enheter ar skyldiga att ta emot och behandla fakturor som éverensstdmmer med den
fakturor till féljd av offentlig upphandling europeiska standarden for elektronisk fakturering.
Forordningen (2003:770) om statliga 3 § Myndigheter med fler an 50 anstallda ska hantera sina utgaende bestallningar av varor och tjanster elektroniskt.
myndigheters elektroniska
informationsutbyte
Lagen (2018:1937) om tillganglighet till 10 § Digital service som tillhandahalls av en offentlig aktér genom en teknisk [6sning som star under aktérens kontroll ska
digital offentlig service folja tillgénglighetskraven enligt foreskrifter som har meddelats med stod av denna lag.

13 § En offentlig aktor ska for sadan digital service som avses i 10 § tillhandahalla en tillgédnglighetsredogorelse.

Redogorelsen ska innehalla en funktion som gor det majligt for en enskild person att meddela aktoren att dess digitala
service inte uppfyller tillgdnglighetskraven eller framstalla en sadan begaran som avses i 15 §. Ett meddelande om att den
digitala servicen inte uppfyller tillganglighetskraven ska besvaras sa snart som mgjligt.

37



Regelverk Administrativa uppgifter

15 § En begdran om tillgédngliggdrande av digital service som undantagits med stod av 9 § forsta stycket 1-4, andra eller
tredje stycket eller 12 § ska tillgodoses utan onédigt dréjsmal om den ar berattigad och rimlig och har inkommit genom den
funktion som avses i 13 § andra stycket.

En offentlig akt6r ska pa begaran lamna ett skriftligt beslut ndr en begaran enligt férsta stycket helt eller delvis har avslagits.
Ett sadant beslut ska innehalla de skdl som har bestamt utgangen i drendet.

Forordningen (2022:524) om statliga 7 § Varje myndighet ska

myndigheters beredskap 1. identifiera samhallsviktig verksamhet inom myndighetens ansvarsomrade,

kontinuerligt analysera om det infor eller vid fredstida krissituationer och héjd beredskap finns sarbarhet och hot eller
risker som allvarligt kan hota, skada eller forsamra formagan till den samhallsviktiga verksamheten inom
ansvarsomradet,

3. bedriva ett systematiskt arbete for att kunna uppratthalla den egna samhallsviktiga verksamheten (kontinuitet) och
verka for att andra aktérer inom ansvarsomradet ocksa bedriver ett sadant arbete, och

4. minst vartannat ar vardera och sammanstalla resultatet av analysarbetet enligt 1-3 i en risk- och sarbarhetsanalys.
Risk- och sarbarhetsanalysen ska dven omfatta vilka atgarder som myndigheten vidtagit och planerar for att minska
sarbarheten mot sadana hot och risker som identifierats samt en 6vergripande bedomning av vilka 6vriga atgarder
inom myndighetens ansvarsomrade som bor vidtas i samma syfte.

8 § Varje myndighet ska ansvara for att personalen vid myndigheten far den utbildning och 6vning som behdvs for att den
ska kunna utfora sina uppgifter vid fredstida krissituationer.

11 § Personal som &r krigsplacerad vid myndigheten med stdd av anstallningsavtalet och personal som kan komma att
beordras att tjanstgora hos nagon annan myndighet dn den dar den &r anstalld, ska genom myndighetens férsorg ges
skriftligt besked om sin krigsplacering eller avsedda tjanstgoring. Beskedet ska innehalla uppgift om installelseplats.

Varje myndighet ska ansvara for att personal som ar krigsplacerad vid myndigheten far den utbildning och évning som
behovs for att den ska kunna utfora sina uppgifter vid hojd beredskap.
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12 § Varje myndighet ska pa forfragan fran Regeringskansliet lamna den information som behdovs for samlade lagesbilder.

Varje myndighet ska dven pa forfragan fran Myndigheten for samhallsskydd och beredskap lamna den information som
behdvs for att Myndigheten fér samhallsskydd och beredskap ska kunna fullgéra sina uppgifter enligt 7 § férordningen
(2008:1002) med instruktion for Myndigheten for samhallsskydd och beredskap. Nar det galler det civila férsvarets stod till
det militara forsvaret ska information endast lamnas i fraga om den eventuella paverkan stédet har pa mojligheterna att
tillgodose civila behov av samhallets resurser.

14 § Till stod for arbetet med samhallets informationssdkerhet ska en myndighet till Myndigheten for samhallsskydd och
beredskap skyndsamt rapportera it-incidenter som intraffat i den rapporterande myndighetens informationssystem och som
allvarligt kan paverka sdkerheten i den informationshantering som myndigheten ansvarar fér, eller som intraffat i tjanster
som myndigheten tillhandahaller at en annan organisation.

Forordningen (2009:907) om miljéledningi 3 § En myndighet som anges i bilaga 2 till denna férordning ska inom ramen for sitt ordinarie uppdrag ha ett
statliga myndigheter miljéledningssystem som integrerar miljohdnsyn i myndighetens verksamhet sa att man tar hansyn till verksamhetens
direkta och indirekta miljopaverkan pa ett systematiskt satt.

4 § Miljoledningssystemet ska innebéra att den miljépaverkan som verksamhetens interna och externa verksamhet kan ge
upphov till ar utredd (miljoutredning).

Miljoutredningen ska hallas aktuell genom att den ses 6ver och uppdateras vid vasentliga férandringar i verksamheten eller
minst vart femte ar. Utredningen ska innehalla uppgifter om de miljokrav i lag och annan forfattning som rér verksamheten.
7 § Miljoledningssystemet ska innebara att myndigheten har en miljépolicy och faststéllda miljomal fér verksamheten.
Miljomalen ska vara matbara i den man som det ar praktiskt maojligt att mata malen och hur de uppnatts.

Miljomalen ska hallas aktuella genom att de ses 6ver och uppdateras minst vart tredje ar.

9 § Miljoledningssystemet ska innebara att myndigheten har en handlingsplan for arbetet med att na miljomalen.

De resurser, tillvagagangssatt och tidsramar som géller for arbetet ska framga av handlingsplanen.
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14 § Miljéledningssystemet ska innebara att myndigheten genom information och utbildning fortldpande utvecklar
personalens kompetens och medvetenhet om miljohdnsyn i det egna arbetet.

15 § Miljéledningssystemet ska innebéara att myndigheten sa langt det ar mojligt anvander en energieffektiv
informationsteknik som verktyg for att miljdanpassa sin verksamhet. Myndigheten ska i samma syfte dven utarbeta en
motes- och resepolicy.

17 § Miljéledningssystemet ska innebéara att myndigheten arligen genomfér interna miljorevisioner for att kontrollera att
myndigheten féljer gdllande miljoregler och andra styrande dokument for myndighetens miljéledning och miljoarbete.
18 § Myndigheten ska arligen gora en genomgang av miljéledningssystemet och félja upp resultatet av arbetet sa att

1.  det framgar hur vdl myndigheten har lyckats med att folja miljopolicyn och na miljomalen, och

2. det finns underlag for beslut om det framtida miljoledningsarbetet.

19 § For uppfodljningen enligt 18 § ska myndigheten

1.  utféra den kontroll och géra de matningar av verksamhetens miljopaverkan som behdvs,
2. utvardera hur handlingsplanen enligt 9 § har fungerat, och

3. utvardera hur géllande miljoregler har foljts.

20 § En myndighet som ska ha ett miljéledningssystem ska arligen redovisa miljéledningsarbetet enligt formularet i bilaga 1.

Redovisningen ska vara undertecknad av myndighetens chef och i samband med myndighetens arsredovisning ges in till det
departement i Regeringskansliet som myndigheten hor till och till Naturvardsverket.
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Forordningen (2000:605) om 1 kap. 3 § Myndigheten ska arligen uppratta och till regeringen lamna arsredovisning och budgetunderlag.

arsredovisning och budgetunderlag
2 kap. 2 § Myndigheten skall, samtidigt som den lamnar arsredovisningen till regeringen, lamna kopior av arsredovisningen

till Riksrevisionen och Ekonomistyrningsverket.

3 § Myndigheten skall senast den 15 februari varje ar lamna det underlag Ekonomistyrningsverket behéver for
arsredovisningen for staten.

4 § F6r en myndighet som under vart och ett av de tva senaste rakenskapsaren har haft bade en balansomslutning och
kostnader om minst en miljard kronor ska arsredovisningen dven innehalla en finansieringsanalys.

8 § Arsredovisningen ska skrivas under av myndighetens ledning.

Underskriften innebdr att ledningen intygar att arsredovisningen ger en rattvisande bild av verksamhetens resultat och av

kostnader, intdakter och myndighetens ekonomiska stallning.

9 § ledningen vid en myndighet som omfattas av forordningen (2007:603) om intern styrning och kontroll ska i anslutning till
underskriften i arsredovisningen lamna en bedémning av om den interna styrningen och kontrollen har varit betryggande
under den period som arsredovisningen avser. Om ledningen bedémer att det har funnits vdsentliga brister i den interna
styrningen och kontrollen, ska dessa kortfattat redovisas.

Myndigheten ska i arsredovisningen lamna en redovisning av vad som legat till grund for ledningens bedomning. |

redovisningen ska det dven inga en 6vergripande beskrivning av myndighetens arbete med intern styrning och kontroll.

3 kap. 1 § For arendeslag som omfattar ett stort antal drenden ska antalet och styckkostnaden fér handlaggningen av dessa
arenden redovisas.

2 § Myndigheten ska fordela verksamhetens totala intdkter och kostnader enligt indelningen.

Om regeringen har beslutat en investeringsbudget eller en avgiftsbudget for verksamheten, ska myndigheten folja upp
dessa och kommentera vdsentliga avvikelser.
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8 kap. 1 § Regeringen kan besluta att en myndighet ska ldmna en delarsrapport. En sadan rapport ska lamnas till regeringen
senast sex veckor efter utgangen av den period som rapporten ska avse.

Delarsrapporten ska besta av

e resultatrékning,

e balansrdkning, och

e anslagsredovisning enligt 6 kap. 1 § forsta och tredje styckena.

Delarsrapporten ska skrivas under av myndighetens ledning. Underskriften innebar att ledningen intygar att delarsrapporten
ger en rattvisande bild av verksamhetens kostnader och intdkter och myndighetens ekonomiska stallning.

9 kap. 3 § Myndigheten ska senast den 1 mars varje ar lamna ett budgetunderlag till regeringen. Budgetunderlaget ska
innehalla myndighetens forslag till finansiering av verksamheten de tre ndrmast féljande budgetaren. Underlaget ska dven
innehalla uppgifter om myndighetens investeringar och dess avgiftsbelagda verksamhet samt de forslag till bemyndiganden
enligt 17 § forsta stycket anslagsforordningen (2011:223) som myndigheten behover for att fa gora dataganden som medfor
utgifter under féljande budgetar.

Myndigheten ska nar den begar ett bemyndigande enligt forsta stycket ange under vilka ar det ekonomiska atagandet

berdknas medféra utgifter.

FAB:en innehdller ytterligare bestimmelser om hur myndigheter ska redovisa och/eller virdera exempelvis budgetunderlag,
kompetensforsérjning, sjukfranvaro, balansrédkning, anléggningstillgangar, omsdttningstillgdngar, anslagsredovisning och
finansieringsanalys med mera.
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Myndighetsférordningen (2007:515) 20 § Arendena skall avgdras efter féredragning.

21 § For varje beslut i ett drende skall det uppréattas en handling som visar

1. dagen for beslutet,

2.  beslutets innehall,

3. vem som har fattat beslutet,

4.  vem som har varit foredragande, och
5.

vem som har varit med vid den slutliga handlaggningen utan att delta i avgérandet.

28 § Om Riksrevisionens revisionsberattelse 6ver myndighetens arsredovisning innehaller nagon invdandning, skall
myndigheten redovisa for regeringen vilka atgarder myndigheten har vidtagit eller avser att vidta med anledning av
invandningen.

Redovisningen skall lamnas inom en manad efter det att revisionsberattelsen 6verlamnats.

29 § Myndigheten skall senast den 1 mars varje ar till Justitiekanslern lamna en forteckning 6ver de drenden som hade
kommit in fore den 1 juli foregaende ar men som inte hade avgjorts vid arets utgang.

Forordningen (2007:603) om intern 3 § En riskanalys ska goras i syfte att identifiera omstandigheter som utgor en vasentlig risk for att myndigheten inte ska
styrning och kontroll [géller for kunna fullgéra sina uppgifter, uppna verksamhetens mal och uppfylla kraven i 3 § myndighetsférordningen (2007:515).

universiteten]
5 § Den interna styrningen och kontrollen skall systematiskt och regelbundet féljas upp och bedémas.

6 § Riskanalysen och de atgarder som vidtas med anledning av analysen ska dokumenteras i den utstrackning som ar
noédvandig for myndighetens uppfdljning och bedémning av om den interna styrningen och kontrollen ar betryggande.
Internrevisionsforordningen (2006:1228) 10 § Myndighetens styrelse skall besluta om

riktlinjer for internrevisionen,
revisionsplan for internrevisionen, och

atgarder med anledning av internrevisionens iakttagelser och rekommendationer.
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